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1.系统登录地址 

 直接通过网页浏览器登陆和访问系统，不需要安装其他客户端软件。系统支持

Windows XP、7、10 操作系统，支持使用 IE、Chrome、Firefox 和 360 等主流浏览

器。 

注：IE 浏览器仅支持 IE 9 及以上版本，不能升级 IE 浏览器的，建议使用 Firefox

浏览器。 

 

用户登陆地址：http://www.czj.dl.gov.cn/tybb/ 

 

或访问大连市财政局官网-财政部统一报表系统 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.czj.dl.gov.cn/tybb/
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注：因为系统使用 https 方式连接，可能会有如下提示： 

 

此时选择“继续浏览此网站”即可。上图为使用 IE 浏览器的示意图，如您使用

Firefox（火狐）浏览器，遇到拦截时点击“高级”，选择“添加例外”，将统一报

表网址添加到安全例外中。如您使用 Chrome 浏览器，遇到拦截时点击“高级”，选

择“继续前往”。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- 3 - 

2.基层单位用户 

2.1 用户登陆 

在登录界面输入用户名、密码，输入验证码后，即可登陆进入系统。主管局的

主管用户和本级用户为同一账号，既可以填报本级数据，也可汇总下级单位数据 

    因为用户名和密码长度较长，建议大家使用：Ctrl+C 复制，Ctrl+V 粘贴 

基层单位用户的系统界面如下： 

 

 

用户首次登陆系统需修改个人信息，密码，登陆后页面右上角向下箭头点开修

改个人信息和密码 
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2.2 在线填报 

修改完成个人信息后，需要填报数据，点击“数据管理-数据录入”，即可进入

到具体报表的录入界面，如下图： 

 

将单位填报的业务数据根据表格要求填入。 

注： 

点击“时期”来切换报送的月份； 

灰色单元格为表样单元格，不可修改； 

绿色单元格为自动运行单元格，不可修改，点击运算后自动生成； 

白色单元格为可填报单元格，可以录入； 

预算管理级次：市本级单位选择省级，各县区选择地（市）级，乡镇选择县级 

财政预算代码、国民经济行业分类参考部门决算填写 

资产情况单户表第一个月上月期末数不填！ 

 



- 5 - 

2.3 审核上报 

当报表数据完成填报之后，需要点击【保存】按钮保存数据。点击【审核】按

钮对数据进行基本的勾稽关系校验。 

如果审核发现错误，将会在表格下方予以提示，需要按照公式提示检查或修改。

审核结果如下图所示： 

 

当审核报错，说明表内钩稽关系不平，需要检查调整数据，当审核通过后，即

可点击功能菜单【上报】按钮，完成数据上报工作。 

上报时也会自动执行公式审核，如果审核不通过，将不允许上报。 

注：系统中审核公式分为“错误”、“警告”。只有“错误”类型公式审核报

错时不允许上报。警告公式出错需要填写错误说明，才可以上报。 

 

2.4 数据导出 

如果需将系统中的数据进行导出使用，系统提供多种导出方式，方便将已经填

报的报表导出成文件保存。 

方法一：填报界面中导出如下图： 
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通过快捷的勾选选择导出的报表，然后生成本地 Excel 文件,同时系统支持对导

出的 Excel 文件进行编辑，修改数据后再导入系统，这也是系统支持离线填报方式

之一。 

方法二：通过点击菜单栏中【导出打印】功能进行批量导出，界面如下图： 

 

【导出打印】功能支持的导出形式更多样。 

2.5 打印报表 

通过填报功能中【打印】按钮，点开打印预览界面进行打印。 

注：第一次使用打印功时，会弹出提示安装打印控件，请不要阻止，点击安装，

安装完成后重启浏览器即可。 

报表选择区 

导出选项设置 

单位选择区 
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3.主管汇总（合并）用户 

3.1 用户登陆 

在登录界面输入用户名、密码，输入验证码，即可登陆进入系统，单位用户的

系统界面如下： 

因为用户名和密码长度较长，建议大家使用：Ctrl+C 复制，Ctrl+V 粘贴登录 

 

为安全考虑，请注意定期修改密码，修改密码界面如下： 
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3.2 填报本级和查看下级 

登陆系统后，点击“数据管理-数据录入”即可进入到报表录入界面，如下图： 

 

在左侧单位列表中选中单位，即可查看对应单位的报表。选中“本级”单位，

可以填报本级报表，具体填报方式与基层单位相同。 

3.3 查看上报状态 

为了方便、快速的查看数据状态信息，系统提供了单位的上报状态统计功能。

点击“报送统计—上报情况纵览”。统计单位状态有未上报、已上报、已退回三种

形式。 

3.4 公式审核 

系统提供批量公式审核功能，点击“数据审核-数据审核”，即可进入到批量公

式审核界面。此功能主要用来对报表内的勾稽关系进行审核，界面如下图所示： 
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单位选择：选择进行审核的单位； 

报表选择：选择进行审核的报表； 

公式配置：选择需要审核的公式类型和条件； 

审核完成之后，就可以看到审核结果； 

3.5 枚举字典检查 

选择数据审核菜单下的【枚举字典检查】功能，弹出“枚举字典检查”对话框：  

如果用户仅需对部分单位的枚举字段进行检查，则可通过单击“单位选择”下

的树形菜单栏选择，同时可以在右侧选择“全部选择”、“直接下级”、“全部下

级”等方式选择需要的单位  

如果用户仅需对部分报表枚举字段进行检查，则可通过单击“选择报表”下选

择对应报表  

单击右上角“开始”按钮，开始枚举字典检查。 

mk:@MSITStore:D:/久其通用数据管理平台/ReportE.chm::/html/单位选择.Htm


- 10 - 

 

说明： 

“忽略数据中的空白枚举字段”选项：一般用来区别境内和境外企业的封面代码中

的枚举字段的填写情况。由于境内企业中有若干枚举字段不用填写，则在不选择该

选项的情况下，会检查出没有填写这些枚举字段的单位；反之则不会检查。需要注

意的是，如果在枚举字典定义中选择了“允许其他未定义编码”，在不忽略空白枚

举字段时（即不选择该控件），不能检测出该枚举字段是否已填写。  

3.6 节点汇总检查 

【节点检查】功能用于检查汇总单位和下级单位数据之间的差异，当汇总节点

进行上报之前可以通过使用【节点检查】功能来对汇总单位及其下级单位进行一次

检查，用于保障系统汇总单位的汇总数据是有效数据。 

 

 

 

报表选择 
参与单位选择 

目标单位选择 

系统操作日志 

差异范围 
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目标选择：选择进行节点检查的目标； 

参与单位：默认选择直接下级，如果有特殊情况，也可以选择“自定义”手动选择

参与节点检查的单位； 

报表选择：选择进行节点检查的报表，常用使用“全选”选择全部报表； 

差异范围：选择节点检查的数据的差异范围； 

操作日志：显示当前检查的实时结果； 

 

3.7 汇总下级 

数据汇总是将下级单位数据汇总到本级的功能，点击“数据汇总-数据汇总”，

或者点击首页“常用功能”中的“数据汇总”，界面如下图所示： 

 

左侧为单位树，右侧为报表树，报表树全部勾选，选定汇总单位节点。 

    汇总前业务方案选择 2019 年度行政事业性国有资产月报，然后点击确定 

汇总范围 

本级节点：汇总目标单位的直接下级单位数据。 

所有下级节点：汇总目标单位的所有下级单位数据。节点汇总时会提示:您所选

的下级单位数据可能会被覆盖，已上报单位不会被覆盖，未上报单位会被覆盖，请

全部单位上报后汇总 

汇总控制 

系统默认将下级数据汇总至财政管理单位；如果勾选差额表数据，则汇总方向

则会调整到差额表中。 

说明：汇总内容只包含当前状态为“已上报”的单位。 
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3.8 数据上报 

所有下级单位数据审核、汇总完成后，进入数据录入界面，点击功能菜单【上

报】按钮，完成数据上报工作。 

上报时也会自动执行公式审核，如果审核不通过，将不允许上报。 

注：系统中审核公式分为“错误”、“警告”。只有“错误”类型公式审核报错时

不允许上报。警告公式出错需要填写错误说明，才可以上报。 

 


