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第  四  部  分

行 政 执 法 工 作 程 序 流 程 图

建设项目规划选址审批流程图
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建设用地规划许可流程图
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建设工程规划许可流程图
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修建性详细规划审查流程图









建筑设计方案审查流程图









《建筑工程施工许可证》核发














建筑业企业资质（不含劳务分包）初审













建筑业企业劳务分包资质许可













房地产开发企业资质等级初审













建设工程初步设计审批流程图










城市园林绿化企业资质初审













建设工程验线


                         









建设工程规划条件核实

                        












施工图建筑节能审查备案流程图


招标项目备案行政确认流程图

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



招标公告发布行政确认流程图
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招标文件备案行政确认流程图
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中标结果备案行政确认流程图
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招投标监督其他权力流程图
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受理部门电话：84820385、84820389、84820380、84820382、84820395、


联系人： 于全超、程志亮、夏晓明、支小晶


监督部门电话：84820356





受  理


对材料齐全、符合法定形式或按要求提交补正材料的选址项目出具受理凭证并加盖专用印章








批  准


由局领导签署审批意见，作出行政许可决定。





承办人：


规划管理处





补  正


当场或5日内一次性告知申请人需补正的全部内容








受  理


对材料齐全、符合法定形式或按要求提交补正材料的项目出具受理凭证并加盖专用印章








对申请材料进行形式要件审查。工作时限：1个工作日











申　请


1  网上下载并填报《行政许可申请书》（加盖公章）；


2.  1:500现状实测地形图及电子文件（加盖测绘单位印章）；


3.  1:500土地确权图、国有土地使用权证书及相关协议；
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受  理


对材料齐全、符合法定形式或按要求提交补正材料的选址项目出具受理凭证并加盖专用印章





及相关协议（如：环境影响评价、机场、港口、海洋、海事、交通、城建、军事等意见）。








审  查





承办部门（两人以上）审查申请材料、核实实质内容、现场踏勘，经局业务会审定





承办人：规划管理处








发  放


对申请人发放行政许可决定或不予行政许可决定书并加盖印章。











不批准


1、不予行政许可的书面决定，出具说明理由。


2、告知申请人享有依法申请行政复议或者提起行政诉讼的权利





承办人：


规划管理处





不受理


对不符合法定条件的作出不受理决定书并加盖专用印章








受理部门电话：84820385、84820389、84820380、84820382、84820395、


联系人： 于全超、程志亮、夏晓明、支小晶


监督部  不予受理


不属于申请许可事项，告知申请人向有关机关申请


承办人：赵宝波


门    受理


材料齐全，审核无误，将信息登录到保证金收缴系统。


承办人：赵宝波（1个工作日）





电    补正


材料不齐，当场告知


承办人：赵宝波


话对申请人提供的材料进行审核











承办人：赵宝波（1个工作日）





：申请





申请缴费的企业向劳保办业务部提供相关材料（企业营业执照、中标通知书等 ），填写缴费申请。


84820356





批  准


由局领导签署审批意见，作出行政许可决定。


承办人：


规划管理处








补  正


当场或5日内一次性告知申请人需补正的全部内容








申　请


1. 网上下载并填写《行政许可申请书》（加盖公章）；


2.《建设项目选址意见书》（复印件）、规划条件及附图；


3. 经营性项目提供《土地使用权出让合同》（跨年度需结转），非经营性项目需提供计划主管部门意见（经济适用房需补充住宅保障中心的批复意见），集体土地转国有土地项目需提供相关征地手续；


4. 批复的详规图；


5. 国有土地出让公告；


6. 其它相关文件。





受  理


对材料齐全、符合法定形式或按要求提交补正材料的选址项目出具受理凭证并加盖专用印章








对申请材料进行形式要件审查。工作时限：1个工作日











审  查





承办部门（两人以上）审查申请材料、核实实质内容、现场踏勘，局业务会审定。


承办人：规划管理处








发  放


对申请人发放行政许可决定或不予行政许可决定书并加盖印章。











不批准


1.不予行政许可的书面决定，出具说明理由。


2.告知申请人享有依法申请行政复议或者提起行政诉讼的权利


承办人：


规划管理处








不受理


对不符合法定条件的作出不受理决定书并加盖专用印章








申　请


1. 网上下载并填写《行政许可申请书》（加盖公章）；


2. 批复的规划条件、修建性详细规划；


3. 经批复的建筑设计方案审查意见书及建筑方案总平面图（复印件）；


4. 具有相关资质设计单位设计的建筑施工总图（6张）及电子文件；


5. 经营性项目提供土地批复文件及附图，非经营项目提供《国有土地使用证》或土地批复文件；


6. 经营性项目提供《土地使用权出让合同》（跨年度需结转）；


7. 环评意见；


8. 土地出让公告；


9．其他相关文件。





批  准


由局领导签署审批意见，作出行政许可决定。


承办人：


规划管理处











补  正


当场或5日内一次性告知申请人需补正的全部内容








受  理


对材料齐全、符合法定形式或按要求提交补正材料的选址项目出具受理凭证并加盖专用印章








对申请材料进行形式要件审查。工作时限：1个工作日











审  查





承办部门（两人以上）审查申请材料、核实实质内容、现场踏勘及放验线，局业务会审定。


承办人：规划管理处








发  放


对申请人发放行政许可决定或不予行政许可决定书并加盖印章。





不批准


1.不予行政许可的书面决定，出具说明理由。


2.告知申请人享有依法申请行政复议或者提起行政诉讼的权利


承办人：


规划管理处











不受理


对不符合法定条件的作出不受理决定书并加盖专用印章








受理部门电话：84820385、84820389、84820380、84820382、84820395、


联系人： 于全超、程志亮、夏晓明、支小晶


监督部门电话：84820356





批  准


由局领导签署审批意见，作出行政许可决定。


承办人：


规划管理处








补  正


当场或5日内一次性告知申请人需补正的全部内容








申　请


1. 网上下载并填写《行政许可申请书》（加盖公章）；


2.《建设工程消防规划选址意见书》及附图（原件）；


3. 具有相应资质设计单位提供的建筑总平面位置图、平立剖面图二套（A4装订的蓝图2套）及电子文件（加盖设计单位公章）；


4. 彩色效果图和2套A4小样图（含电子文件和加盖设计单位公章）；


5. 其他相关文件。





补  正


当场或5日内一次性告知申请人需补正的全部内容








批  准


由局领导签署审批意见，作出行政许可决定。


承办人：


规划管理处











受理部门电话：84820385、84820389、84820380、84820382、84820395、


联系人： 于全超、程志亮、夏晓明、李东泽、支小晶


监督部门电话：84820356





申　请


1. 网上下载并填写《行政许可申请书》（加盖公章）；


2.《建设项目选址意见书》（复印件）、规划条件及附图；


3. 用地红线点坐标及面积实测数据成果（加盖测绘单位公章）；


4. 经营性项目提供《土地使用权出让合同》（跨年度需结转）；


5. 具有相应资质单位设计的修建性详细规划方案（含电子文件加盖设计单位公章）；


6. 其他相关文件。





受  理


对材料齐全、符合法定形式或按要求提交补正材料的选址项目出具受理凭证并加盖专用印章








对申请材料进行形式要件审查。工作时限：1个工作日











审  查


承办部门（两人


以上）审查申请材料、核实实质内容、现场踏勘，经局业务会审定


2.、对外公示、必要时组织听证


承办人：规划管理处








发  放


对申请人发放行政许可决定或不予行政许可决定书并加盖印章。








不批准


1.不予行政许可的书面决定，出具说明理由。


2.告知申请人享有依法申请行政复议或者提起行政诉讼的权利


承办人：


规划管理处








不受理


对不符合法定条件的作出不受理决定书并加盖专用印章








受理部门电话：84820385、84820389、84820380、84820382、84820395、


联系人： 于全超、程志亮、夏晓明、支小晶


监督部门电话：84820356





    审核


审核企业提交的材料及系统中录入的信息。


承办人：


赵宝波（3个工作日）








批  准


由局领导签署审批意见，作出行政许可决定。


承办人：


规划管理处











补  正


当场或5日内一次性告知申请人需补正的全部内容








申　请


1. 网上下载并填写《行政许可申请书》（加盖公章）；


2.《建设工程消防规划选址意见书》及附图（原件）；


3. 具有相应资质设计单位提供的建筑总平面位置图、平立剖面图二套（A4装订的蓝图2套）及电子文件（加盖设计单位公章）；


4. 彩色效果图和2套A4小样图（含电子文件和加盖设计单位公章）；


5. 其他相关文件。





受  理


对材料齐全、符合法定形式或按要求提交补正材料的选址项目出具受理凭证并加盖专用印章








对申请材料进行形式要件审查。工作时限：1个工作日











审  查





承办部门（两人以上）审查申请材料、核实实质内容、现场踏勘，经局业务会审定


承办人：规划管理处











发  放





对申请人发放行政许可决定或不予行政许可决定书并加盖印章。











不批准


不予行政许可的书面


决定，出具说明理由。


告知申请人享有依法


申请行政复议或者提起行政诉讼的权利


承办人：


规划管理处











不受理


对不符合法定条件的作出不受理决定书并加盖专用印章








办理单位：规划建设局综合管理处


联系人：  夏元光


联系电话：84820391


监督电话：84799662











批准


由本行政机关分管局长签署审批意见，作出行政许可决定。





补 正


材料不齐全：当场或5日内一次性告知申请人需补正的全部内容。








申请


申请人提出施工许可申请并提供相关材料


承办人：


李旭东





申请人对行政机关实施行政许可，享有陈述权、申辩权，有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼，其合法权益因行政机关违法实施行政许可受到损害的，有权依法要求赔偿。





受 理


材料齐全：出具受理书面凭证。








对申请材料进行初步审查








审查


1、审查申请材料；2、指派2名以上工作人员查看现场。








不批准


由本行政机关分管局长签署审批意见，作出不予行政许可决定。





不予受理


不属于本行政机关行政许可事项，告知申请人向有关机关申请。





办理单位：规划建设局综合管理处


联系人：  胡国栋


联系电话：84820387 


监督电话：84799662











批准


经分管局长签署审批意见，加盖公章，上报市主管部门。





补 正


材料不齐全：当场或5日内一次性告知申请人需补正的全部内容。








申请


申请人提出资质审查申请并提供相关材料


承办人：


李旭东





申请人对行政机关实施行政许可，享有陈述权、申辩权，有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼，其合法权益因行政机关违法实施行政许可受到损害的，有权依法要求赔偿。





审查


对材料的完整性、材料原件与复印件的符合性以及材料是否合格进行初步审查。











对申请材料进行初步审查








受 理


材料齐全：出具受理书面凭证。





不批准


经分管局长签署审批意见，作出不予批准决定。





不予受理


不属于本行政机关行政许可事项，告知申请人向有关机关申请。





批准


经分管局长签署审批意见，加盖公章，核发资质证书。





补 正


材料不齐全：当场或5日内一次性告知申请人需补正的全部内容。








申请


申请人提出资质审查申请并提供相关材料


承办人：


李旭东





申请人对行政机关实施行政许可，享有陈述权、申辩权，有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼，其合法权益因行政机关违法实施行政许可受到损害的，有权依法要求赔偿。





审查


对材料的完整性、材料原件与复印件的符合性以及材料是否合格进行审查。











对申请材料进行初步审查








受 理


材料齐全：出具受理书面凭证。





不批准


经分管局长签署审批意见，作出不予批准决定。





不予受理


不属于本行政机关行政许可事项，告知申请人向有关机关申请。





批准


经分管局长签署审批意见，加盖公章，上报市主管部门。





补 正


材料不齐全：当场或5日内一次性告知申请人需补正的全部内容。








申请


申请人提出资质审查申请并提供相关材料


承办人：


李旭东





申请人对行政机关实施行政许可，享有陈述权、申辩权，有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼，其合法权益因行政机关违法实施行政许可受到损害的，有权依法要求赔偿。





审查


对材料的完整性、材料原件与复印件的符合性以及材料是否合格进行初步审查。











对申请材料进行初步审查








受 理


材料齐全：出具受理书面凭证。





不批准


经分管局长签署审批意见，作出不予批准决定。





不予受理


不属于本行政机关行政许可事项，告知申请人向有关机关申请。





不受理


不符合条件的，作出不受理决定书











不批准


作出不予行政许可的书面决定，说明理由


告知申请人诉权











组织专家审查


审查初步设计文件


（20个工作日）








勘察设计处对申请材料进行初审（4个工作日，特殊项目6个工作日）











申请


申请人向相关部门提出申请并提供相关申请材料








窗口对申请材料进行材料核实


承办人：


张青青





受理


符合条件的，出具受理书面凭证











批准


分管主任签署审批意见，作出行政许可决定书








补正


当场或6日内一次性告知申请人需补正的全部内容


承办人：李志壮








办理单位：规划建设局综合管理处


联系人：  胡国栋


联系电话：84820387


监督电话：84799662











批准


经分管局长签署审批意见，加盖公章，上报市主管部门。





补 正


材料不齐全：当场或5日内一次性告知申请人需补正的全部内容。








申请


申请人提出资质审查申请并提供相关材料


承办人：


李旭东





申请人对行政机关实施行政许可，享有陈述权、申辩权，有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼，其合法权益因行政机关违法实施行政许可受到损害的，有权依法要求赔偿。





审查


对材料的完整性、材料原件与复印件的符合性以及材料是否合格进行初步审查。











对申请材料进行初步审查








受 理


材料齐全：出具受理书面凭证。





不批准


经分管局长签署审批意见，作出不予批准决定。





不予受理


不属于本行政机关行政许可事项，告知申请人向有关机关申请。





受理部门电话：84820385、84820389、84820380、84820382、84820395、


联系人： 于全超、程志亮、夏晓明、支小晶


监督部门电话：84820356





对未开工的建设项目，承办人根据建设单位提供有资质的测绘单位出具的测绘放线资料，进行现场勘查。办理时限：3个工作日


承办人：规划管理处








如决定受理应出具书面凭证











申请


窗口对形式要件进行初审














对申请材料进行初步审查














签署意见并报局领导签署意见。





承办人:规划管理处





由局领导签署审批意见，进入下个程序





现场勘查


承办人（2人以上）到现场进行现场勘查。





验线承办处审查





如不受理应作出不予理决定书，并告之申请人享有行政复议和行政诉讼的权利和时限。办理时限：1个工作日











对已开工的建设项目，承办人根据建设单位提供有资质的测绘单位出具的实测现状图，现行现场勘验。办理时限：5个工作日


承办人：


规划管理处





受理部门电话：84820385、84820389、84820380、84820382、84820395、


联系人： 于全超、程志亮、夏晓明、支小晶


监督部门电话：84820356








申　请


1. 网上下载并填写《行政许可申请书》（加盖公章）；


2. 竣工后由有资质的勘测单位实测竣工测量成果及电子文件并加盖测绘单位公章（原件）；


3.选址意见书（规划设计条件及附图）、建设用地规划许可证及附图（原件）；


4. 建筑设计方案审核意见书及附图；


5. 建设工程规划许可证及附图（原件）；


6. 其他材料。





补  正


当场或5日内一次性告知申请人需补正的全部内容








批  准


拟定规划核实批复文本，由局领导签署审批意见，作出行政许可决定。


工作时限：3个工作日


承办人：规划管理处 











审  查





1、承办部门（两人以上）审查申请材料、核实实质内容、现场勘验 


2、承办部门提出初步意见并上报局业务会集体讨论


3、根据局业务会形成的原则意见决定是否进行技术分析，举行听证、专家论证等程序及是否需要提供其他必要材料


工作时限：12个工作日


承办人：规划管理处





受  理


对材料齐全、符合法定形式或按要求提交补正材料的选址项目出具受理凭证并加盖专用印章











对申请材料进行形式要件审查。工作时限：1个工作日











发  放


对申请人发放行政许可决定或不予行政许可决定书并加盖印章。














不批准


1.不予行政许可的书面决定，出具说明理由。


2.告知申请人享有依法申请行政复议或者提起行政诉讼的权利


工作时限：3个工作日


承办人：规划管理处











不受理


对不符合法定条件的作出不受理决定书并加盖专用印章








办理单位：综合管理处


联系人： 夏元光


联系电话：84820391


监督电话：84799662





申 请


建设单位申请建筑节能设计审查备案需要提供审图单位出具的辽宁省建设施工图设计文件审查报告和建筑节能设计审查备案登记表





批 准


对节能设计审查备案审核通过的，才可办理备案，由主管领导签批意见、盖章、发出证明。





承办人：王隆田





审 查


综合管理处按照建筑节能设计审查备案的有关要求对备案材料进行审核。





接受申请并告知申请人需要填报建筑节能设计审查备案登记附表（太阳能应用等再生能源、禁止现场搅拌砂浆、成品房建设的保障措施）和两金缴纳的收费收据复印件。





申请


申请人向招投标管理处提出申请并提供相关申请材料








对申请材料进行初步审查





承办人：李倩





补正


材料不齐，当场一次性告知补齐


承办人：李倩








受理


材料齐全，网上提交备案材料。同时，提交纸档备案材料。


承办人：李倩








审查





审查申请材料（网上及纸档材料）





承办人：李倩








不予受理


不属于申请许可事项，告知申请人向有关机关申请


承办人：李倩








申请人对行政机关实施行政许可，享有陈述权、申辩权，有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼，其合法权益因行政机关违法实施行政许可受到损害的，有权依法要求赔偿








批准


网上批准申报材料，对于纸档材料由局领导签署审批意见，加盖行政机关印章，作出行政许可决定





不批准


做出不予行政许可的决定，说明理由


承办人：李倩








办理单位：招投标管理处 


联系人：姜薇


联系电话：84820393


监督电话：84799662


外部监督电话：





申请


招标人或招标代理机构向招投标管理处提交招标公告





初审


对招标公告进行初步审查，提出修改意见。


承办人：


姜薇


时限：2天





修改


招标人或招标代理机构对招标公告进行修改完善。





审核


对修改后的招标公告进行审核。


承办人：


李倩


时限：2天














备案


负责人网上审核合格，署名同意后，予以发布。





办理单位：招投标管理处 


联系人：姜薇


联系电话：84820393


监督电话：84799662


外部监督电话：





办理单位：招投标管理处 


联系人：姜薇


联系电话：84820393


监督电话：84799662


外部监督电话：








申请


招标人或招标代理机构向招投标管理处提交招标文件








初审


对招标文件进行初步审查，提出修改意见。


承办人：


李倩


时限：2个工作日





修改


招标人或招标代理机构对招标文件进行修改完善。








复审


对招标文件进行复审，提出修改意见。


承办人：


李倩       


时限：2个工作日





审核


对修改后的招标文件进行审核。


承办人：


李倩


时限：1个工作日





备案


审核人同意签字后，加盖招标文件备案专用章，对文本文件予以备案。


经办人：


  李倩








申请


招标人或招标代理机构向招投标管理处提交中标公示，经备案后，拟转入中标结果。





修改


公示期，出现投诉等质疑，受理后，暂停转入中标结果。


承办人：


姜薇





修改


招标人或招标代理机构重新进行中标公示。





备案


公示期无异议的，10天后自动转入中标结果。


投诉处理结果，维持原评标结果的，由承办人继续公示，如无异议，继续公示满10天后，自动转入中标结果。


承办人：姜薇





办理单位：招投标管理处 


联系人：姜薇


联系电话：84820393


监督电话：84799662


外部监督电话：





办理单位：招投标管理处 


联系人：姜薇


联系电话：84820393


监督电话：84799662








开标


招标人或招标代理机构组织开标会议





开标监督


对开标程序进行检查监督。


承办人：


  孙宏伟


陆文逊       


刘德金


文君杰


叶  波





评标


评标委员会成员进行评标。





申请人对行政机关实施行政许可享有陈述权、申辩权，有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼，其合法权益因行政机关违法实施行政许可受到损害的，有权依法要求偿。








评标监督


对评标专家及招标人的行为进行检查监督。


承办人：


  孙宏伟


陆文逊       


刘德金


文君杰


叶  波





合格


评委公平公正评标，没发现违法违规行为。


经办人：孙宏伟








不合格


发现评委在评标过程中有违法违规行为，监督人员填报测评表，单位领导签署意见
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