大连高新区一次性扩岗补助申请指南

一、政策依据
1.《关于做好一次性扩岗补助经办工作的通知》（辽人社函〔2024〕209号）
[bookmark: _GoBack]2.《转发〈辽宁省人力资源和社会保障厅、辽宁省教育厅、辽宁省财政厅关于进一步做好高校毕业生等青年就业创业工作的通知〉》（大人社发〔2024〕104号）
二、补贴标准
每人1500元。
三、申请对象及条件
（一）申请对象。招用毕业年度高校毕业生、离校两年内未就业高校毕业生、16-24岁登记失业青年三类人员的企业。
高校毕业生指的是中华人民共和国境内接受普通高等学历教育取得普通高等学校毕业证书的毕业生，包括研究生和本科、专科（高职）毕业生，不包括函授、成人教育、技师学院高级工班、预备技师班等毕业生。离校两年内未就业高校毕业生毕业时间不早于2022年（2024年招用）、2023年（2025年招用）。
（二）申请条件。企业招用相关人员的时间应在2024年1月1日至2025年12月31日之间。申领企业为相关人员足额缴纳职工养老、失业、工伤保险费满3个月，且审核时处于正常参保缴费状态。
享受一次性扩岗补助政策的单位性质是企业，机关事业单位不适用；涉及劳务派遣用工形式的，劳务派遣单位应明确区分自有员工和被派遣劳动者，劳务派遣单位自有员工部分（含依法开展承揽、外包业务招用的劳动者），由劳务派遣单位全额享受。对涉及被派遣劳动者的部分，劳务派遣单位应全额拨付给实际提供岗位并承担工资和社会保险费的企业。
同一人员身份信息只能享受1次一次性扩岗补助，不得跨企业、跨年度、跨地区、跨资金渠道重复享受。已由之前受雇企业享受或同一企业在以前年度及其他地区享受一次性扩岗补助或一次性吸纳就业补贴，相关人员信息不能再用于享受本年度一次性扩岗补助。
存在失信惩戒信息的用人单位不在政策补贴范围之内。
四、申报材料
1.《大连市一次性扩岗补助申请认定表》（附件1）；
2.《大连市一次性扩岗补助资金人员信息表》（附件2）；
3.营业执照复印件加盖公章；
4.登录信用中国网站https://www.creditchina.gov.cn/“信用中国”官网下载打印带信用中国水印的《信用报告》加盖公章；
5.招用毕业年度高校毕业生、离校两年内未就业高校毕业生两类人员需要提供学信网教育部学历证书电子注册备案表；
6.被吸纳人员要提供电子营业执照微信小程序截图：微信搜索：电子营业执照--点击下方：其他应用--投资任职情况查询。
7. 劳务派遣单位还需提供《一次性扩岗补助分配协议书明细表》（附件3）、《自有员工申请补贴承诺书》（附件4）以及与实际用工企业达成的补贴资金分配协议书复印件。并在补助资金到账的1个月内，补充向实际用工单位拨付相应资金的凭证。(对未能按期补充提交拨付凭证的劳务派遣单位，不得申领新一轮一次性扩岗补助。)
五、办理流程
1.申请。企业携纸质材料至企业注册地所在街道（乡镇）公共就业服务机构进行现场办理。
2.审核。各地区公共就业服务经办机构通过省就业管理服务信息系统进行审核，对系统中能查询到的企业登记信息、劳动者就业失业登记信息、社会保险参保信息等，不需企业提供相关纸质证明材料。
3.补贴发放。各地区公共就业服务机构审核确认补贴金额并进行企业信用核查，信用核查且公示无异议后由同级财政部门将补贴资金核拨至企业基本账户。
六、申报期限
申报时间截至2025年12月31日(在2025年11月以后招用相关人员的企业申报时间可延长至2026年3月31日)。 
七、咨询电话
凌水街道：84750291
龙王塘街道：86295606
七贤岭街道：84970023
高新区社会管理服务中心：84597069
更多就业政策请扫码查询
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附件1
	大连市一次性扩岗补助申请认定表

	申请单位（盖章）:
	
	
	

	单位名称
	　
	统一社会信用代码
	　

	法人姓名
	　
	法人联系电话
	　

	单位地址（注册地）
	　

	开户银行
	　
	账号
	　

	开户名称
	　
	　
	　

	单位类型
	　
	经济类型
	　

	隶属关系
	　
	所属行业
	　

	联系人
	　
	联系电话
	　

	申请补贴人数（人）
	　
	申请一次性扩岗补助
金额（元)
	　

	
              企业承诺

我单位申请一次性扩岗补助资金并做出如下承诺：
1.我单位提交的申请资料真实有效。
2.我单位提交的银行开户信息真实有效。
3.一次性扩岗补助资金同一人员身份信息只能享受1次，不得跨企业、跨年度、跨地区、跨资金渠道重复享受，与往年一次性吸纳就业补贴或往年一次性扩岗补助不可兼得。我单位已知晓政策。


单位负责人：          经办人：

日期：
	
 初审意见：

 经办人：


                  经办机构：
                                        
                          年   月    日

	
	
 复审意见：

 经办人：

 复核人：

                   经办机构：（盖章）
                      
                          年   月    日


备注：1.本表一式两份，由申请单位、就业服务机构各执一份。
2.隶属关系指中央、部属、省属、市地属、区县属、区县属以下、部队、其他。

附件2
	大连市一次性扩岗补助资金人员信息表

	单位名称：（公章）
	
	
	
	
	
	
	

	序号
	姓名
	性别
	身份证号
	数据类别
	劳动合同
起止时间
	2024年社会保险缴费月数
	2025年社会保险缴费月数
	失业登记时间
	毕业年度

	栏次
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


    填表说明：1.第4栏填写人员类别代码：2024年、2025年普通高校毕业生填“A”；2022年、2023年离校未就业高校毕业生填“B”；
               16-24岁登记失业青年填“C”。
               2.1-7栏为必填项，A、B类填写9栏，C类填写8栏。
               3.此表人数应与《大连市一次性扩岗补助申请认定表》的申请补贴人数一致。

附件3
一次性扩岗补助资金分配协议书明细表
单位名称：（公章）
	序号
	实际用工企业名称
	用工企业统一社会信用代码
	协议书编号
	签订时间
	吸纳人数
	分配比例

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


注：分配比例=实际用工企业分配金额/劳务派遣单位分配金额

经办人：（签字）                            经办人电话：





附件4


自有员工申请补贴承诺书（模板）


我单位申请2024年度一次性扩岗补助的员工，均为我单位自有员工。如有非本单位员工，我单位愿承担一切法律责任。

承诺单位：（盖章）
      年   月   日
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