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市场监管权力事项清单 

事项类别 序号 事项 页码 操作流程 

一、企业登

记注册 

1 公司设立登记 21 

 

2 公司变更登记 26 

 

3 撤销变更登记 32 

 

4 公司注销登记 33 

 

5 公司简易注销登记 37 
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程 

一、企业登

记注册 

6 分公司设立登记 40 

 

7 
分公司变更登记（备

案） 

43 

 

8 分公司注销登记 46 

 

9 

因公司合并(分立)申

请设立、变更或注销

登记 

49 

 

10 

因公司的股东发生合

并（分立），公司申

请变更登记 

52 

 

11 
非公司企业法人设立

登记 

54 
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程 

一、企业登

记注册 

12 
非公司企业法人变更

登记 

57 

 

13 非公司企业法人备案 61 

 

14 
非公司企业法人注销

登记 

63 

 

15 
非公司企业法人分支

机构设立登记 

66 

 

16 
非公司企业法人分支

机构变更登记（备案） 

69 

 

17 
非公司企业法人分支

机构注销登记 

72 
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程 

一、企业登

记注册 

18 
非公司企业法人按

《公司法》改制登记 

75 

 

19 合伙企业设立登记 80 

 

20 
合伙企业变更登记

（备案） 

83 

 

21 合伙企业注销登记 88 

 

22 
合伙企业分支机构设

立登记 

92 

 

23 
合伙企业分支机构变

更登记（备案） 

94 
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程 

一、企业登

记注册 

24 
合伙企业分支机构注

销登记 

97 

 

25 
个人独资企业设立登

记 

101 

 

26 
个人独资企业变更登

记（备案） 
103 

 

27 
个人独资企业注销登

记 
106 

 

28 
个人独资企业分支机

构设立登记 
109 

 

29 
个人独资企业分支机

构变更登记（备案） 
111 
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程 

 30 
个人独资企业分支机

构注销登记 
114 

 

二、农民专

业 合 作 社

登记注册 

 

31 
农民专业合作社（联

合社）设立登记 

118 

 

32 
农民专业合作社（联

合社）变更登记 

120 

 

33 
农民专业合作社（联

合社）备案 
123 

 

34 
农民专业合作社（联

合社）注销登记 

125 
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程 

二、农民专

业 合 作 社

登记注册 

 

35 
农民专业合作社（联

合社）简易注销登记 
129 

 

36 

农民专业合作社（联

合社）分支机构设立

登记 

132 

 

37 

农民专业合作社（联

合社）分支机构变更

登记（备案） 

134 

 

38 

农民专业合作社（联

合社）分支机构注销

登记 

137 

 

 39 个体工商户设立登记 141 
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程 

三、个体工

商 户 登 记

注册 

 

40 
个体工商户变更登记

(备案) 
143 

 

41 个体工商户注销登记 146 

 

42 
个体工商户简易注销

登记 
148 

 

四、企业申

请 迁 移 调

档 

43 市场主体迁移调档 150 

 

五、申请增

加、减少营

业 执 照 副

本 

44 申请增加、减少证照 152 

 

六、营业执

照 遗 失 补

领、换发 

45 证照遗失补领、换发 154 

 



 
 
- 9 - 

事项类别 序号 事项 页码 操作流程 

七、市场主

体 相 关 事

项备案 

46 公司备案 156 

 

47 歇业备案 159 

 

八、股权出

质登记 

48 股权出质设立登记 161 

 

49 股权出质变更登记 164 

 

50 
股权出质注销/撤销

登记 
167 

 

九、对企业

名 称 争 议

的裁决 

51 
对企业名称争议的裁

决 
169 
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程 

十、企业登

记 档 案 查

询 

52 企业登记档案查询 170 

 

十一、特种

设备检验、

检 测 人 员

资格认定 

53 
特种设备作业人员资

格认定 

171 

 

十二、特种

设 备 使 用

登记 

54 

特种设备使用登记--

按台(套)办理使用登

记 

173 

 

55 
特种设备使用登记--

按单位办理使用登记 

176 

 

十三、计量

标 准 器 具

核准 

56 
计量标准器具核准新

建 

178 

 

57 
计量标准器具核准复

查 

180 
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程 

十四、承担

国 家 法 定

计 量 检 定

机 构 任 务

授权 

58 
承担国家法定计量检

定机构任务授权 

181 

 

59 
承担国家法定计量检

定机构任务授权复查 

183 

 

60 
承担国家法定计量检

定机构任务授权扩项 

185 

 

十五、食品

生产许可 

61 
食品生产许可首次申

请 

186 

 

62 

食品生产许可变更--

变更住所变更（含变

更委托生产企业住

所）地址名称 

188 
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程 

十五、食品

生产许可 

63 

食品生产许可变更--

法定代表人和负责人

名称变更 

189 

 

64 

食品生产许可变更--

变更生产许可品种变

更（含原料提取物和

复配营养素） 

190 

 

65 
食品生产许可变更--

变更生产地址 

192 

 

66 
食品生产许可变更--

变更工艺设备布局 

193 

 

67 
食品生产许可变更--

变更主要设施设备 

195 
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程 

十五、食品

生产许可 

68 
食品生产许可变更--

生产者名称变更 

196 

 

69 食品生产许可延续 198 

 

70 食品生产许可注销 199 

 

十六、食品

添 加 剂 生

产许可 

71 
食品添加剂生产许可

-首次 
200 

 

72 
食品添加剂生产许可

-变更 
201 

 

73 
食品添加剂生产许可

-延续 
202 
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程 

74 
食品添加剂生产许可

-注销 
204 

 

十七、食品

生 产 加 工

小 作 坊 生

产许可 

75 
食品生产加工小作坊

行政许可首次 
205 

 

76 
食品生产加工小作坊

行政许可变更 
206 

 

77 
食品生产加工小作坊

行政许可延续 
208 

 

78 
食品生产加工小作坊

申请行政许可注销 
209 

 

十八、食品

经营许可 
79 

食品经营许可设立--

食品经营许可设立 
210 
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程 

十八、食品

经营许可 

80 

食品经营许可变更--

食品经营许可变更住

所 

212 

 

81 

食品经营许可变更--

食品经营许可变更法

定代表人（负责人） 

213 

 

82 

食品经营许可变更--

食品经营许可变更经

营者名称 

215 

 

83 

食品经营许可变更--

食品经营许可变更主

体业态 

216 

 

84 

食品经营许可变更--

食品经营许可变更经

营项目 

218 

 

85 
食品经营许可延续--

食品经营许可延续 
220 
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程 

86 
食品经营许可注销--

食品经营许可注销 
221 

 

十九、小餐

饮 经 营 许

可 

87 小餐饮经营许可设立 222 

 

88 
小餐饮经营许可变更

法定代表人（负责人） 

223 

 

89 
小餐饮经营许可变更

住所 

225 

 

90 
小餐饮经营许可变更

主体业态 
226 

 

91 
小餐饮经营许可变更

经营项目 
227 
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程 

十九、小餐

饮经营许

可 

92 
小餐饮经营许可变更

经营者名称 
228 

 

93 小餐饮经营许可延续 229 

 

94 小餐饮经营许可注销 230 

 

二十、仅销

售 预 包 装

食 品 经 营

者备案 

95 
仅销售预包装食品经

营者备案首次办理 

232 

 

96 
仅销售预包装食品经

营者备案变更 

233 

 

97 
仅销售预包装食品经

营者备案注销 

235 

 



 
 
- 18 - 

事项类别 序号 事项 页码 操作流程 

二十一、从

事对温度、

湿 度 等 有

特 殊 要 求

的 食 品 贮

存 业 务 的

非 食 品 生

产 经 营 者

备案 

98 

从事对温度、湿度等

有特殊要求的食品贮

存业务的非食品生产

经营者备案 

236 
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办事不找关系路径 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

办事不找 

关系路径 

综合窗口 

高新区市场监管局登记科：84792590、84792490 

 

辽事通 App 

咨询热线 

掌上办 

网上办 

窗口办 

企业登记注册 

大连政务服务网 

企业登记注册、农民专业合作社登记、个体工

商户登记、迁移调档、营业执照遗失补领焕发、

市场主体相关事项备案、特种设备使用登记、

食品（添加剂）生产许可、食品生产加工小作

坊生产许可、食品经营许可、小餐饮经营许可、

特种设备作业人员资格认定、计量标准器具核

准、仅销售预包装食品经营者备案、、承担国

家法定计量检定机构任务授权、从事对温度、

湿度等有特殊要求的食品贮存业务的非食品生

产经营者备案 

企业：企业登记注册、股权出质登记、农民专

业合作社登记、个体工商户登记、对企业名称

争议的裁决、迁移调档、营业执照遗失补领换

发、市场主体相关事项备案、歇业备案、特种

设备使用登记、食品（添加剂）生产许可、食

品经营许可、特种设备作业人员资格认定、计

量标准器具核准、仅销售预包装食品经营者备

案、承担国家法定计量检定机构任务授权、从

事对温度、湿度等有特殊要求的食品贮存业务

的非食品生产经营者备案 

个体：个体工商户登记注册、食品经营许可、

食品生产加工小作坊生产许可、小餐饮经营许

可、仅销售预包装食品经营者备案（各市场监

管所综合窗口） 

企业登记注册、农民专业合作社登记、个体工

商户登记、迁移调档、营业执照遗失补领换发、

市场主体相关事项备案、歇业备案、特种设备

使用登记、食品（添加剂）生产许可、食品生

产加工小作坊生产许可、食品经营许可、小餐

饮经营许可、特种设备作业人员资格认定、计

量标准器具核准、仅销售预包装食品经营者备

案、生鲜乳准运证明核发、生鲜乳收购站许可、

承担国家法定计量检定机构任务授权、从事对

温度、湿度等有特殊要求的食品贮存业务的非

食品生产经营者备案 

12345 

辽宁政务服务网 

https://59.197.182.126/lnqlk/epointqlk/audititem/yibeian/void(0)
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高新区市场监管政务服务大厅 

序号 机构名称 地址 联系电话 

1 

大连高新技术

产业园区市场

监督管理局注

册登记科 

大连高新技术产业园区

高新街 1号服务中心 2楼

C厅综合业务窗口 

0411-84792590（企业设立登

记、特种设备、食品经营） 

0411-84792490（企业变更、

注销登记、企业相关事项备

案、企业股权出质） 

0411-84978932（企业档案查

询） 

2 

大连高新技术

产业园区市场

监督管理局七

贤岭所 

大连高新技术产业园区

高新街 1号服务中心 3楼

七贤岭市场监督管理所 

0411-84792362 

3 

大连高新技术

产业园区市场

监督管理局凌

水所 

辽宁省大连市甘井子区

凌水路 359 号 
0411-84741599 

4 

大连高新技术

产业园区市场

监督管理局龙

王塘所 

辽宁省大连市旅顺口区

龙王塘街道 
0411-86293442 
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合规办事业务指南 

1.公司设立登记 

公司是依据《中华人民共和国公司法》设立的企业法人，有

独立的法人财产，享有法人财产权。公司以其全部财产对公司的

债务承担责任。有限责任公司的股东以其认缴的出资额为限对公

司承担责任；股份有限公司的股东以其认购的股份为限对公司承

担责任。 

1.1 需提供要件 

①《公司登记（备案）申请书》（材料来源：大连政务服务

网https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索公司设立登记—办事指南—

申请材料—示例样表下载） 

②公司章程（有限责任公司由全体股东签署，股份有限公司

由全体发起人签署）（材料来源：申请人） 

③股东、发起人的主体资格文件或自然人身份证明（材料来

源：申请人） 

◆股东、发起人为企业的，提交营业执照复印件。 

◆股东、发起人为事业法人的，提交事业单位法人登记证书

复印件。 

https://zwfw.dl.gov.cn/
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◆股东、发起人为社团法人的，提交社会团体法人登记证复

印件。 

◆股东、发起人为民办非企业单位的，提交民办非企业单位

登记证书复印件。 

◆股东、发起人为自然人的，提交身份证件复印件。 

◆股东、发起人为外国投资者的，其主体资格文件或身份证

明应当经所在国家公证机关公证并经中国驻该国使（领）馆认证。

如其本国与中国没有外交关系，则应当经与中国有外交关系的第

三国驻该国使（领）馆认证，再由中国驻该第三国使（领）馆认

证。某些国家的海外属地出具的文书，应先在该属地办妥公证，

再经该国外交机构认证，最后由中国驻该国使（领）馆认证。中

国与有关国家缔结或者共同参加的国际条约对认证另有规定的

除外。外国自然人来华投资设立企业，提交的身份证明文件为中

华人民共和国外国人永久居留身份证的，无需公证认证。外国自

然人提交的身份证明文件为经中国使（领）馆签证并经中国出入

境管理部门确认入境手续的护照的，经原件核对后，无需公证。 

香港特别行政区、澳门特别行政区和台湾地区投资者的主体

资格文件或者身份证明应当按照专项规定或者协议，依法提供当

地公证机构的公证文件。香港特别行政区、澳门特别行政区自然

人投资者的身份证明为当地永久性居民身份证、特别行政区护照

或者内地公安部门颁发的港澳居民居住证、内地出入境管理部门

颁发的往来内地通行证；提交港澳居民居住证或者往来内地通行
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证的，无需公证。大陆公安部门颁发的台湾居民居住证、大陆出

入境管理部门颁发的台湾居民往来大陆通行证，可作为台湾地区

自然人投资者的身份证明且无需公证认证。 

◆股东、发起人为其他类型法人的,提交有关法律法规规定

的资格证明复印件。 

④法定代表人、董事、监事和高级管理人员的任职文件。法

定代表人、董事、监事和高级管理人员的身份证件复印件（提交

纸质材料办理登记的，在申请书中粘贴身份证复印件)（材料来

源：申请人） 

◆根据《公司法》和公司章程的规定，有限责任公司提交股

东决定或股东会决议，发起设立的股份有限公司提交股东大会会

议记录(募集设立的股份有限公司提交创立大会会议记录)。对

《公司法》和章程规定公司组织机构人员任职须经董事会、监事

会、职工代表大会等形式产生的，还需提交董事签字的董事会决

议、监事签字的监事会决议、职工代表签字的职工代表大会决议

等相关材料。 

⑤住所使用相关文件（材料来源：申请人） 

⑥募集设立的股份有限公司提交依法设立的验资机构出具

的验资证明。涉及发起人首次出资是非货币财产的，提交已办理

财产权转移手续的证明文件（材料来源：申请人） 

⑦募集设立的股份有限公司公开发行股票的应提交国务院

证券监督管理机构的核准文件（材料来源：申请人） 
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⑧法律、行政法规和国务院决定规定设立公司必须报经批准

的或公司申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定

规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可

证件的复印件（材料来源：申请人） 

 

1.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/ae7c

a32e-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

   

③掌上办：手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点

击“企业登记注册”办理 

 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/ae7ca32e-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/ae7ca32e-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8


 
 
- 25 - 

 

1.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记并

及时制发办理结果。 

1.4 温馨提示 

①股份有限公司或外商投资公司住所位于未取得市场监管

总局外商投资企业登记管理权的地区，请前往大连市甘井子区东

北北路 101号市政务服务中心一楼D区综合窗口申请办理。 

②通过全程电子化方式申请登记注册的，主体资格证明、身

份证明、批准证书、章程、决议等文件可通过全程电子化登记系

统提交原件影像（印）件，或通过登记业务系统设置的申请文书

格式规范生成相关材料并使用。 

③提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明

签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且

授权人应亲笔签字。 

④为保障您便捷快速办理公司设立登记，建议您优先选择

“网上办”方式。确需到区政务服务中心办理，您可先拨打咨询

电话 0411-84792590 避免业务高峰期等候。 
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2.公司变更登记 

依据《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实

施细则》相关规定，公司的登记事项包括：名称、类型、经营范

围、住所、注册资本、法定代表人姓名、有限责任公司股东或者

股份有限公司发起人姓名或者名称。 

2.1 需提供要件 

①《公司登记（备案）申请书》（材料来源：大连政务服务

网https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索公司变更登记—办事指南—

申请材料—示例样表下载） 

②变更登记事项涉及公司章程修改的，提交修改公司章程的

决议、决定（其中股东变更登记无须提交该文件，公司章程另有

规定的，从其规定）（材料来源：申请人） 

◆有限责任公司提交由代表三分之二以上表决权的股东签

署的股东会决议。 

◆股份有限公司提交由会议主持人及出席会议的董事签署

的股东大会会议记录。 

◆一人有限责任公司提交股东签署的书面决定。 

◆国有独资公司提交国务院、地方人民政府或者其授权的本

级人民政府国有资产监督管理机构的批准文件复印件。 

③变更登记事项涉及公司章程修改的，提交修改后的公司章

程或者公司章程修正案，并由公司法定代表人在公司章程或公司

章程修正案上签字确认（材料来源：申请人） 

https://zwfw.dl.gov.cn/
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④变更事项相关证明文件（材料来源：申请人） 

◆变更公司名称的，应当向有管辖权的登记机关提出申请。 

◆变更住所的，提交变更后住所使用相关文件。 

◆变更法定代表人的，根据公司章程的规定提交法定代表人

免职证明和新任法定代表人的任职证明（股东会决议、股东决定

由股东签署，董事会决议由公司董事签字）。 

◆法定代表人更改姓名的，提交公安部门出具的证明（自然

人更改姓名后，其身份证号码与更改姓名前一致的，无需提交公

安部门证明，只需提交新的身份证件复印件）。 

◆减少注册资本的,提交公司债务清偿或债务担保情况的说

明，仅通过报纸发布减少注册资本公告的，需要提交依法刊登公

告的报纸样张。应当自公告之日起 45 日后申请变更登记。已通

过国家企业信用信息公示系统发布减少注册资本公告的，可免于

提交减资公告材料。 

◆变更经营范围的，公司申请登记的经营范围中有法律、行

政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提交有

关批准文件或者许可证件的复印件。 

◆变更股东的，股东向其他股东转让全部股权的，提交股东

双方签署的股权转让协议或者股权交割证明。股东向股东以外的

人转让股权的，提交其他股东过半数同意的文件；其他股东接到

通知三十日未答复的，提交拟转让股东就转让事宜发给其他股东

的书面通知；股东双方签署的股权转让协议或者股权交割证明；
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新股东的主体资格文件或自然人身份证件复印件。 

因继承、受遗赠取得股权，当事人申请办理股东登记的，应

当提交经公证的材料或者生效的法律文书等继承证明材料。 

公司章程对股权转让、股权继承另有规定的，从其规定。 

人民法院依法判决、裁定划转股权的，应当提交人民法院的

生效判决书或裁定书，无须提交股东双方签署的股权转让协议或

者股权交割证明和其他股东过半数同意的文件；国务院、地方人

民政府或者其授权的本级人民政府国有资产监督管理机构划转

国有资产相关股权的，提交国务院、地方人民政府或者其授权的

本级人民政府国有资产监督管理机构关于划转股权的文件，无须

提交股东双方签署的股权转让协议或者股权交割证明。 

◆因股东或发起人自身更名，需要变更登记的股东或发起人

名称或姓名的，提交股东或发起人名称或姓名变更证明；股东或

发起人更名后新的主体资格文件或者自然人身份证件复印件。其

中，自然人股东或发起人更改姓名的，如其身份证号码与更改姓

名前一致的，无需提交公安部门证明，只需提交新的身份证件复

印件。 

外国投资者的名称变更证明文件应当经所在国家公证机关

公证并经中国驻该国使（领）馆认证。如其本国与中国没有外交

关系，则应当经与中国有外交关系的第三国驻该国使（领）馆认

证，再由中国驻该第三国使（领）馆认证。某些国家的海外属地

出具的文书，应先在该属地办妥公证，再经该国外交机构认证，



 
 
- 29 - 

最后由中国驻该国使（领）馆认证。中国与有关国家缔结或者共

同参加的国际条约对认证另有规定的除外。 

香港特别行政区、澳门特别行政区和台湾地区投资者的名称

变更文件应当按照专项规定或者协议，依法提供当地公证机构的

公证文件。提交港澳居民居住证或者往来内地通行证的，无需公

证。大陆公安部门颁发的台湾居民居住证、大陆出入境管理部门

颁发的台湾居民往来大陆通行证，可作为台湾地区自然人投资者

的身份证明且无需公证。 

◆股份有限公司以公开发行新股方式或者上市公司以非公

开发行新股方式增加注册资本的，还应当提交国务院证券监督管

理机构的核准文件。 

◆以上各项涉及其他登记事项变更的，应当同时申请变更登

记，按相应的提交材料规范提交相应的材料。 

⑤法律、行政法规和国务院决定规定公司变更事项必须报经

批准的，提交有关的批准文件或者许可证件复印件（材料来源：

申请人） 

⑥已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本（材料来

源：申请人） 

 

2.2 办理路径 
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①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/ad72

9492-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8  

   

③掌上办：  

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

 

2.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记并

及时制发办理结果。 

2.4 温馨提示 

①通过全程网办方式办理变更登记的，需要在领取登记结果

时将旧的纸质版《营业执照》正、副本交回。 

②纸质版《营业执照》正、副本遗失或损毁的，需要先在“国

家企业信用信息公示系统”公示营业执照作废。 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/ad729492-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/ad729492-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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③人民法院要求协助执行办理有限责任公司股东变更登记

的，执行人员需到被执行人股权所在有限责任公司登记的登记机

关办理，执行人员出示工作证或者执行公务证，送达生效法律文

书副本或者执行裁定书、协助执行通知书、协助公示执行信息需

求书、合法受让人的身份或资格证明。 

④股份有限公司的股东名称和股份数额不是登记事项，登记

机关不办理股份有限公司的股东变更登记。 

⑤通过全程电子化方式申请变更登记的，主体资格证明、身

份证明、批准证书、章程、决议等文件可通过全程电子化登记系

统提交原件影像（印）件，或通过登记业务系统设置的申请文书

格式规范生成相关材料并使用。 

⑥提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明

签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且

授权人应亲笔签字。  

⑦为保障您便捷快速办理公司变更登记，建议您优先选择

“网上办”方式。确需到区政务服务中心办理，您可先拨打咨询

电话 0411-84792490，避免业务高峰期等候。 
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3.撤销变更登记 

受虚假登记影响的自然人、法人和其他组织，可以向登记机

关提出撤销市场主体登记申请。 

3.1 需提供要件 

①公司撤销变更登记申请。申请应当载明公司名称、申请撤

销的变更登记事项及登记时间、准予变更登记通知书文号、人民

法院裁判文书文号、指定代表或者共同委托代理人委托的事项、

权限及指定代表或委托代理人的身份证件复印件等内容,并由法

定代表人签字、公司加盖公章（材料来源：申请人） 

②人民法院生效的裁判文书（材料来源：申请人） 

③已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本（材料来

源：申请人） 

 

3.2 办理路径  

窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中心 

2 楼综合业务窗口 

3.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记并

及时制发办理结果。 

3.4 温馨提示 
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①依照《公司法》、《外商投资法》、《市场主体登记管理

条例》设立的公司依据《公司法》第二十二条的有关规定申请撤

销变更登记适用本规范。 

②撤销变更登记申请可自拟。 

③为保障您便捷快速办理撤销公司变更登记，您可先拨打咨

询电话 0411-84792490，避免业务高峰期等候。 

4.公司注销登记 

依据《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实

施细则》，公司的注销登记分为“普通注销程序”与“简易注销

程序”，如果您的公司未发生债权债务或者已将债权债务清偿完

结，未发生或者已结清清偿费用、职工工资、社会保险费用、法

定补偿金、应缴纳税款（滞纳金、罚款），并由全体投资人书面

承诺对上述情况的真实性承担法律责任的，可以按照简易程序办

理注销登记。 

存在下列情形的，不适用简易注销程序： 

①法律、行政法规或者国务院决定规定在注销登记前需经批

准的； 

②被吊销营业执照、责令关闭、撤销； 

③在经营异常名录或者市场监督管理严重违法失信名单中； 

④存在股权（财产份额）被冻结、出质或者动产抵押，或者

对其他市场主体存在投资； 
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⑤正在被立案调查或者采取行政强制、正在诉讼或仲裁程序

中； 

⑥受到罚款等行政处罚尚未执行完毕；不适用企业简易注销

登记的其他情形。 

4.1 需提供要件 

①《企业注销登记申请书》（材料来源：大连政务服务网

https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索公司注销登记—办事指南—申

请材料—示例样表下载） 

②公司依照《公司法》作出解散的决议或者决定，人民法院

的破产裁定、解散裁判文书，行政机关责令关闭、公司依法被吊

销营业执照或被撤销的文件（材料来源：申请人） 

③股东会、股东大会、一人有限责任公司的股东或人民法院、

公司批准机关确认的清算报告（材料来源：申请人） 

◆有限责任公司由代表三分之二以上表决权的股东签署确

认；一人有限责任公司由股东签署确认；股份有限公司由股东大

会会议主持人及出席会议的董事签字确认。 

◆国有独资公司由国务院、地方人民政府或者其授权的本级

人民政府国有资产监督管理机构签署确认。 

④国有独资公司申请注销登记，还应当提交国有资产监督管

理机构的决定。其中，国务院确定的重要的国有独资公司，还应

当提交本级人民政府的批准文件复印件（材料来源：申请人） 

⑤清税证明材料（登记机关和税务部门已共享清税信息的，

https://zwfw.dl.gov.cn/
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无需提交纸质清税证明材料）（材料来源：申请人） 

⑥仅通过报纸发布债权人公告的，需要提交依法刊登公告的

报纸样张（材料来源：申请人） 

⑦清算人、破产管理人申请注销登记的，应提交人民法院指

定其为清算人、破产管理人的证明（材料来源：申请人） 

⑧法律、行政法规和国务院决定规定注销公司必须报经批准

的，提交有关批准文件的复印件（材料来源：申请人） 

⑨已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本（材料来

源：申请人） 

 

4.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b17c

f24d-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

      

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b17cf24d-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b17cf24d-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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③掌上办： 

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

 

4.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记并

及时制发办理结果。 

4.4 温馨提示 

①通过全程网办方式办理注销登记的，需要在领取登记结果

时将旧的纸质版《营业执照》正、副本交回。 

②纸质版《营业执照》正、副本遗失或损毁的，需要先在“国

家企业信用信息公示系统”公示营业执照作废。 

③因合并、分立而解散的公司，不进行清算的，办理公司注

销登记时无需提交此规范第 3项材料，提交合并协议或分立决议、

决定。合并协议、分立决议或决定中载明解散公司需办理清算的，

在办理注销登记时需提交清算报告。 

④申请简易注销登记的，提交《简易注销全体投资人承诺书》，

提交第 1、9 项材料。非上市股份有限公司申请简易注销的，还

需提交公司全体股东名册。 

⑤经人民法院裁定宣告破产并终结破产程序或强制清算程

序终结后办理注销登记的，提交第 1、7、9 以及人民法院宣告破
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产的裁定书、终结破产程序的裁定书原件或人民法院终结强制清

算程序的裁定书原件（包括以无法清算或无法全面清算为由作出

的裁定）。 

⑥通过全程电子化方式申请注销登记的，身份证明、批准证

书、决议等文件可通过全程电子化登记系统提交原件影像（印）

件，或通过登记业务系统设置的申请文书格式规范生成相关材料

并使用。 

⑦提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明

签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且

授权人应亲笔签字。 

⑧为保障您便捷快速办理公司注销登记，建议您优先选择

“网上办”方式。确需到区政务服务中心办理，您可先拨打咨询

电话 0411-84792490，避免业务高峰期等候。 

5.公司简易注销登记 

依据《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实

施细则》，公司的注销登记分为“普通注销程序”与“简易注销

程序”，如果您的公司未发生债权债务或者已将债权债务清偿完

结，未发生或者已结清清偿费用、职工工资、社会保险费用、法

定补偿金、应缴纳税款（滞纳金、罚款），并由全体投资人书面
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承诺对上述情况的真实性承担法律责任的，可以按照简易程序办

理注销登记。 

存在下列情形的，不适用简易注销程序： 

（1）法律、行政法规或者国务院决定规定在注销登记前需

经批准的； 

（2）被吊销营业执照、责令关闭、撤销； 

（3）在经营异常名录或者市场监督管理严重违法失信名单

中； 

（4）存在股权（财产份额）被冻结、出质或者动产抵押，

或者对其他市场主体存在投资； 

（5）正在被立案调查或者采取行政强制、正在诉讼或仲裁

程序中； 

（6）受到罚款等行政处罚尚未执行完毕；不适用企业简易

注销登记的其他情形。 

5.1 需提供要件 

①《企业注销登记申请书》（材料来源：大连政务服务网

https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索公司注销登记—办事指南—申

请材料—示例样表下载） 

②《简易注销全体投资人承诺书》（材料来源：大连政务服

务网https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索公司注销登记—办事指南

—申请材料—示例样表下载） 

③已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本（材料来

https://zwfw.dl.gov.cn/
https://zwfw.dl.gov.cn/
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源：申请人） 

 

5.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b1ea

19eb-8484-4fe7-bb58-822a82cd5b5f  

         

③掌上办： 

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

 

5.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记并

及时制发办理结果。 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b1ea19eb-8484-4fe7-bb58-822a82cd5b5f
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b1ea19eb-8484-4fe7-bb58-822a82cd5b5f
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5.4 温馨提示 

①通过全程网办方式办理注销登记的，需要在领取登记结果

时将旧的纸质版《营业执照》正、副本交回。 

②纸质版《营业执照》正、副本遗失或损毁的，需要先在“国

家企业信用信息公示系统”公示营业执照作废。 

③非上市股份有限公司申请简易注销的，还需提交公司全体

股东名册。 

④通过全程电子化方式申请注销登记的，身份证明、批准证

书、决议等文件可通过全程电子化登记系统提交原件影像（印）

件，或通过登记业务系统设置的申请文书格式规范生成相关材料

并使用。 

⑤提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明

签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且

授权人应亲笔签字。 

⑥为保障您便捷快速办理公司注销登记，建议您优先选择

“网上办”方式。确需到区政务服务中心办理，您可先拨打咨询

电话 0411-84792490，避免业务高峰期等候。 

6.分公司设立登记 

本指南所指的分公司是指在中华人民共和国境内，依照《中
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华人民共和国公司法》成立的公司设立的分公司。分公司不具有

法人资格，其民事责任由公司承担。 

6.1 需提供要件 

①《分支机构登记（备案）申请书》（材料来源：大连政务

服务网https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索分公司设立登记—办事

指南—申请材料—示例样表下载） 

②经营场所使用相关文件（材料来源：申请人） 

③分公司负责人的任职信息及身份证件复印件（使用纸质材

料办理登记的，在申请书中粘贴身份证复印件。分公司负责人的

任职信息由分公司隶属公司的法定代表人在申请书中签署确认）

（材料来源：申请人） 

④公司营业执照复印件（材料来源：申请人） 

⑤法律、行政法规和国务院决定规定设立分公司必须报经批

准的或分公司申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院

决定规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者

许可证件的复印件（材料来源：申请人） 

 

6.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

https://zwfw.dl.gov.cn/
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②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/4d71

2142-52b2-4f7b-8d04-c8839c36564b  

         

③掌上办： 

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

6.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记并

及时制发办理结果。 

6.4 温馨提示 

①外商投资公司分公司住所位于未取得市场监管总局外商

投资企业登记管理权的地区，请前往辽宁省大连市甘井子区东北

北路 101 号市政务服务中心一楼 C 区综合窗口窗口申请办理。 

②通过全程电子化方式申请登记注册的，主体资格证明、身

份证明、批准证书等文件可通过全程电子化登记系统提交原件影

像（印）件，或通过登记业务系统设置的申请文书格式规范生成

相关材料并使用。 

③提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明

签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/4d712142-52b2-4f7b-8d04-c8839c36564b
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/4d712142-52b2-4f7b-8d04-c8839c36564b
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交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且

授权人应亲笔签字。 

④为保障您便捷快速办理分公司设立登记，建议您优先选择

“网上办”方式。确需到区政务服务中心办理，您可先拨打咨询

电话 0411-84792590，避免业务高峰期等候。 

7.分公司变更登记（备案） 

本指南所指的分公司是指在中华人民共和国境内，依照《中

华人民共和国公司法》成立的公司设立的分公司。分公司不具有

法人资格，其民事责任由公司承担。 

依据《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实

施细则》，分支机构的登记事项包括：名称、类型、经营范围、

经营场所、负责人姓名。 

7.1 需提供要件 

①《分支机构登记（备案）申请书》（材料来源：大连政务

服务网https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索分公司变更登记—办事

指南—申请材料—示例样表下载） 

②变更事项相关证明文件（材料来源：申请人） 

◆变更名称的,应当向有管辖权的登记机关提出申请。因隶

属公司名称变更而申请变更分公司名称的，提交变更后公司营业

执照复印件。 

◆变更经营场所的，提交变更后经营场所的使用相关文件。 

https://zwfw.dl.gov.cn/
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◆变更负责人的，提交原任负责人的免职、新任负责人的任

职信息及其身份证件复印件（使用纸质材料办理的，在申请书中

粘贴身份证复印件，并由分公司隶属公司的法定代表人在申请书

中签署确认分公司负责人的任职信息)。负责人更改姓名的，同

时提交公安部门出具的证明（自然人更改姓名后，其身份证号码

与更改姓名前一致的，无需提交公安部门证明，只需提交新的身

份证件复印件）。 

◆变更经营范围的，变更后经营范围涉及法律、行政法规和

国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文

件或者许可证件的复印件。 

◆分公司变更企业类型的,提交变更后公司营业执照复印件。 

◆因分公司隶属的公司发生合并（分立），分公司归属于新

设或存续公司的，该分公司申请变更登记的,提交以下材料：1.

合并的提交合并协议复印件，分立的提交分立决议或决定复印件；

2.载明合并(分立)情况的导致公司解散的注销证明、新设或存续

公司的设立或变更证明；3.因合并（分立）新设或存续公司的营

业执照复印件。 

③法律、行政法规规定分公司变更登记事项必须报经批准的，

提交有关的批准文件或者许可证件复印件（材料来源：申请人） 

④备案事项证明文件（材料来源：申请人） 

◆更换登记联络员，填写《联络员信息表》，提交联络员的

身份证明复印件（使用纸质材料办理变更登记的，在申请书中粘
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贴身份证复印件)。 

⑤已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本（材料来

源：申请人） 

 

7.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办： 大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b135

2276-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

         

③掌上办： 

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

7.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记并

及时制发办理结果。 

7.4 温馨提示 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b1352276-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b1352276-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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①通过全程网办方式办理变更登记的，需要在领取登记结果

时将旧的纸质版《营业执照》正、副本交回。 

②纸质版《营业执照》正、副本遗失或损毁的，需要先在“国

家企业信用信息公示系统”公示营业执照作废。 

③通过全程电子化方式申请变更登记的，主体资格证明、身

份证明、批准证书、决议等文件可通过全程电子化登记系统提交

原件影像（印）件，或通过登记业务系统设置的申请文书格式规

范生成相关材料并使用。 

④提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明

签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且

授权人应亲笔签字。 

⑤为保障您便捷快速办理分公司变更登记，建议您优先选择

“网上办”方式。确需到区政务服务中心办理，您可先拨打咨询

电话 0411-84792490，避免业务高峰期等候。 

8.分公司注销登记 

依据《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实

施细则》，分支机构的注销登记分为“普通注销程序”与“简易

注销程序”，如果您的分支机构未发生债权债务或者已将债权债

务清偿完结，未发生或者已结清清偿费用、职工工资、社会保险
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费用、法定补偿金、应缴纳税款（滞纳金、罚款），并由隶属主

体书面承诺对上述情况的真实性承担法律责任的，可以按照简易

程序办理注销登记。 

存在下列情形的，不适用简易注销程序： 

①法律、行政法规或者国务院决定规定在注销登记前需经批

准的； 

②被吊销营业执照、责令关闭、撤销； 

③在经营异常名录或者市场监督管理严重违法失信名单中； 

④正在被立案调查或者采取行政强制、正在诉讼或仲裁程序

中； 

⑤受到罚款等行政处罚尚未执行完毕；不适用企业简易注销

登记的其他情形。 

8.1 需提供要件 

①《分支机构登记（备案）申请书》（材料来源：大连政务

服务网https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索分公司注销登记—办事

指南—申请材料—示例样表下载） 

②人民法院指定清算人、破产管理人申请注销登记的，应提

交人民法院指定其为清算人的证明（材料来源：申请人） 

③清税证明材料（登记机关和税务部门已共享清税信息的，

无需提交纸质清税证明材料）（材料来源：申请人） 

④法律、行政法规或者国务院规定注销分公司须经批准的，

提交有关批准文件复印件（材料来源：申请人） 

https://zwfw.dl.gov.cn/
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⑤已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本（材料来

源：申请人） 

 

8.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办： 大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/4e94

885f-e4ee-4eaa-b8e0-62459bb6f702 

         

③掌上办： 

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

8.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记并

及时制发办理结果。 

8.4 温馨提示 

①通过全程网办方式办理注销登记的，需要在领取登记结果

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/4e94885f-e4ee-4eaa-b8e0-62459bb6f702
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/4e94885f-e4ee-4eaa-b8e0-62459bb6f702
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时将旧的纸质版《营业执照》正、副本交回。 

②纸质版《营业执照》正、副本遗失或损毁的，需要先在“国

家企业信用信息公示系统”公示营业执照作废。 

③通过全程电子化方式申请注销登记的，身份证明、批准证

书等文件可通过全程电子化登记系统提交原件影像（印）件，或

通过登记业务系统设置的申请文书格式规范生成相关材料并使

用。 

④提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明

签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且

授权人应亲笔签字。 

⑤申请简易注销登记的，提交《简易注销全体投资人承诺书》，

提交第 1、5 项材料。 

⑥公司经人民法院裁定宣告破产并终结破产程序或强制清

算程序终结，分公司办理注销登记的，提交第 1、2、5以及公司

经人民法院宣告破产的裁定书、终结破产程序的裁定书原件或人

民法院终结强制清算程序的裁定书原件（包括以无法清算或无法

全面清算为由作出的裁定）。 

⑦为保障您便捷快速办理分公司注销登记，建议您优先选择

“网上办”方式。确需到区政务服务中心办理，您可先拨打咨询

电话 0411-84792490，避免业务高峰期等候。 
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9.因公司合并（分立）申请设立、变更或注销登记 

因合并（分立）申请设立、变更或注销登记的公司,除按照

本规范提交设立、变更或注销登记材料外，还应当提交以下材料： 

9.1 需提供要件 

①决议或决定（材料来源：申请人） 

合并的除提交合并各方公司关于通过合并协议的决议或决

定外,还需提交合并各方签署的合并协议。合并协议应当包括：

合并协议各方的名称，合并形式，合并后公司的名称，合并后公

司的注册资本，合并协议各方债权、债务的承继方案，解散公司

分公司、持有其他公司股权的处置情况，签约日期、地点以及合

并协议各方认为需要规定的其他事项。 

分立的提交公司分立的决议或决定。分立决议或决定应当包

括：分立形式，分立前后公司的名称，分立后公司的注册资本，

分立后原公司债权、债务的承继方案，公司分公司、持有其他公

司股权的处置情况。 

◆有限责任公司提交由代表三分之二以上表决权的股东签

署的股东会决议。 

◆股份有限公司提交由会议主持人及出席会议的董事签署

的股东大会会议记录。 

◆一人有限责任公司提交股东签署的书面决定。 

◆国有独资公司提交国务院、地方人民政府或者其授权的本

级人民政府国有资产监督管理机构的批准文件复印件。 
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②通过报纸公告的提交刊登公告的报纸样张。合并(分立)

公告应当包括：合并(分立)各方的名称，合并(分立)形式，合并

(分立)前后各公司的注册资本（材料来源：申请人） 

③合并/分立方的营业执照复印件（材料来源：申请人） 

④债务清偿或者债务担保情况的说明（材料来源：申请人） 

⑤法律、行政法规和国务院决定规定必须报经批准的或因合

并(分立)新设公司的经营范围、存续公司新增的经营范围中，涉

及法律法规规定应当在登记前报经有关部门审批的,提交有关的

批准文件或者许可证件复印件（材料来源：申请人） 

⑥因合并(分立)办理公司设立、变更登记的，提交载明合并

(分立)情况的解散公司的注销证明或载明分立情况的存续公司

的变更证明（材料来源：申请人） 

 

9.2 办理路径  

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/36ab

eb7a-1f4c-4fea-8fa4-f484d3b313c5 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/36abeb7a-1f4c-4fea-8fa4-f484d3b313c5
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/36abeb7a-1f4c-4fea-8fa4-f484d3b313c5
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③掌上办： 

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

9.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记并

及时制发办理结果。 

9.4 温馨提示  

①因合并(分立)而解散的公司不进行清算的，注销登记可以

不提交清算报告，但是合并协议、分立决议或决定中载明解散公

司需先行办理清算的除外。 

②因合并(分立)申请设立登记、变更登记、注销登记，应当

自合并(分立)公告之日起 45 日后。 

③已领取纸质版营业执照的,缴回营业执照正、副本。 

④为保障您便捷快速办理因公司合并（分立）申请设立、变

更或注销登记，建议您优先选择“网上办”方式。确需到区政务

服务中心办理，您可先拨打咨询电话 0411-84792490 避免业务高

峰期等候。 

10.因公司的股东发生合并（分立），公司申请变更登记 

公司的股东因其自身合并（分立）产生变化的，公司应当依
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法申请该股东变更登记。 

10.1 需提供要件 

①《公司登记（备案）申请书》（材料来源：大连政务服务

网 https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索因合并（分立）公司申请其

持有股权所在公司的变更登记—办事指南—申请材料—示例样

表下载） 

②合并的提交合并协议复印件；分立的提交分立决议或决定

复印件（材料来源：申请人） 

③公司的股东因合并（分立）解散的，提交载明合并（分立）

情况的注销证明，因合并（分立）新设的，提交设立证明。合并

（分立）后存续的，提交变更证明（材料来源：申请人） 

④公司章程或者公司章程修正案（公司法定代表人签字）（材

料来源：申请人） 

⑤合并（分立）后，新设或存续的公司股东的主体资格证明

复印件（材料来源：申请人） 

⑥法律、行政法规和国务院决定规定必须报经批准的，提交

有关的批准文件或者许可证件复印件（材料来源：申请人） 

⑦已领取纸质版营业执照的，缴回营业执照正、副本（材料

来源：申请人） 

 

https://zwfw.dl.gov.cn/
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10.2 办理路径  

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办： 大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/3616

4737-e9ee-4718-92e4-a2e3cc6952ec  

        

③掌上办： 

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

10.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记

并及时制发办理结果。 

10.4 温馨提示 

①已领取纸质版营业执照的,缴回营业执照正、副本。 

②为保障您便捷快速办理因合并（分立）公司申请其持有股

权所在公司的变更登记，建议您优先选择“网上办”方式。确需

到区政务服务中心办理，您可先拨打咨询电话 0411-84792490 避

免业务高峰期等候。 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/36164737-e9ee-4718-92e4-a2e3cc6952ec
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/36164737-e9ee-4718-92e4-a2e3cc6952ec
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11.非公司企业法人设立登记 

非公司企业法人是依据《中华人民共和国全民所有制工业企

业法》《中华人民共和国城镇集体所有制企业条例》《中华人民

共和国乡村集体所有制企业条例》设立的以取得利润分配给出资

人为目的成立的法人。 

11.1 需提供要件 

①《非公司企业法人登记（备案）申请书》。（材料来源：

大连政务服务网https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索非公司企业法

人开业登记—办事指南—申请材料—示例样表下载） 

②企业法人组织章程（主管部门（出资人）加盖公章）（材

料来源：申请人） 

③出资人（主管部门）的主体资格文件（材料来源：申请人） 

◆出资人（主管部门）为企业的，提交营业执照复印件。 

◆出资人（主管部门）为事业法人的，提交事业单位法人登

记证书复印件。 

◆出资人（主管部门）为社团法人的，提交社会团体法人登

记证复印件。 

◆出资人（主管部门）为民办非企业单位的，提交民办非企

业单位登记证书复印件。 

◆出资人（主管部门）为其他类型法人的,提交有关法律法

规规定的资格证明复印件。 

④企业法定代表人的任职文件（材料来源：申请人） 

https://zwfw.dl.gov.cn/
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⑤住所使用相关文件（材料来源：申请人） 

⑥法律、行政法规和国务院决定规定设立公司必须报经批准

的或公司申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定

规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可

证件的复印件（材料来源：申请人） 

 

11.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c467

1ffc-2bc2-4747-b9d1-d0f98a041a5e 

 

③掌上办： 

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

11.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c4671ffc-2bc2-4747-b9d1-d0f98a041a5e
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c4671ffc-2bc2-4747-b9d1-d0f98a041a5e
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并及时制发办理结果。 

11.4 温馨提示 

①申请设立全民所有制企业，除上文所列材料外，还需提交

政府或政府主管部门批准文件。申请设立城镇集体所有制企业，

除上文所列材料外，还需提交省级人民政府规定的审批部门出具

的批准文件。申请设立乡村集体所有制企业，除上文所列材料外，

还需提交县级人民政府乡镇企业主管部门以及法律、法规规定的

有关部门出具的批准文件。 

②通过全程电子化方式申请登记注册的，主体资格证明、身

份证明、批准证书、章程、决议等文件可通过全程电子化登记系

统提交原件影像（印）件，或通过登记业务系统设置的申请文书

格式规范生成相关材料并使用。 

③提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明

签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且

授权人应亲笔签字。 

④为保障您便捷快速办理非公司企业法人设立登记，建议您

优先选择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办理，您可先

拨打咨询电话 0411-84792590，避免业务高峰期等候。 
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12.非公司企业法人变更登记 

依据《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实

施细则》相关规定，公司的登记事项包括：名称、类型、经营范

围、住所、出资额、法定代表人姓名、出资人（主管部门）名称。 

12.1  需提供要件 

①《非公司企业法人登记(备案)申请书》。（材料来源：大

连政务服务网https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索非公司企业法人

变更登记—办事指南—申请材料—示例样表下载） 

②变更登记事项涉及企业章程修改的，提交修改企业章程的

决定及修改后的企业章程或章程修正案（由出资人（主管部门）

签署）（材料来源：申请人） 

③变更事项相关证明文件（材料来源：申请人） 

◆变更企业名称的，应当向有管辖权的登记机关提出申请。 

◆变更住所的，提交变更后住所的使用相关文件。 

◆变更法定代表人的，提交原任法定代表人的免职证明、新

任法定代表人的任职证明及身份证件复印件。法定代表人更改姓

名的，提交公安部门出具的证明（自然人更改姓名后，其身份证

号码与更改姓名前一致的，无需提交公安部门证明，只需提交新

的身份证件复印件）。 

◆变更经营范围的，企业申请的经营范围中含有法律、行政

法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，应当提交

有关的批准文件或者许可证件复印件。 

https://zwfw.dl.gov.cn/
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◆变更出资额的，提交修改后的企业章程或章程修正案。 

◆变更出资人（主管部门）的，提交（1）企业原出资人（主

管部门）的上级机关同意其转让的批准文件、变动后出资人（主

管部门）的上级机关同意其受让的批准文件复印件。（2）企业

原出资人（主管部门）与变动后出资人（主管部门）签署的转让

协议（国务院、地方人民政府或者其授权的本级人民政府国有资

产监督管理机构决定划转的可不提交）。（3）变动后出资人（主

管部门）的主体资格文件复印件。 

◆变更出资人（主管部门）名称的，提交出资人（主管部门）

名称变更证明；出资人（主管部门）更名后新的主体资格文件复

印件。 

◆以上各项涉及其他登记事项变更的，应当同时申请变更登

记，按相应的提交材料规范提交相应的材料。 

④法律、行政法规和国务院决定规定公司变更事项必须报经

批准的，提交有关的批准文件或者许可证件复印件（材料来源：

申请人） 

⑤已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本（材料来

源：申请人） 

 

12.2 办理路径 
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①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/6e6f

6ac4-c5ca-4ece-8cae-5ffe7274d047 

 

③掌上办： 

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

12.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记

并及时制发办理结果。 

12.4 温馨提示 

①通过全程网办方式办理变更登记的，需要在领取登记结果

时将旧的纸质版《营业执照》正、副本交回。 

②纸质版《营业执照》正、副本遗失或损毁的，需要先在“国

家企业信用信息公示系统”公示营业执照作废。 

③通过全程电子化方式申请登记注册的，主体资格证明、身

份证明、批准证书、章程、决议等文件可通过全程电子化登记系

统提交原件影像（印）件，或通过登记业务系统设置的申请文书

格式规范生成相关材料并使用。 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/6e6f6ac4-c5ca-4ece-8cae-5ffe7274d047
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/6e6f6ac4-c5ca-4ece-8cae-5ffe7274d047
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④提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明

签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且

授权人应亲笔签字。 

⑤为保障您便捷快速办理非公司企业法人变更登记，建议您

优先选择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办理，您可先

拨打咨询电话 0411-84792590，避免业务高峰期等候。 

13.非公司企业法人备案 

依据《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实

施细则》相关规定，非公司企业法人的备案事项包括：章程、经

营期限、登记联络员。 

13.1 需提供要件 

①《非公司企业法人登记（备案）申请书》。（材料来源：

大连政务服务网https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索非公司企业法

人备案—办事指南—申请材料—示例样表下载） 

②备案事项涉及企业章程修改的，提交修改企业章程的决定

（材料来源：申请人） 

③备案事项证明文件（材料来源：申请人） 

◆章程备案，提交修改后的企业章程或者章程修正案，企业

章程或者章程修正案由出资人（主管部门）加盖公章。 

https://zwfw.dl.gov.cn/
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◆经营期限备案，提交出资人（主管部门）出具的更改经营

期限的文件。 

◆更换登记联络员，填写《联络员信息表》，提交联络员的

身份证明复印件（使用纸质材料办理登记的，在申请书中粘贴身

份证复印件) 

④法律、行政法规和国务院决定规定备案事项必须报经批准

的，提交有关的批准文件或者许可证件复印件（材料来源：申请

人） 

 

13.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/5039

3674-9cfb-4e52-83bd-edbcc1421024 

 

 

 

③掌上办： 

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/50393674-9cfb-4e52-83bd-edbcc1421024
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/50393674-9cfb-4e52-83bd-edbcc1421024
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记注册”办理 

13.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场备案。 

13.4 温馨提示 

①非公司企业法人备案与非公司企业法人变更登记同时申

请时，可一并提交有关材料。 

②通过全程电子化方式申请登记注册的，主体资格证明、身

份证明、批准证书、章程、决议等文件可通过全程电子化登记系

统提交原件影像（印）件，或通过登记业务系统设置的申请文书

格式规范生成相关材料并使用。 

③提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明

签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且

授权人应亲笔签字。 

④为保障您便捷快速办理非公司企业法人备案，建议您优先

选择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办理，您可先拨打

咨询电话 0411-84792490，避免业务高峰期等候。 

14.非公司企业法人注销登记 

依据《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实

施细则》，非公司企业法人的注销登记分为“普通注销程序”与

“简易注销程序”，如果您的非公司企业法人未发生债权债务或
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者已将债权债务清偿完结，未发生或者已结清清偿费用、职工工

资、社会保险费用、法定补偿金、应缴纳税款（滞纳金、罚款），

并由出资人（主管部门）书面承诺对上述情况的真实性承担法律

责任的，可以按照简易程序办理注销登记。 

存在下列情形的，不适用简易注销程序： 

①被列入企业经营异常名录或严重违法失信企业名单的; 

②存在股权(投资权益)被冻结、出质或动产抵押等情形; 

③有正在被立案调查或采取行政强制、司法协助、被予以行

政处罚等情形的; 

④企业所属的非法人分支机构未办理注销登记的; 

⑤曾被终止简易注销程序的; 

⑥法律、行政法规或者国务院决定规定在注销登记前需经批

准的;不适用企业简易注销登记的其他情形。 

14.1 需提供要件 

①《企业注销登记申请书》（材料来源：大连政务服务网

https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索非公司企业法人注销登记—办

事指南—申请材料—示例样表下载） 

②出资人（主管部门）批准该企业法人注销的文件，人民法

院的破产裁定、解散裁判文书，行政机关责令该企业法人关闭、

该企业依法被吊销营业执照或被撤销登记的文件（材料来源：申

请人） 

③出资人（主管部门）、清算组织出具的负责清理债权债务

https://zwfw.dl.gov.cn/


 
 
- 65 - 

的文件，或清算组织、人民法院确认的清算报告（材料来源：申

请人） 

④人民法院指定清算人、破产管理人申请注销登记的，应提

交人民法院指定其为清算人的证明（材料来源：申请人） 

⑤清税证明材料（登记机关和税务部门已共享清税信息的，

无需提交纸质清税证明材料）（材料来源：申请人） 

⑥法律、行政法规和国务院决定规定注销公司必须报经批准

的，提交有关批准文件的复印件（材料来源：申请人） 

⑦已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本（材料来

源：申请人） 

 

14.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/8bd2

53d0-a2c7-4b66-9f6d-9386ddb4e78d 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/8bd253d0-a2c7-4b66-9f6d-9386ddb4e78d
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/8bd253d0-a2c7-4b66-9f6d-9386ddb4e78d
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③掌上办： 

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

14.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记

并及时制发办理结果。 

14.4 温馨提示 

①通过全程网办方式办理变更登记的，需要在领取登记结果

时将旧的纸质版《营业执照》正、副本交回。 

②纸质版《营业执照》正、副本遗失或损毁的，需要先在“国

家企业信用信息公示系统”公示营业执照作废。 

③申请简易注销登记的，提交《简易注销全体投资人承诺书》，

提交第 1、7 项材料。 

④经人民法院裁定宣告破产并终结破产程序或强制清算程

序终结后办理注销登记的，提交第 1、4、7 以及人民法院宣告破

产的裁定书、终结破产程序的裁定书原件或人民法院终结强制清

算程序的裁定书原件（包括以无法清算或无法全面清算为由作出

的裁定）。 

⑤通过全程电子化方式申请登记注册的，主体资格证明、身

份证明、批准证书、章程、决议等文件可通过全程电子化登记系
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统提交原件影像（印）件，或通过登记业务系统设置的申请文书

格式规范生成相关材料并使用。 

⑥提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明

签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且

授权人应亲笔签字。 

⑦为保障您便捷快速办理非公司企业法人注销登记，建议您

优先选择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办理，您可先

拨打咨询电话 0411-84792490，避免业务高峰期等候。 

15.非公司企业法人分支机构设立登记 

本指南所指的非公司企业法人分支机构是指依照《中华人民

共和国全民所有制工业企业法》《中华人民共和国城镇集体所有

制企业条例》《中华人民共和国乡村集体所有制企业条例》成立

的非公司企业法人分支机构。 

15.1 需提供要件 

①《分支机构登记（备案）申请书》。（材料来源：大连政

务服务网 https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索营业单位、企业非法

人分支机构设立登记—办事指南—申请材料—示例样表下载） 

②经营场所使用相关文件（材料来源：申请人） 

③分公司负责人的任职信息及身份证件复印件（使用纸质材

https://zwfw.dl.gov.cn/
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料办理登记的，在申请书中粘贴身份证复印件。分公司负责人的

任职信息由分公司隶属公司的法定代表人在申请书中签署确认）

（材料来源：申请人） 

④企业法人营业执照复印件（材料来源：申请人） 

⑤法律、行政法规和国务院决定规定设立非法人分支机构必

须报经批准的或非法人分支机构申请登记的经营范围中有法律、

行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提交

有关批准文件或者许可证件的复印件（材料来源：申请人） 

 

15.2 办理路径  

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/8d1ff

1ae-10e3-4cf0-b1d6-d0f1a4fb4db3 

 

③掌上办： 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/8d1ff1ae-10e3-4cf0-b1d6-d0f1a4fb4db3
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/8d1ff1ae-10e3-4cf0-b1d6-d0f1a4fb4db3
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手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

15.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记

并及时制发办理结果。 

15.4 温馨提示 

①通过全程电子化方式申请登记注册的，主体资格证明、身

份证明、批准证书、章程、决议等文件可通过全程电子化登记系

统提交原件影像（印）件，或通过登记业务系统设置的申请文书

格式规范生成相关材料并使用。 

②提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明

签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且

授权人应亲笔签字。 

③为保障您便捷快速办理非公司企业法人分支机构设立登

记，建议您优先选择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办

理，您可先拨打咨询电话0411-84792590，避免业务高峰期等候。 

16.非公司企业法人分支机构变更登记（备案） 

本指南所指的非公司企业法人分支机构是指依照《中华人民

共和国全民所有制工业企业法》《中华人民共和国城镇集体所有

制企业条例》《中华人民共和国乡村集体所有制企业条例》成立
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的非公司企业法人分支机构。 

依据《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实

施细则》，分支机构的登记事项包括：名称、类型、经营范围、

经营场所、负责人姓名。 

16.1 需提供要件 

①《分支机构登记（备案）申请书》（材料来源：大连政务

服务网 https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索营业单位、企业非法人

分支机构变更登记—办事指南—申请材料—示例样表下载） 

②变更事项相关证明（材料来源：申请人） 

◆变更名称的,应当向有管辖权的登记机关提出申请。因分

支机构隶属企业名称变更而申请变更分支机构名称的，提交隶属

企业名称变更后的营业执照复印件。 

◆变更经营场所的，提交变更后经营场所的使用相关文件。 

◆变更负责人的，提交原任负责人的免职、新任负责人的任

职信息及其身份证件复印件（使用纸质材料办理的，在申请书中

粘贴身份证复印件，并由分支机构隶属企业法人的法定代表人在

申请书中签署确认分支机构负责人的任职信息)。 

负责人更改姓名的，同时提交公安部门出具的证明（自然人

更改姓名后，其身份证号码与更改姓名前一致的，无需提交公安

部门证明，只需提交新的身份证件复印件）。 

◆变更经营范围的，变更后经营范围涉及法律、行政法规和

国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文

https://zwfw.dl.gov.cn/
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件或者许可证件的复印件。 

◆涉及其他登记事项变更的，按相应的提交材料规范提交相

应的材料。 

③法律、行政法规或者国务院规定须经批准的，提交有关批

准文件复印件（材料来源：申请人） 

④备案事项证明文件（材料来源：申请人） 

◆更换登记联络员，填写《联络员信息表》，提交联络员的

身份证明复印件（使用纸质材料办理登记的，直接在申请书中粘

贴身份证复印件)。 

⑤办理变更登记的，已领取纸质版营业执照的缴回营业执照

正、副本（材料来源：申请人） 

 

16.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/50393

674-9cfb-4e52-83bd-edbcc1421024 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/50393674-9cfb-4e52-83bd-edbcc1421024
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/50393674-9cfb-4e52-83bd-edbcc1421024
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③掌上办： 

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

16.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记

并及时制发办理结果。 

16.4 温馨提示 

①通过全程网办方式办理变更登记的，需要在领取登记结果

时将旧的纸质版《营业执照》正、副本交回。 

②纸质版《营业执照》正、副本遗失或损毁的，需要先在“国

家企业信用信息公示系统”公示营业执照作废。 

③通过全程电子化方式申请登记注册的，主体资格证明、身

份证明、批准证书、章程、决议等文件可通过全程电子化登记系

统提交原件影像（印）件，或通过登记业务系统设置的申请文书

格式规范生成相关材料并使用。 

④提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明

签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且

授权人应亲笔签字。 
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⑤为保障您便捷快速办理非公司企业法人分支机构变更登

记（备案），建议您优先选择“网上办”方式。确需到区政务服

务中心办理，您可先拨打咨询电话 0411-84792490，避免业务高

峰期等候。 

17.非公司企业法人分支机构注销登记 

依据《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实

施细则》，分支机构的注销登记分为“普通注销程序”与“简易

注销程序”，如果您的分支机构未发生债权债务或者已将债权债

务清偿完结，未发生或者已结清清偿费用、职工工资、社会保险

费用、法定补偿金、应缴纳税款（滞纳金、罚款），并由隶属主

体书面承诺对上述情况的真实性承担法律责任的，可以按照简易

程序办理注销登记。 

17.1 需提供要件 

①《分支机构登记（备案）申请书》。（材料来源：大连政

务服务网 https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索营业单位、企业非法

人分支机构注销登记—办事指南—申请材料—示例样表下载） 

②人民法院指定清算人、破产管理人申请注销登记的，应提

交人民法院指定其为清算人的证明（材料来源：申请人） 

③清税证明材料（登记机关和税务部门已共享清税信息的，

无需提交纸质清税证明材料）（材料来源：申请人） 

④法律、行政法规或者国务院规定注销分支机构须经批准的，

https://zwfw.dl.gov.cn/
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提交有关批准文件复印件（材料来源：申请人） 

⑤被行政机关依法责令关闭的、该分支机构依法被吊销营业

执照或被撤销登记的，提交被责令关闭、被吊销营业执照或被撤

销登记的文件（材料来源：申请人） 

⑥已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本（材料来

源：申请人） 

 

17.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/ec696

558-b378-4ca8-a12d-e5a01c035689 

 

③掌上办： 

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/ec696558-b378-4ca8-a12d-e5a01c035689
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/ec696558-b378-4ca8-a12d-e5a01c035689
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17.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记

并及时制发办理结果。 

17.4 温馨提示 

①通过全程网办方式办理注销登记的，需要在领取登记结果

时将旧的纸质版《营业执照》正、副本交回。 

②纸质版《营业执照》正、副本遗失或损毁的，需要先在“国

家企业信用信息公示系统”公示营业执照作废。 

③申请简易注销登记的，提交《简易注销全体投资人承诺书》，

提交此规范第 1、6 项材料。 

 ④非公司企业法人分支机构注销登记免于提交依法作出注

销的决议、决定。免于提交负责清理债权债务的文件或者清理债

务完结的证明。 

⑤企业法人经人民法院裁定宣告破产并终结破产程序或强

制清算程序终结，非公司企业法人分支机构办理注销登记的，提

交此规范第 1、2、6 以及企业法人经人民法院宣告破产的裁定书、

终结破产程序的裁定书原件或人民法院终结强制清算程序的裁

定书原件（包括以无法清算或无法全面清算为由作出的裁定）。  

⑥通过全程电子化方式申请登记注册的，主体资格证明、身

份证明、批准证书、章程、决议等文件可通过全程电子化登记系

统提交原件影像（印）件，或通过登记业务系统设置的申请文书

格式规范生成相关材料并使用。 

⑦提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明
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签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且

授权人应亲笔签字。   

⑧为保障您便捷快速办理非公司企业法人分支机构注销登

记，建议您优先选择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办

理，您可先拨打咨询电话0411-84792490，避免业务高峰期等候。 

18.非公司企业法人按《公司法》改制登记 

非公司企业法人因出资人或主管部门的要求，需按照《中华

人民共和国公司法》改制为有限责任公司或股份有限公司的，按

照此办事指南办理。 

18.1 需提供要件 

①《非公司企业改制登记(备案)申请书》（材料来源：大连

政务服务网https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索非公司企业法人按

《公司法》改制登记—办事指南—申请材料—示例样表下载） 

②企业法人的出资人（主管部门）出具的批准改制的文件。

改制后公司变更法定代表人的，文件中应明确企业原任法定代表

人的免职情况（材料来源：申请人） 

③职工（代表）大会材料（仅集体所有制企业法人申请按《公

司法》改制的提交）（材料来源：申请人） 

◆城镇集体所有制企业法人应当提交集体企业的职工（代表）

https://zwfw.dl.gov.cn/
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大会的批准决议。 

◆乡村集体所有制企业法人应当提交乡或者村的农民大会

（农民代表会议）或者代表全体农民的集体经济组织的批准决议

或批准文件复印件。 

④法律、行政法规和国务院决定规定企业按《公司法》改制

必须报经批准的，提交有关的批准文件或者许可证件复印件（材

料来源：申请人） 

⑤改制后的公司章程（材料来源：申请人） 

◆改制后为有限责任公司的，由全体股东签署。 

◆改制后为国有独资公司的，由国务院、地方人民政府或者

其授权的本级人民政府国有资产监督管理机构加盖公章。 

◆改制后为一人有限责任公司的，由股东签署。 

◆改制后为股份有限公司的，由全体发起人签署。 

⑥改制后公司股东或发起人的主体资格文件或者自然人身

份证件复印件（材料来源：申请人） 

◆股东或者发起人为企业的，提交营业执照复印件。 

◆股东或者发起人为事业法人的，提交事业单位法人登记证

书复印件。 

◆股东或者发起人为社团法人的，提交社会团体法人登记证

复印件。 

◆股东或者发起人为民办非企业单位的，提交民办非企业单

位登记证书复印件。 
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◆股东或者发起人为自然人的，提交身份证件复印件。 

◆股东、发起人为外国投资者的，其主体资格文件或身份证

明应当经所在国家公证机关公证并经中国驻该国使（领）馆认证。

如其本国与中国没有外交关系，则应当经与中国有外交关系的第

三国驻该国使（领）馆认证，再由中国驻该第三国使（领）馆认

证。某些国家的海外属地出具的文书，应先在该属地办妥公证，

再经该国外交机构认证，最后由中国驻该国使（领）馆认证。中

国与有关国家缔结或者共同参加的国际条约对认证另有规定的

除外。外国自然人来华投资设立企业，提交的身份证明文件为中

华人民共和国外国人永久居留身份证的，无需公证认证。 

香港特别行政区、澳门特别行政区和台湾地区投资者的主体

资格文件或者身份证明应当按照专项规定或者协议，依法提供当

地公证机构的公证文件。香港特别行政区、澳门特别行政区自然

人投资者的身份证明为当地永久性居民身份证、特别行政区护照

或者内地公安部门颁发的港澳居民居住证、内地出入境管理部门

颁发的往来内地通行证；提交港澳居民居住证或者往来内地通行

证的，无需公证。大陆公安部门颁发的台湾居民居住证、大陆出

入境管理部门颁发的台湾居民往来大陆通行证，可作为台湾地区

自然人投资者的身份证明且无需公证认证。 

◆其他股东或者发起人提交有关法律法规规定的资格证明。 

⑦改制后公司的决议或决定（材料来源：申请人） 

◆改制为有限责任公司的提交股东会决议。 
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◆改制为一人有限责任公司的提交股东决定。 

◆改制为股份有限公司的提交股东大会会议记录或者创立

大会会议记录。 

◆改制为国有独资公司的提交国务院、地方人民政府或者其

授权的本级人民政府国有资产监督管理机构的批准文件复印件。 

⑧法定代表人、董事、监事和高级管理人员的任职文件（材

料来源：申请人） 

◆根据《公司法》和公司章程的规定，有限责任公司提交股

东决定或股东会决议，发起设立的股份有限公司提交股东大会会

议记录(募集设立的股份有限公司提交创立大会会议记录)。对

《公司法》和章程规定公司组织机构人员任职须经董事会、监事

会、职工大会（职工代表大会）等形式产生的，还需提交董事签

字的董事会决议、监事签字的监事会决议、职工（职工代表）签

字的职工大会（职工代表大会）决议等相关材料。 

⑨改制同时涉及其他登记事项变更的，应当同时申请变更登

记，按相应的提交材料规范提交相应的材料（材料来源：申请人） 

⑩已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本（材料来

源：申请人） 

 

18.2 办理路径 
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①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/2954

5848-0172-4b89-aeee-5a8aa9619833    

      

③掌上办： 

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

18.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记

并及时制发办理结果。 

18.4 温馨提示 

①纸质版《营业执照》正、副本遗失或损毁的，需要先在“国

家企业信用信息公示系统”公示营业执照作废。 

②提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明

签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且

授权人应亲笔签字。 

③为保障您便捷快速办理非公司企业法人按《公司法》改制

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/29545848-0172-4b89-aeee-5a8aa9619833
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/29545848-0172-4b89-aeee-5a8aa9619833
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登记，建议您优先选择“网上办”方式。确需到区政务服务中心

办理，您可先拨打咨询电话 0411-83671248、0411-83689572，

避免业务高峰期等候。 

19.合伙企业设立登记 

合伙企业是依据《中华人民共和国合伙企业法》设立的非法

人组织，合伙企业不具有法人资格。普通合伙企业由普通合伙人

组成，合伙人对合伙企业债务承担无限连带责任。有限合伙企业

由普通合伙人和有限合伙人组成，普通合伙人对合伙企业债务承

担无限连带责任，有限合伙人以其认缴的出资额为限对合伙企业

债务承担责任。 

19.1 需提供要件 

①《合伙企业登记（备案）申请书》。（材料来源：大连政

务服务网https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索合伙企业设立登记—

办事指南—申请材料—示例样表下载） 

②全体合伙人签署的合伙协议（材料来源：申请人） 

③全体合伙人的主体资格文件或自然人身份证明、合伙人住

所证明（材料来源：申请人） 

◆合伙人为企业的，提交营业执照复印件。 

◆合伙人为事业法人的，提交事业单位法人登记证书复印件。 

◆合伙人为社团法人的，提交社会团体法人登记证复印件。 

◆合伙人为民办非企业单位的，提交民办非企业单位登记证

https://zwfw.dl.gov.cn/
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书复印件。 

◆合伙人为自然人的，提交身份证件复印件。 

◆外方合伙人其主体资格文件或身份证明应当经所在国家

公证机关公证并经中国驻该国使（领）馆认证。如其本国与中国

没有外交关系，则应当经与中国有外交关系的第三国驻该国使

（领）馆认证，再由中国驻该第三国使（领）馆认证。某些国家

的海外属地出具的文书，应先在该属地办妥公证，再经该国外交

机构认证，最后由中国驻该国使（领）馆认证。中国与有关国家

缔结或者共同参加的国际条约对认证另有规定的除外。外国自然

人来华投资设立企业，提交的身份证明文件为中华人民共和国外

国人永久居留身份证的，无需公证认证。 

香港特别行政区、澳门特别行政区和台湾地区投资者的主体

资格文件或者身份证明应当按照专项规定或者协议，依法提供当

地公证机构的公证文件。提交港澳居民居住证或者往来内地通行

证的，无需公证认证。大陆公安部门颁发的台湾居民居住证、大

陆出入境管理部门颁发的台湾居民往来大陆通行证，可作为台湾

地区自然人投资者的身份证明且无需公证认证。 

◆合伙人为其他类型的，提交有关法律法规规定的资格证明。 

④主要经营场所使用相关文件（材料来源：申请人） 

⑤法律、行政法规和国务院决定规定在登记前须报经批准的

或申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定须

在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复
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印件（材料来源：申请人） 

⑥法律、行政法规规定设立特殊的普通合伙企业需要提交合

伙人的职业资格证明的，提交相应证明（材料来源：申请人） 

 

19.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/84af

001f-5c6d-4720-a7c8-4733117611db 

 

③掌上办： 

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

19.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记

并及时制发办理结果。 

19.4 温馨提示 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/84af001f-5c6d-4720-a7c8-4733117611db
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/84af001f-5c6d-4720-a7c8-4733117611db
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①通过全程电子化方式申请登记注册的，主体资格证明、身

份证明、批准证书、决议、合伙协议等文件可通过全程电子化登

记系统提交原件影像（印）件，或通过登记业务系统设置的申请

文书格式规范生成相关材料并使用。 

②提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明

签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且

授权人应亲笔签字。 

③为保障您便捷快速办理合伙企业设立登记，建议您优先选

择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办理，您可先拨打咨

询电话 0411-84792590，避免业务高峰期等候。 

20.合伙企业变更登记（备案） 

依据《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实

施细则》，合伙企业的登记事项包括：名称、类型、经营范围、

主要经营场所、出资额、执行事务合伙人名称或者姓名，合伙人

名称或者姓名、住所、承担责任方式。执行事务合伙人为法人或

其他组织的，登记事项还包括其委派的代表姓名。 

20.1 需提供要件 

①《合伙企业登记（备案）申请书》。（材料来源：大连政

务服务网https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索合伙企业变更登记—

https://zwfw.dl.gov.cn/
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办事指南—申请材料—示例样表下载） 

②变更登记事项涉及合伙协议修改的，提交全体合伙人或者

合伙协议约定的人员签署的变更决定书（材料来源：申请人） 

③变更登记事项涉及合伙协议修改的，提交修改后或补充的

合伙协议（由全体合伙人或者合伙协议约定的人员签署）（材料

来源：申请人） 

④变更事项相关证明文件（材料来源：申请人） 

◆变更企业名称的，应当向有管辖权的登记机关提出申请。 

◆变更主要经营场所的，提交变更后的主要经营场所使用相

关文件。 

◆变更经营范围的，企业申请的经营范围中含有法律、行政

法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，应当提交

有关的批准文件或者许可证件复印件。 

◆合伙人住所变更的，提交合伙人住所变更证明文件。 

◆变更执行事务合伙人的，提交合伙协议或者全体合伙人决

定书及新任执行事务合伙人主体资格文件或身份证明复印件。 

◆合伙人、执行事务合伙人更改名称或姓名、委派代表更改

姓名的，提交相关名称或姓名变更证明，以及变更后新的主体资

格文件或者自然人身份证明复印件。自然人更改姓名后，其身份

证号码与更改姓名前一致的，无需提交公安部门证明，只需提交

新的身份证件复印件。主体资格文件更改名称后，其统一社会信

用代码与更改名称前一致的，只需提交新的主体资格文件复印件。
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主体资格文件要求参照合伙企业设立登记提交材料规范。 

◆法人、其他组织委派的执行合伙事务的代表变更的，提交

其继任代表的自然人身份证明复印件和继任委派书。 

◆合伙企业变更企业类型的，应当办理企业名称变更。涉及

其他登记事项变更，应当同时申请变更登记，按相应的提交材料

规范提交材料。普通合伙企业变更为特殊的普通合伙企业，法律、

行政法规规定需要提交合伙人的职业资格证明的，提交相应证明。 

◆变更出资额、合伙人增加或减少对合伙企业出资的，提交

修改后或补充的合伙协议（由全体合伙人或者合伙协议约定的人

员签署确认）。 

其中：合伙人退伙的，还需提交的变更决定书应当载明退伙

事由，填写《全体合伙人名录及出资情况》。合伙协议对合伙份

额继承另有规定的，从其规定。 

新合伙人入伙的，还需提交新合伙人的主体资格文件或者自

然人身份证明、住所证明、入伙协议、《全体合伙人名录及出资

情况》。其中，外资合伙企业还需提交外商投资企业法律文件送

达授权委托书。新合伙人主体资格文件要求参照合伙企业设立登

记提交材料。 

⑤备案事项相关证明文件（材料来源：申请人） 

◆合伙协议修改备案的，提交修改或补充的合伙协议（由全

体合伙人或者合伙协议约定的人员签署）。 

◆合伙期限备案的，提交变更决定书、修改或补充的合伙协
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议（由全体合伙人或者合伙协议约定的人员签署）。 

◆更换登记联络员，填写《联络员信息表》，提交联络员的

身份证明复印件（使用纸质材料办理登记的，直接在申请书中粘

贴身份证复印件)。 

◆合伙人认缴或者实际缴付的出资数额、缴付期限和出资方

式备案的，提交《全体合伙人名录及出资情况》，同时提交修改

或补充的合伙协议（由全体合伙人或者合伙协议约定的人员签

署）。 

◆更换境外投资者法律文件送达接受人，被授权人为自然人

的，提交《外商投资企业法律文件送达授权委托书》及被授权人

身份证明复印件。被授权人为非自然人的，提交《外商投资企业

法律文件送达授权委托书》、被授权人的主体资格文件复印件及

被授权联系人身份证明复印件。 

⑥法律、行政法规和国务院决定规定公司变更事项必须报经

批准的，提交有关的批准文件或者许可证件复印件（材料来源：

申请人） 

⑦已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本（材料来

源：申请人） 

 

20.2 办理路径 
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①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/565df

83d-73aa-4b21-96e0-8eb47779451f  

 

③掌上办： 

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

20.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记

并及时制发办理结果。 

20.4 温馨提示 

①通过全程网办方式办理变更登记的，需要在领取登记结果

时将旧的纸质版《营业执照》正、副本交回。 

②纸质版《营业执照》正、副本遗失或损毁的，需要先在“国

家企业信用信息公示系统”公示营业执照作废。 

③通过全程电子化方式申请变更登记的，主体资格证明、身

份证明、批准证书、决议、合伙协议等文件可通过全程电子化登

记系统提交原件影像（印）件，或通过登记业务系统设置的申请

文书格式规范生成相关材料并使用。 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/565df83d-73aa-4b21-96e0-8eb47779451f
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/565df83d-73aa-4b21-96e0-8eb47779451f
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④提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明

签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且

授权人应亲笔签字。 

⑤为保障您便捷快速办理合伙企业变更登记，建议您优先选

择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办理，您可先拨打咨

询电话 0411-84792490，避免业务高峰期等候。 

21.合伙企业注销登记 

依据《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实

施细则》，合伙企业的注销登记分为“普通注销程序”与“简易

注销程序”，如果您的合伙企业未发生债权债务或者已将债权债

务清偿完结，未发生或者已结清清偿费用、职工工资、社会保险

费用、法定补偿金、应缴纳税款（滞纳金、罚款），并由全体投

资人书面承诺对上述情况的真实性承担法律责任的，可以按照简

易程序办理注销登记。 

存在下列情形的，不适用简易注销程序： 

①法律、行政法规或者国务院决定规定在注销登记前需经批

准的； 

②被吊销营业执照、责令关闭、撤销； 

③在经营异常名录或者市场监督管理严重违法失信名单中； 
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④存在股权（财产份额）被冻结、出质或者动产抵押，或者

对其他市场主体存在投资； 

⑤正在被立案调查或者采取行政强制、正在诉讼或仲裁程序

中； 

⑥受到罚款等行政处罚尚未执行完毕；不适用企业简易注销

登记的其他情形。 

21.1 需提供要件 

①《企业注销登记申请书》。（材料来源：大连政务服务网

https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索合伙企业注销登记—办事指南

—申请材料—示例样表下载） 

②合伙企业依照《合伙企业法》作出解散的决议或者决定，

人民法院的破产裁定、解散裁判文书。被行政机关依法责令关闭

的、依法被吊销营业执照或被撤销市场主体登记的，提交被责令

关闭、被吊销营业执照或被撤销市场主体登记的文件（材料来源：

申请人） 

③人民法院指定清算人、破产管理人申请注销登记的，应提

交人民法院指定其为清算人、破产管理人的证明（材料来源：申

请人） 

④全体合伙人签署的清算报告（材料来源：申请人） 

⑤清税证明材料（登记机关和税务部门已共享清税信息的，

无需提交纸质清税证明材料）（材料来源：申请人） 

⑥仅通过报纸发布债权人公告的，需要提交依法刊登公告的

https://zwfw.dl.gov.cn/
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报纸样张（材料来源：申请人） 

⑦法律、行政法规或者国务院规定注销合伙企业须经批准的，

提交有关批准文件复印件（材料来源：申请人） 

⑧已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本（材料来

源：申请人） 

 

21.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/e35f

b8cf-9987-431b-bbae-187bbcae6c8e 

 

③掌上办： 

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

21.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/e35fb8cf-9987-431b-bbae-187bbcae6c8e
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/e35fb8cf-9987-431b-bbae-187bbcae6c8e
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并及时制发办理结果。 

21.4 温馨提示 

①通过全程网办方式办理注销登记的，需要在领取登记结果

时将旧的纸质版《营业执照》正、副本交回。 

②纸质版《营业执照》正、副本遗失或损毁的，需要先在“国

家企业信用信息公示系统”公示营业执照作废。 

③申请简易注销登记的，提交《简易注销全体投资人承诺书》，

提交第 1、8 项材料。非上市股份有限公司申请简易注销的，还

需提交公司全体股东名册。 

④经人民法院裁定宣告破产并终结破产程序或强制清算程

序终结后办理注销登记的，提交第 1、3、8 以及人民法院宣告破

产的裁定书、终结破产程序的裁定书原件或人民法院终结强制清

算程序的裁定书原件（包括以无法清算或无法全面清算为由作出

的裁定）。 

⑤通过全程电子化方式申请注销登记的，主体资格证明、身

份证明、批准证书、决议等文件可通过全程电子化登记系统提交

原件影像（印）件，或通过登记业务系统设置的申请文书格式规

范生成相关材料并使用。 

⑥提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明

签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且
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授权人应亲笔签字。 

⑦为保障您便捷快速办理合伙企业注销登记，建议您优先选

择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办理，您可先拨打咨

询电话 0411-84792490，避免业务高峰期等候。 

22.合伙企业分支机构设立登记 

本指南所指的分公司是指在中华人民共和国境内，依照《中

华人民共和国合伙企业法》成立的合伙企业设立的分支机构。 

22.1 需提供要件 

①《分支机构登记（备案）申请书》。（材料来源：大连政

务服务网https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索合伙企业分支机构设

立登记—办事指南—申请材料—示例样表下载） 

②经营场所使用相关文件（材料来源：申请人） 

③隶属合伙企业的营业执照复印件（材料来源：申请人） 

④全体合伙人委派执行分支机构事务负责人的委托书和其

身份证明复印件（使用纸质材料办理登记的，在申请书中粘贴身

份证复印件，由分支机构隶属合伙企业的执行事务合伙人在申请

书中签署确认分支机构负责人的任职信息) （材料来源：申请人） 

⑤法律、行政法规和国务院决定规定在登记前须报经批准的

或申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定须

在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复

印件（材料来源：申请人） 

https://zwfw.dl.gov.cn/
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22.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b5b29

a97-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

 

③掌上办： 

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

22.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记

并及时制发办理结果。 

22.4 温馨提示 

①通过全程电子化方式申请登记注册的，主体资格证明、身

份证明等文件可通过全程电子化登记系统提交原件影像（印）件，

或通过登记业务系统设置的申请文书格式规范生成相关材料并

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b5b29a97-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b5b29a97-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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使用。 

②提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明

签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且

授权人应亲笔签字。 

③为保障您便捷快速办理合伙企业分支机构设立登记，建议

您优先选择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办理，您可

先拨打咨询电话 0411-84792590，避免业务高峰期等候。 

23.合伙企业分支机构变更登记（备案） 

本指南所指的分公司是指在中华人民共和国境内，依照《中

华人民共和国合伙企业法》成立的合伙企业设立的分支机构。 

依据《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实

施细则》，分支机构的登记事项包括：名称、类型、经营范围、

经营场所、负责人姓名。 

23.1 需提供要件 

①《分支机构登记（备案）申请书》。（材料来源：大连政

务服务网https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索合伙企业分支机构变

更登记（备案）—办事指南—申请材料—示例样表下载） 

②变更事项相关证明文件（材料来源：申请人） 

◆变更名称的，应当向有管辖权的登记机关提出申请。因其

https://zwfw.dl.gov.cn/
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隶属的合伙企业名称变更而申请变更分支机构名称的，提交隶属

的合伙企业变更后的营业执照复印件。 

◆变更经营场所的，提交变更后的经营场所使用相关文件。 

◆变更负责人的，提交全体合伙人签署的任免信息或者依合

伙协议作出的任免决定及新负责人的身份证明复印件（使用纸质

材料办理登记的，在申请书中粘贴身份证复印件，由分支机构隶

属合伙企业的执行事务合伙人在申请书中签署确认分支机构负

责人的任职信息)。负责人更改姓名的，提交公安部门出具的证

明（自然人更改姓名后，其身份证号码与更改姓名前一致的，无

需提交公安部门证明，只需提交新的身份证件复印件）。 

◆变更经营范围的，变更后经营范围涉及法律、行政法规和

国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文

件或者许可证件的复印件。 

◆因隶属的合伙企业登记事项发生变更而申请分支机构变

更的，还应提交隶属合伙企业营业执照复印件。 

③法律、行政法规或者国务院规定变更合伙企业分支机构须

经批准的，提交有关批准文件复印件（材料来源：申请人） 

④备案事项证明文件（材料来源：申请人） 

◆更换登记联络员，填写《联络员信息表》，提交联络员的

身份证明复印件（使用纸质材料办理登记的，在申请书中粘贴身

份证复印件)。 

⑤办理变更登记的，已领取纸质版营业执照的缴回营业执照
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正、副本（材料来源：申请人） 

 

23.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b5dc7

2c0-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

 

③掌上办： 

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

23.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记

并及时制发办理结果。 

23.4 温馨提示 

①通过全程网办方式办理变更登记的，需要在领取登记结果

时将旧的纸质版《营业执照》正、副本交回。 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b5dc72c0-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b5dc72c0-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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②纸质版《营业执照》正、副本遗失或损毁的，需要先在“国

家企业信用信息公示系统”公示营业执照作废。 

③通过全程电子化方式申请变更登记的，主体资格证明、身

份证明等文件可通过全程电子化登记系统提交原件影像（印）件，

或通过登记业务系统设置的申请文书格式规范生成相关材料并

使用。 

④提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明

签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且

授权人应亲笔签字。 

⑤为保障您便捷快速办理合伙企业分支机构变更登记（备

案），建议您优先选择“网上办”方式。确需到区政务服务中心

办理，您可先拨打咨询电话 0411-84792490，避免业务高峰期等

候。 

24.合伙企业分支机构注销登记 

依据《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实

施细则》，分支机构的注销登记分为“普通注销程序”与“简易

注销程序”，如果您的分支机构未发生债权债务或者已将债权债

务清偿完结，未发生或者已结清清偿费用、职工工资、社会保险

费用、法定补偿金、应缴纳税款（滞纳金、罚款），并由隶属主
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体书面承诺对上述情况的真实性承担法律责任的，可以按照简易

程序办理注销登记。 

存在下列情形的，不适用简易注销程序： 

①法律、行政法规或者国务院决定规定在注销登记前需经批

准的； 

②被吊销营业执照、责令关闭、撤销； 

③在经营异常名录或者市场监督管理严重违法失信名单中； 

④正在被立案调查或者采取行政强制、正在诉讼或仲裁程序

中； 

⑤受到罚款等行政处罚尚未执行完毕；不适用企业简易注销

登记的其他情形。 

24.1 需提供要件 

①《分支机构登记（备案）申请书》。（材料来源：大连政

务服务网https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索合伙企业分支机构注

销登记—办事指南—申请材料—示例样表下载） 

②全体合伙人签署的注销分支机构决定书（材料来源：申请

人） 

③人民法院指定清算人、破产管理人申请注销登记的，应提

交人民法院指定其为清算人、破产管理人的证明（材料来源：申

请人） 

④清税证明材料（登记机关和税务部门已共享清税信息的，

无需提交纸质清税证明材料）（材料来源：申请人） 

https://zwfw.dl.gov.cn/
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⑤法律、行政法规或者国务院规定注销合伙企业分支机构须

经批准的，提交有关批准文件复印件（材料来源：申请人） 

⑥已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本（材料来

源：申请人） 

 

24.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/1a1ea

481-11aa-4dfc-8d3d-f38f8c53b6c4 

 

③掌上办： 

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

24.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记

并及时制发办理结果。 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/1a1ea481-11aa-4dfc-8d3d-f38f8c53b6c4
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/1a1ea481-11aa-4dfc-8d3d-f38f8c53b6c4
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24.4 温馨提示 

①通过全程网办方式办理注销登记的，需要在领取登记结果

时将旧的纸质版《营业执照》正、副本交回。 

②纸质版《营业执照》正、副本遗失或损毁的，需要先在“国

家企业信用信息公示系统”公示营业执照作废。 

③通过全程电子化方式申请注销登记的，身份证明、批准证

书、决议等文件可通过全程电子化登记系统提交原件影像（印）

件，或通过登记业务系统设置的申请文书格式规范生成相关材料

并使用。 

④提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明

签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且

授权人应亲笔签字。 

⑤申请简易注销登记的，提交《简易注销全体投资人承诺书》，

提交第 1、6 项材料。 

⑥合伙企业分支机构注销登记免于提交被行政机关吊销营

业执照、责令关闭、撤销的文件。免于提交清算报告、负责清理

债权债务的文件或者清理债务完结的证明 

⑦合伙企业经人民法院裁定宣告破产并终结破产程序或强

制清算程序终结后，分支机构办理注销登记的，提交第 1、3、6

以及人民法院宣告破产的裁定书、终结破产程序的裁定书原件或
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人民法院终结强制清算程序的裁定书原件（包括以无法清算或无

法全面清算为由作出的裁定）。 

⑧为保障您便捷快速办理合伙企业分支机构注销登记，建议

您优先选择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办理，您可

先拨打咨询电话 0411-84792490，避免业务高峰期等候。 

25.个人独资企业设立登记 

个人独资企业是依据《中华人民共和国个人独资企业法》设

立的非法人组织，个人独资企业不具有法人资格。个人独资企业

财产为投资人个人所有，投资人以其个人财产对企业债务承担无

限责任。 

25.1 需提供要件 

①《个人独资企业登记（备案）申请书》。（材料来源：大

连政务服务网https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索个人独资企业设

立登记—办事指南—申请材料—示例样表下载） 

②投资人身份证件复印件（在申请书中粘贴身份证复印件即

可) （材料来源：申请人） 

③住所相关文件（材料来源：申请人） 

④法律、行政法规和国务院决定规定在登记前须报经批准的

或申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定须

在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复

印件（材料来源：申请人） 

https://zwfw.dl.gov.cn/
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25.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/af7c5

6fe-82dd-4278-96e0-c08453b15857 

 

③掌上办： 

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

25.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记

并及时制发办理结果。 

25.4 温馨提示 

①通过全程电子化方式申请登记注册的，主体资格证明、身

份证明、批准证书等文件可通过全程电子化登记系统提交原件影

像（印）件，或通过登记业务系统设置的申请文书格式规范生成

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/af7c56fe-82dd-4278-96e0-c08453b15857
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/af7c56fe-82dd-4278-96e0-c08453b15857
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相关材料并使用。 

②提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明

签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且

授权人应亲笔签字。 

③为保障您便捷快速办理个人独资企业设立登记，建议您优

先选择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办理，您可先拨

打咨询电话 0411-84792590，避免业务高峰期等候。 

26.个人独资企业变更登记(备案) 

依据《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实

施细则》，个人独资企业的登记事项包括：名称、类型、经营范

围、住所、出资额、投资人姓名及居所。 

26.1 需提供要件 

①《个人独资企业登记（备案）申请书》。（材料来源：大

连政务服务网https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索个人独资企业变

更（备案）登记—办事指南—申请材料—示例样表下载） 

②变更事项相关证明文件（材料来源：申请人） 

◆变更名称的，应当向有管辖权的登记机关提出申请。 

◆变更住所的，提交变更后的住所使用相关文件。 

◆变更经营范围的，申请登记的经营范围中有法律、行政法

https://zwfw.dl.gov.cn/
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规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关批

准文件或者许可证件的复印件。 

◆变更出资额，应当向登记机关提出申请。 

◆变更投资人的，提交转让协议书，以及变更后投资人的身

份证件复印件（使用纸质材料办理登记的，直接在申请书中粘贴

身份证复印件)。 

因继承、受遗赠变更投资人的，应当提交经公证的材料或者

生效的法律文书等其他继承证明材料。 

◆变更投资人的姓名、居所的，提交投资人姓名、住所变更

证明，变更后的身份证明或居住证复印件。自然人更改姓名后，

其身份证号码与更改姓名前一致的，无需提交公安部门证明，只

需提交新的身份证件复印件。 

③备案相关事项证明文件（材料来源：申请人） 

◆更换登记联络员，填写《联络员信息表》，提交联络员的

身份证明复印件（使用纸质材料办理登记的，直接在申请书中粘

贴身份证复印件)。 

④法律、行政法规和国务院决定规定企业变更事项必须报经

批准的，提交有关的批准文件或者许可证件复印件（材料来源：

申请人） 

⑤已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本（材料来

源：申请人） 
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26.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b6508

e92-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

 

③掌上办： 

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

26.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记

并及时制发办理结果。 

26.4 温馨提示 

①通过全程网办方式办理变更登记的，需要在领取登记结果

时将旧的纸质版《营业执照》正、副本交回。 

②纸质版《营业执照》正、副本遗失或损毁的，需要先在“国

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b6508e92-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b6508e92-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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家企业信用信息公示系统”公示营业执照作废。 

③通过全程电子化方式申请变更登记的，主体资格证明、身

份证明、批准证书等文件可通过全程电子化登记系统提交原件影

像（印）件，或通过登记业务系统设置的申请文书格式规范生成

相关材料并使用。 

④提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明

签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且

授权人应亲笔签字。 

⑤为保障您便捷快速办理个人独资企业变更登记（备案），

建议您优先选择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办理，

您可先拨打咨询电话 0411-84792490，避免业务高峰期等候。 

27.个人独资企业注销登记 

依据《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实

施细则》，个人独资企业的注销登记分为“普通注销程序”与“简

易注销程序”，如果您的个人独资企业未发生债权债务或者已将

债权债务清偿完结，未发生或者已结清清偿费用、职工工资、社

会保险费用、法定补偿金、应缴纳税款（滞纳金、罚款），并由

全体投资人书面承诺对上述情况的真实性承担法律责任的，可以

按照简易程序办理注销登记。 
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存在下列情形的，不适用简易注销程序： 

①被列入企业经营异常名录或严重违法失信企业名单的; 

②存在股权(投资权益)被冻结、出质或动产抵押等情形; 

③有正在被立案调查或采取行政强制、司法协助、被予以行

政处罚等情形的; 

④企业所属的非法人分支机构未办理注销登记的; 

⑤曾被终止简易注销程序的; 

⑥法律、行政法规或者国务院决定规定在注销登记前需经批

准的;不适用企业简易注销登记的其他情形。 

27.1 需提供要件 

①《企业注销登记申请书》。（材料来源：大连政务服务网

https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索个人独资企业注销登记—办事

指南—申请材料—示例样表下载） 

②投资人或人民法院确认的清算报告（材料来源：申请人） 

③清算人申请注销登记的，应提交人民法院指定其为清算人

的证明（材料来源：申请人） 

④清税证明材料（登记机关和税务部门已共享清税信息的，

无需提交纸质清税证明材料）（材料来源：申请人）⑤法律、行

政法规或者国务院规定注销企业须经批准的，提交有关批准文件

复印件（材料来源：申请人） 

⑥已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本（材料来

源：申请人） 

https://zwfw.dl.gov.cn/
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27.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

 ②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b6ab5

c16-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

 

③掌上办： 

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

27.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记

并及时制发办理结果。 

27.4 温馨提示 

①通过全程网办方式办理注销登记的，需要在领取登记结果

时将旧的纸质版《营业执照》正、副本交回。 

②纸质版《营业执照》正、副本遗失或损毁的，需要先在“国

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b6ab5c16-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b6ab5c16-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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家企业信用信息公示系统”公示营业执照作废。 

③申请简易注销登记的，提交《简易注销全体投资人承诺书》，

提交第 1、6 项材料。非上市股份有限公司申请简易注销的，还

需提交公司全体股东名册。 

④经人民法院裁定强制清算程序终结后办理注销登记的，提

交此规范第 1、3、6 以及人民法院终结强制清算程序的裁定书原

件（包括以无法清算或无法全面清算为由作出的裁定）。 

⑤通过全程电子化方式申请注销登记的，主体资格证明、身

份证明、批准证书、章程、决议等文件可通过全程电子化登记系

统提交原件影像（印）件，或通过登记业务系统设置的申请文书

格式规范生成相关材料并使用。 

⑥提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明

签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且

授权人应亲笔签字。 

⑦为保障您便捷快速办理个人独资企业注销登记，建议您优

先选择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办理，您可先拨

打咨询电话 0411-84792490，避免业务高峰期等候。 

28.个人独资企业分支机构设立登记 

本指南所指的个人独资企业分支机构是指在中华人民共和
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国境内，依照《中华人民共和国个人独资企业法》成立的个人独

资企业分支机构。 

28.1 需提供要件 

①《分支机构登记（备案）申请书》。（材料来源：大连政

务服务网https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索个人独资企业分支机

构设立登记—办事指南—申请材料—示例样表下载） 

②经营场所使用相关文件（材料来源：申请人） 

③个人独资企业营业执照复印件（材料来源：申请人） 

④投资人委派分支机构负责人的委托书及身份证件复印件

（在申请书中粘贴身份证复印件和签署委派信息即可) （材料来

源：申请人） 

⑤法律、行政法规和国务院决定规定在登记前须报经批准的

或申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定须

在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复

印件（材料来源：申请人） 

 

28.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/


 
 
- 112 - 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b6d03

13d-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

 

③掌上办： 

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

28.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记

并及时制发办理结果。 

28.4 温馨提示 

①通过全程电子化方式申请登记注册的，主体资格证明、身

份证明、批准证书、章程、决议等文件可通过全程电子化登记系

统提交原件影像（印）件，或通过登记业务系统设置的申请文书

格式规范生成相关材料并使用。 

②提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明

签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且

授权人应亲笔签字。 

③为保障您便捷快速办理个人独资企业分支机构设立登记，

建议您优先选择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办理，

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b6d0313d-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b6d0313d-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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您可先拨打咨询电话 0411-84792490，避免业务高峰期等候。 

29.个人独资企业分支机构变更登记（备案） 

本指南所指的个人独资企业分支机构是指在中华人民共和

国境内，依照《中华人民共和国个人独资企业法》成立的个人独

资企业分支机构。 

依据《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实

施细则》，分支机构的登记事项包括：名称、类型、经营范围、

经营场所、负责人姓名。 

29.1 需提供要件 

①《分支机构登记（备案）申请书》。（材料来源：大连政

务服务网https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索个人独资企业分支机

构变更登记—办事指南—申请材料—示例样表下载） 

②变更事项相关证明文件（材料来源：申请人） 

◆变更名称的，应当向有管辖权的登记机关提出申请。因企

业名称变更而申请变更分支机构名称的，提交变更后企业营业执

照复印件。 

◆变更经营场所的，提交变更后的经营场所使用相关文件。 

◆变更负责人的，提交分支机构隶属个人独资企业的投资人

签署的任免信息及新任分支机构负责人的身份证明复印件（使用

纸质材料办理登记的，在申请书中粘贴新任分支机构负责人的身

份证复印件，由分支机构隶属个人独资企业的投资人在申请书中

https://zwfw.dl.gov.cn/
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签署确认分支机构负责人的任职信息)。负责人更改姓名的，提

交公安部门出具的证明变更后的身份证明复印件（自然人更改姓

名后，其身份证号码与更改姓名前一致的，无需提交公安部门证

明，只需提交新的身份证件复印件）。 

◆变更经营范围的，变更后经营范围涉及法律、行政法规和

国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文

件或者许可证件的复印件。 

③法律、行政法规规定分支机构变更登记事项必须报经批准

的，提交有关的批准文件或者许可证件复印件（材料来源：申请

人） 

④备案事项证明文件（材料来源：申请人） 

◆更换登记联络员，填写《联络员信息表》，提交联络员的

身份证明复印件（使用纸质材料办理登记的，直接在申请书中粘

贴身份证复印件)。 

⑤办理变更登记的，已领取纸质版营业执照的缴回营业执照

正、副本（材料来源：申请人） 

 

 

 

 

29.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中
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心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b6f09

b55-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

 

③掌上办： 

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

29.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记

并及时制发办理结果。 

29.4 温馨提示 

①通过全程网办方式办理变更登记的，需要在领取登记结果

时将旧的纸质版《营业执照》正、副本交回。 

②纸质版《营业执照》正、副本遗失或损毁的，需要先在“国

家企业信用信息公示系统”公示营业执照作废。 

③通过全程电子化方式申请变更登记的，主体资格证明、身

份证明、批准证书等文件可通过全程电子化登记系统提交原件影

像（印）件，或通过登记业务系统设置的申请文书格式规范生成

相关材料并使用。 

④提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b6f09b55-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b6f09b55-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且

授权人应亲笔签字。 

⑤为保障您便捷快速办理个人独资企业分支机构变更登记

（备案），建议您优先选择“网上办”方式。确需到区政务服务

中心办理，您可先拨打咨询电话 0411-84792490 避免业务高峰期

等候。 

30.个人独资企业分支机构注销登记 

依据《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实

施细则》，分支机构的注销登记分为“普通注销程序”与“简易

注销程序”，如果您的分支机构未发生债权债务或者已将债权债

务清偿完结，未发生或者已结清清偿费用、职工工资、社会保险

费用、法定补偿金、应缴纳税款（滞纳金、罚款），并由隶属主

体书面承诺对上述情况的真实性承担法律责任的，可以按照简易

程序办理注销登记。 

存在下列情形的，不适用简易注销程序： 

①法律、行政法规或者国务院决定规定在注销登记前需经批

准的； 

②被吊销营业执照、责令关闭、撤销； 

③在经营异常名录或者市场监督管理严重违法失信名单中； 
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④正在被立案调查或者采取行政强制、正在诉讼或仲裁程序

中； 

⑤受到罚款等行政处罚尚未执行完毕；不适用企业简易注销

登记的其他情形。 

30.1 需提供要件 

①《分支机构登记（备案）申请书》。（材料来源：大连政

务服务网https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索个人独资企业分支机

构注销登记—办事指南—申请材料—示例样表下载） 

②清算人申请注销登记的，应提交人民法院指定其为清算人

的证明（材料来源：申请人） 

③清税证明材料（登记机关和税务部门已共享清税信息的，

无需提交纸质清税证明材料）（材料来源：申请人） 

④法律、行政法规或者国务院规定注销个人独资企业分支机

构须经批准的，提交有关批准文件复印件（材料来源：申请人） 

⑤已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本（材料来

源：申请人） 

 

30.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

https://zwfw.dl.gov.cn/
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 ②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b730e

708-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

 

③掌上办： 

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

30.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记

并及时制发办理结果。 

30.4 温馨提示 

①通过全程网办方式办理注销登记的，需要在领取登记结果

时将旧的纸质版《营业执照》正、副本交回。 

②纸质版《营业执照》正、副本遗失或损毁的，需要先在“国

家企业信用信息公示系统”公示营业执照作废。 

③通过全程电子化方式申请注销登记的，主体资格证明、身

份证明、批准证书、章程、决议等文件可通过全程电子化登记系

统提交原件影像（印）件，或通过登记业务系统设置的申请文书

格式规范生成相关材料并使用。 

④提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明

签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b730e708-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b730e708-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且

授权人应亲笔签字。 

⑤申请简易注销登记的，提交《简易注销全体投资人承诺书》，

提交第 1、5 项材料。 

⑥个人独资企业分支机构注销登记免于提交依法作出注销

的决议、决定，或者被行政机关吊销营业执照、责令关闭、撤销

的文件。免于提交清算报告、负责清理债权债务的文件或者清理

债务完结的证明。 

⑦企业经人民法院裁定强制清算程序终结，分支机构办理注

销登记的，提交此规范第 1、2、5 以及人民法院终结强制清算程

序的裁定书原件（包括以无法清算或无法全面清算为由作出的裁

定）。 

⑧为保障您便捷快速办理个人独资企业分支机构注销登记，

建议您优先选择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办理，

您可先拨打咨询电话 0411-84792490，避免业务高峰期等候。 

31.农民专业合作社（联合社）设立登记 

农民专业合作社（联合社）是依据《中华人民共和国农民专

业合作社法》设立的在农村家庭承包经营基础上，农产品生产经

营者或者农业生产经营服务的提供者、利用者，自愿联合、民主

管理的互助性经济组织。 



 
 
- 120 - 

农民专业合作社（联合社）依法登记，取得法人资格。 

31.1 需提供要件 

①《农民专业合作社登记（备案）申请书》。（材料来源：

大连政务服务网https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索农民专业合作

社设立登记—办事指南—申请材料—示例样表下载） 

②全体设立人签名、盖章的设立大会纪要（材料来源：申请

人） 

③全体设立人签名、盖章的章程（材料来源：申请人） 

④法定代表人、理事的任职文件和身份证明（材料来源：申

请人） 

⑤全体出资成员签名、盖章的出资清单（材料来源：申请人） 

⑥法定代表人签署的成员名册和成员主体资格文件或自然

人身份证明复印件（材料来源：申请人） 

⑦住所使用相关文件（材料来源：申请人） 

⑧农民专业合作社申请登记的业务范围中有法律、行政法规

或者国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，应当提交有

关的许可证书或者批准文件复印件（材料来源：申请人） 

 

31.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

https://zwfw.dl.gov.cn/


 
 
- 121 - 

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/bc770

60d-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

 

③掌上办： 

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

31.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记

并及时制发办理结果。 

31.4 温馨提示 

①通过全程电子化方式申请登记注册的，主体资格证明、身

份证明、批准证书、章程、决议等文件可通过全程电子化登记系

统提交原件影像（印）件，或通过登记业务系统设置的申请文书

格式规范生成相关材料并使用。 

②提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明

签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且

授权人应亲笔签字。 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/bc77060d-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/bc77060d-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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③为保障您便捷快速办理农民专业合作社（联合社）设立登

记，建议您优先选择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办

理，您可先拨打咨询电话0411-84792590，避免业务高峰期等候。 

32.农民专业合作社（联合社）变更登记 

依据《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实

施细则》相关规定，农民专业合作社（联合社）的登记事项包括：

名称、类型、经营范围、住所、出资额、法定代表人姓名。 

32.1 需提供要件 

①《农民专业合作社登记（备案）申请书》。（材料来源：

大连政务服务网https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索农民专业合作

社变更登记—办事指南—申请材料—示例样表下载） 

②变更登记事项涉及合作社（联合社）章程修改的，提交修

改章程的决议（材料来源：申请人） 

③修改后的章程或者章程修正案（由法定代表人签署）（材

料来源：申请人） 

④变更事项相关证明文件（材料来源：申请人） 

◆变更名称的，应当向有管辖权的登记机关提出申请。 

◆变更住所的，提交变更后住所的使用相关文件。 

◆变更法定代表人的，根据合作社（联合社）章程的规定提

交任免职决议；法定代表人更改姓名的，提交公安部门出具的证

明（自然人更改姓名后，其身份证号码与更改姓名前一致的，无

https://zwfw.dl.gov.cn/
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需提交公安部门证明，只需提交新的身份证件复印件）。 

◆变更出资总额的提交全体出资成员签名、盖章，法定代表

人签署的修改后的《农民专业合作社成员出资清单》。 

◆变更业务范围的，申请登记的业务范围中有法律、行政法

规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关批

准文件或者许可证件的复印件。 

⑤法律、行政法规和国务院决定规定合作社（联合社）变更

事项必须报经批准的，提交有关的批准文件或者许可证件复印件

（材料来源：申请人） 

⑥已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本（材料来

源：申请人） 

 

32.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/bc169

c40-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/bc169c40-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/bc169c40-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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③掌上办： 

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

32.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记

并及时制发办理结果。 

32.4 温馨提示 

①通过全程网办方式办理变更登记的，需要在领取登记结果

时将旧的纸质版《营业执照》正、副本交回。 

②纸质版《营业执照》正、副本遗失或损毁的，需要先在“国

家企业信用信息公示系统”公示营业执照作废。 

③通过全程电子化方式申请变更登记的，主体资格证明、身

份证明、批准证书、章程、决议等文件可通过全程电子化登记系

统提交原件影像（印）件，或通过登记业务系统设置的申请文书

格式规范生成相关材料并使用。 

④提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明

签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且

授权人应亲笔签字。 
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⑤为保障您便捷快速办理农民专业合作社（联合社）变更登

记，建议您优先选择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办

理，您可先拨打咨询电话0411-84792490，避免业务高峰期等候。 

33.农民专业合作社（联合社）备案 

依据《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实

施细则》相关规定，农民专业合作社（联合社）的备案事项包括：

章程、成员、登记联络员。 

33.1 需提供要件 

①《农民专业合作社登记（备案）申请书》。（材料来源：

大连政务服务网https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索农民专业合作

社备案—办事指南—申请材料—示例样表下载） 

②备案事项证明文件（材料来源：申请人） 

◆章程备案，提交修改后的合作社（联合社）章程或者章程

修正案（法定代表人签署）；关于修改合作社（联合社）章程的

决议、决定。 

◆成员变动备案，提交由法定代表人签署的成员名册及新增

成员的主体资格文件或自然人身份证明复印件。 

◆更换登记联络员，填写《联络员信息表》，提交联络员的

身份证明复印件（使用纸质材料办理登记的，在申请书中粘贴身

份证复印件)。 

③法律、行政法规和国务院决定规定备案事项必须报经批准

https://zwfw.dl.gov.cn/
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的，提交有关的批准文件或者许可证件复印件（材料来源：申请

人） 

 

33.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/a9cf

22e6-4f85-4fe7-a586-3c13874941ac 

 

③掌上办： 

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

33.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场备案。 

33.4 温馨提示 

①农民专业合作社（联合社）备案与农民专业合作社（联合

社）变更登记同时申请时，可一并提交有关材料。 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/a9cf22e6-4f85-4fe7-a586-3c13874941ac
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/a9cf22e6-4f85-4fe7-a586-3c13874941ac
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②通过全程电子化方式申请备案登记，主体资格证明、身份

证明、批准证书、章程、决议等文件可通过全程电子化登记系统

提交原件影像（印）件，或通过登记业务系统设置的申请文书格

式规范生成相关材料并使用。 

③提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明

签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且

授权人应亲笔签字。 

④为保障您便捷快速办理农民专业合作社（联合社）备案，

建议您优先选择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办理，

您可先拨打咨询电话 0411-84792490，避免业务高峰期等候。 

34.农民专业合作社（联合社）注销登记 

依据《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实

施细则》，农民专业合作社（联合社）的注销登记分为“普通注

销程序”与“简易注销程序”，如果您的农民专业合作社（联合

社）未发生债权债务或者已将债权债务清偿完结，未发生或者已

结清清偿费用、职工工资、社会保险费用、法定补偿金、应缴纳

税款（滞纳金、罚款），并由全体投资人书面承诺对上述情况的

真实性承担法律责任的，可以按照简易程序办理注销登记。 

存在下列情形的，不适用简易注销程序： 
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①被列入企业经营异常名录或严重违法失信企业名单的; 

②存在股权(投资权益)被冻结、出质或动产抵押等情形; 

③有正在被立案调查或采取行政强制、司法协助、被予以行

政处罚等情形的; 

④企业所属的非法人分支机构未办理注销登记的; 

⑤曾被终止简易注销程序的; 

⑥法律、行政法规或者国务院决定规定在注销登记前需经批

准的;不适用企业简易注销登记的其他情形。 

34.1 需提供要件 

①《农民专业合作社登记（备案）申请书》。（材料来源：

大连政务服务网https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索农民专业合作

社注销登记—办事指南—申请材料—示例样表下载） 

②成员大会或者成员代表大会依法作出的解散决议，或农民

专业合作社依法被吊销营业执照或者被撤销的文件，或人民法院

的破产裁定、解散裁判文书（材料来源：申请人） 

③成员大会、成员代表大会或者人民法院确认的清算报告

（材料来源：申请人） 

④清算人、破产管理人申请注销登记的，应提交人民法院指

定其为清算人、破产管理人的证明（材料来源：申请人） 

⑤清税证明材料（登记机关和税务部门已共享清税信息的，

无需提交纸质清税证明材料）（材料来源：申请人） 

⑥仅通过报纸发布债权人公告的，需要提交依法刊登公告的

https://zwfw.dl.gov.cn/
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报纸样张（材料来源：申请人） 

⑦因合并、分立而解散的农民专业合作社申请注销登记还应

当提交（材料来源：申请人）： 

◆法定代表人签署的《农民专业合作社登记（备案）申请书》； 

◆成员大会或者成员代表大会依法作出的解散决议、成员大

会或者成员代表大会做出的债务清偿或者债务担保情况的说明、

营业执照。 

⑧法律、行政法规或者国务院规定注销合作社（联合社）须

经批准的，提交有关批准文件复印件（材料来源：申请人） 

⑨已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本（材料来

源：申请人） 

 

34.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/bccc

61bb-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/bccc61bb-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/bccc61bb-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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③掌上办： 

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

34.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记

并及时制发办理结果。 

34.4 温馨提示 

①通过全程网办方式办理注销登记的，需要在领取登记结果

时将旧的纸质版《营业执照》正、副本交回。 

②纸质版《营业执照》正、副本遗失或损毁的，需要先在“国

家企业信用信息公示系统”公示营业执照作废。 

③申请简易注销登记的，提交《简易注销全体投资人承诺书》，

提交第 1、9 项材料。 

④经人民法院裁定宣告破产并终结破产程序或强制清算程

序终结后办理注销登记的，提交第 1、4、9 以及人民法院宣告破

产的裁定书、终结破产程序的裁定书原件或人民法院终结强制清

算程序的裁定书原件（包括以无法清算或无法全面清算为由作出

的裁定）。 

⑤通过全程电子化方式申请注销登记的，身份证明、批准证

书、决议等文件可通过全程电子化登记系统提交原件影像（印）
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件，或通过登记业务系统设置的申请文书格式规范生成相关材料

并使用。 

⑥提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明

签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且

授权人应亲笔签字。 

⑦为保障您便捷快速办理农民专业合作社（联合社）注销登

记，建议您优先选择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办

理，您可先拨打咨询电话0411-84792490，避免业务高峰期等候。 

35.农民专业合作社（联合社）简易注销登记 

依据《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实

施细则》，农民专业合作社（联合社）的注销登记分为“普通注

销程序”与“简易注销程序”，如果您的农民专业合作社（联合

社）未发生债权债务或者已将债权债务清偿完结，未发生或者已

结清清偿费用、职工工资、社会保险费用、法定补偿金、应缴纳

税款（滞纳金、罚款），并由全体投资人书面承诺对上述情况的

真实性承担法律责任的，可以按照简易程序办理注销登记。 

存在下列情形的，不适用简易注销程序： 

①被列入企业经营异常名录或严重违法失信企业名单的; 

②存在股权(投资权益)被冻结、出质或动产抵押等情形; 
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③有正在被立案调查或采取行政强制、司法协助、被予以行

政处罚等情形的; 

④企业所属的非法人分支机构未办理注销登记的; 

⑤曾被终止简易注销程序的; 

⑥法律、行政法规或者国务院决定规定在注销登记前需经批

准的;不适用企业简易注销登记的其他情形。 

35.1 需提供要件 

①《农民专业合作社登记（备案）申请书》。（材料来源：

大连政务服务网https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索农民专业合作

社注销登记—办事指南—申请材料—示例样表下载） 

②《简易注销全体投资人承诺书》（材料来源：大连政务服

务网https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索公司注销登记—办事指南

—申请材料—示例样表下载） 

③已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本（材料来

源：申请人） 

 

35.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/
https://zwfw.dl.gov.cn/
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https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/5e5b

d00b-75a9-4e7b-ba19-1c93813d38db 

 

③掌上办： 

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

35.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记

并及时制发办理结果。 

35.4 温馨提示 

①通过全程网办方式办理注销登记的，需要在领取登记结果

时将旧的纸质版《营业执照》正、副本交回。 

②纸质版《营业执照》正、副本遗失或损毁的，需要先在“国

家企业信用信息公示系统”公示营业执照作废。 

③通过全程电子化方式申请注销登记的，身份证明、批准证

书、决议等文件可通过全程电子化登记系统提交原件影像（印）

件，或通过登记业务系统设置的申请文书格式规范生成相关材料

并使用。 

④提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明

签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/5e5bd00b-75a9-4e7b-ba19-1c93813d38db
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/5e5bd00b-75a9-4e7b-ba19-1c93813d38db
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交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且

授权人应亲笔签字。 

⑤为保障您便捷快速办理农民专业合作社（联合社）注销登

记，建议您优先选择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办

理，您可先拨打咨询电话0411-84792490，避免业务高峰期等候。 

36.农民专业合作社（联合社）分支机构设立登记 

本指南所指的农民专业合作社（联合社）分支机构是指在中

华人民共和国境内，依照《中华人民共和国农民专业合作社法》

成立的农民专业合作社（联合社）设立的分支机构。 

36.1 需提供要件 

①《分支机构登记（备案）申请书》。（材料来源：大连政

务服务网https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索农民专业合作社分支

机构设立登记—办事指南—申请材料—示例样表下载） 

②经营场所使用相关文件（材料来源：申请人） 

③合作社（联合社）营业执照复印件（材料来源：申请人） 

④分支机构负责人的任职文件（在申请书中粘贴身份证复印

件和签署委派信息即可) （材料来源：申请人） 

⑤法律、行政法规和国务院决定规定在登记前须报经批准的

或申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定须

在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复

印件（材料来源：申请人） 

https://zwfw.dl.gov.cn/
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36.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/92f6

0984-eb78-48a6-b06d-1ae3414512ac 

 

③掌上办： 

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

36.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记

并及时制发办理结果。 

36.4 温馨提示 

①通过全程电子化方式申请登记注册的，主体资格证明、身

份证明、批准证书、章程、决议等文件可通过全程电子化登记系

统提交原件影像（印）件，或通过登记业务系统设置的申请文书

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/92f60984-eb78-48a6-b06d-1ae3414512ac
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/92f60984-eb78-48a6-b06d-1ae3414512ac
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格式规范生成相关材料并使用。 

②提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明

签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且

授权人应亲笔签字。 

③为保障您便捷快速办理农民专业合作社（联合社）分支机

构设立登记，建议您优先选择“网上办”方式。确需到区政务服

务中心办理，您可先拨打咨询电话 0411-84792590，避免业务高

峰期等候。 

37.农民专业合作社（联合社）分支机构变更登记（备案） 

本指南所指的农民专业合作社（联合社）分支机构是指在中

华人民共和国境内，依照《中华人民共和国农民专业合作社法》

成立的农民专业合作社（联合社）设立的分支机构。 

依据《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实

施细则》，分支机构的登记事项包括：名称、类型、经营范围、

经营场所、负责人姓名。 

37.1 需提供要件 

①《分支机构登记（备案）申请书》。（材料来源：大连政

务服务网https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索农民专业合作社分支

机构变更登记—办事指南—申请材料—示例样表下载） 

https://zwfw.dl.gov.cn/
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②变更事项相关证明文件（材料来源：申请人） 

◆变更名称的，填写《分支机构登记（备案）申请书》。因

合作社（联合社）企业名称变更而申请变更分支机构名称的，提

交变更后合作社（联合社）营业执照复印件。 

◆变更经营场所的，提交变更后的经营场所使用相关文件。 

◆变更负责人的，变更负责人的，提交原任负责人的免职、

新任负责人的任职信息及其身份证件复印件（使用纸质材料办理

的，在申请书中粘贴身份证复印件，并由分支机构隶属农民专业

合作社的法定代表人在申请书中签署确认分支机构负责人的任

职信息)。负责人更改姓名的，提交公安部门出具的证明（自然

人更改姓名后，其身份证号码与更改姓名前一致的，无需提交公

安部门证明，只需提交新的身份证件复印件）。 

◆变更业务范围的，变更后业务范围涉及法律、行政法规和

国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文

件或者许可证件的复印件。 

③法律、行政法规或者国务院规定变更合作社（联合社）分

支机构须经批准的，提交有关批准文件复印件（材料来源：申请

人） 

④备案事项证明文件（材料来源：申请人） 

◆更换登记联络员，填写《联络员信息表》，提交联络员的

身份证明复印件（使用纸质材料办理变更登记的，在申请书中粘

贴身份证复印件)。 
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⑤办理变更登记的，已领取纸质版营业执照的缴回营业执照

正、副本（材料来源：申请人） 

 

37.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/aa32

fec7-b4d7-4bb1-a2b2-d4e256485806 

 

③掌上办： 

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

37.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记

并及时制发办理结果。 

37.4 温馨提示 

①通过全程网办方式办理变更登记的，需要在领取登记结果

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/aa32fec7-b4d7-4bb1-a2b2-d4e256485806
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/aa32fec7-b4d7-4bb1-a2b2-d4e256485806
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时将旧的纸质版《营业执照》正、副本交回。 

②纸质版《营业执照》正、副本遗失或损毁的，需要先在“国

家企业信用信息公示系统”公示营业执照作废。 

③通过全程电子化方式申请变更登记的，主体资格证明、身

份证明、批准证书、章程、决议等文件可通过全程电子化登记系

统提交原件影像（印）件，或通过登记业务系统设置的申请文书

格式规范生成相关材料并使用。 

④提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明

签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且

授权人应亲笔签字。 

⑤为保障您便捷快速办理农民专业合作社（联合社）分支机

构变更登记（备案），建议您优先选择“网上办”方式。确需到

区政务服务中心办理，您可先拨打咨询电话 0411-84792490，避

免业务高峰期等候。 

38.农民专业合作社（联合社）分支机构注销登记 

依据《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实

施细则》，分支机构的注销登记分为“普通注销程序”与“简易

注销程序”，如果您的分支机构未发生债权债务或者已将债权债

务清偿完结，未发生或者已结清清偿费用、职工工资、社会保险
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费用、法定补偿金、应缴纳税款（滞纳金、罚款），并由隶属主

体书面承诺对上述情况的真实性承担法律责任的，可以按照简易

程序办理注销登记。 

存在下列情形的，不适用简易注销程序： 

①法律、行政法规或者国务院决定规定在注销登记前需经批

准的； 

②被吊销营业执照、责令关闭、撤销； 

③在经营异常名录或者市场监督管理严重违法失信名单中； 

④正在被立案调查或者采取行政强制、正在诉讼或仲裁程序

中； 

⑤受到罚款等行政处罚尚未执行完毕；不适用企业简易注销

登记的其他情形。 

38.1 需提供要件 

①《分支机构登记（备案）申请书》。（材料来源：大连政

务服务网https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索农民专业合作社分支

机构注销登记—办事指南—申请材料—示例样表下载） 

②清算人、破产管理人申请注销登记的，应提交人民法院指

定其为清算人、破产管理人的证明（材料来源：申请人） 

③清税证明材料（登记机关和税务部门已共享清税信息的，

无需提交纸质清税证明材料）（材料来源：申请人） 

④法律、行政法规或者国务院规定注销合作社（联合社）分

支机构须经批准的，提交有关批准文件复印件（材料来源：申请

https://zwfw.dl.gov.cn/
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人） 

⑤已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本（材料来

源：申请人） 

 

38.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/f3ae

a8b5-bec8-4bea-877e-36d6e46d7481 

 

③掌上办： 

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

38.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记

并及时制发办理结果。 

38.4 温馨提示 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/f3aea8b5-bec8-4bea-877e-36d6e46d7481
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/f3aea8b5-bec8-4bea-877e-36d6e46d7481
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①通过全程网办方式办理注销登记的，需要在领取登记结果

时将旧的纸质版《营业执照》正、副本交回。 

②纸质版《营业执照》正、副本遗失或损毁的，需要先在“国

家企业信用信息公示系统”公示营业执照作废。 

③通过全程电子化方式申请注销登记的，主体资格证明、身

份证明、批准证书、章程、决议等文件可通过全程电子化登记系

统提交原件影像（印）件，或通过登记业务系统设置的申请文书

格式规范生成相关材料并使用。 

④提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明

签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且

授权人应亲笔签字。 

⑤申请简易注销登记的，提交《简易注销全体投资人承诺书》，

提交第 1、5 项材料。 

⑥农民专业合作社（联合社）分支机构注销登记免于提交依

法作出注销的决议、决定，或者被行政机关吊销营业执照、责令

关闭、撤销的文件。免于提交清算报告、负责清理债权债务的文

件或者清理债务完结的证明 

⑦农民专业合作社（联合社）经人民法院裁定宣告破产并终

结破产程序或强制清算程序终结，分支机构办理注销登记的，提

交此规范第 1、2、5 以及农民专业合作社（联合社）经人民法院
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宣告破产的裁定书、终结破产程序的裁定书原件或人民法院终结

强制清算程序的裁定书原件（包括以无法清算或无法全面清算为

由作出的裁定）。 

⑧为保障您便捷快速办理农民专业合作社（联合社）分支机

构注销登记，建议您优先选择“网上办”方式。确需到区政务服

务中心办理，您可先拨打咨询电话 0411-84792490，避免业务高

峰期等候。 

39.个体工商户设立登记 

有经营能力的公民，依照《促进个体工商户发展条例》《市

场主体登记管理条例》规定，经市场监督管理部门登记，从事工

商业经营的，为个体工商户。个体工商户可以个人经营，也可以

家庭经营，可以申请转变为企业组织形式。 

39.1 需提供要件 

①填写正确的《个体工商户登记（备案）申请书》。（材料

来源：大连政务服务网 https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索个体工

商户设立登记—办事指南—申请材料—示例样表下载） 

②经营者身份证件复印件（材料来源：申请人） 

◆申请登记为家庭经营的，提交居民户口簿或者结婚证复印

件，同时提交参加经营的家庭成员身份证件复印件。 

◆香港特别行政区、澳门特别行政区经营者提交当地永久性

居民身份证、特别行政区护照或者内地公安部门颁发的港澳居民

https://zwfw.dl.gov.cn/
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居住证、内地出入境管理部门颁发的往来内地通行证复印件。 

◆台湾地区经营者提交大陆公安部门颁发的台湾居民居住

证、大陆出入境管理部门颁发的台湾居民往来大陆通行证复印件。

台湾农民提交农民身份有关证明，包括加入台湾农业组织证明或

台湾农民健康保险证明或台湾农民老年津贴证明等。 

③经营场所使用相关文件（材料来源：申请人） 

④法律、行政法规和国务院决定规定在登记前须报经批准的

或申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定须

在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复

印件（材料来源：申请人） 

注：使用网络经营场所作为其经营场所登记或者经营者住所

与身份证住所不一致的，还需提交经营者住所相关证明材料（如

居住证复印件等）。 

 

39.2  办理路径 

①窗口办：经营场所所在区域市场监管所。 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/bb83

d826-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/bb83d826-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/bb83d826-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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③掌上办： 

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

39.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记

并及时制发办理结果。 

39.4 温馨提示 

①通过全程电子化方式申请登记注册的，身份证明、居民户

口簿或结婚证等文件可通过全程电子化登记系统提交原件影像

（印）件。 

②提交材料涉及签署应当由经营者本人签字。 

③为保障您便捷快速办理个体工商户设立登记，建议您优先

选择“网上办”方式。确需到市场监管所办理，您可先拨打咨询

电话（七贤岭市场监管所：0411-84792362、凌水市场监管所：

0411-84741599、龙王塘市场监管所：0411-86293442），避免业

务高峰期等候。 

40.个体工商户变更登记（备案） 

依据《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实

施细则》相关规定，个体工商户的登记事项包括：组成形式、经
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营范围、经营场所，经营者姓名、住所。使用名称的，登记事项

还包括名称。 

40.1 需提供要件 

①《个体工商户登记（备案）申请书》。（材料来源：大连

政务服务网https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索个体工商户变更登

记—办事指南—申请材料—示例样表下载） 

②变更事项证明文件（材料来源：申请人） 

◆变更名称的，应当向有管辖权的登记机关提出申请。 

◆变更经营场所的，应提交变更后的经营场所所使用相关文

件。 

◆变更经营范围的，申请登记的经营范围中有法律、行政法

规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关批

准文件或者许可证件的复印件。 

◆个体工商户变更经营者的，提交清税证明材料（登记机关

和税务部门已共享清税信息的，无需提交纸质清税证明材料），

个体工商户经营者变更登记承诺书，以及变更后经营者的身份证

件复印件。 

因继承发生经营者变更的，仅提交经公证的材料或者生效的

法律文书等继承证明材料。 

家庭经营的个体工商户，在已备案的家庭成员内部变更经营

者的，仅提交变更后经营者的身份证件复印件。 

◆变更经营者本人的姓名、住所的，提交公安部门出具的经

https://zwfw.dl.gov.cn/
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营者姓名变更证明（身份证号码一致的无需提交，只需提交新的

身份证件复印件），变更后的身份证明或居住证复印件。  

③备案相关事项证明文件（材料来源：申请人） 

◆参加家庭经营的家庭成员姓名备案，应当提交参加家庭经

营的家庭成员居民户口簿或者结婚证复印件，同时提交参加经营

的家庭成员身份证件复印件。 

◆更换登记联络员，填写《联络员信息表》，提交联络员的

身份证明复印件（也可直接在申请书中粘贴（或复印）身份证复

印件)。 

④已领取纸质版营业执照的缴回纸质版营业执照正、副本原

件（材料来源：申请人） 

 

40.2 办理路径 

①窗口办：经营场所所在区域市场监管所。 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/bb50

1060-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/bb501060-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/bb501060-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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③掌上办： 

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

40.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记

并及时制发办理结果。 

40.4 温馨提示 

①通过全程网办方式办理变更登记的，需要在领取登记结果

时将旧的纸质版《营业执照》正、副本交回。 

②纸质版《营业执照》正、副本遗失或损毁的，需要先在“国

家企业信用信息公示系统”公示营业执照作废。 

③通过全程电子化方式申请登记注册的，身份证明、居民户

口簿或结婚证等文件可通过全程电子化登记系统提交原件影像

（印）件。 

④提交材料涉及签署应当由经营者本人签字。 

⑤为保障您便捷快速办理个体工商户变更登记（备案），建

议您优先选择“网上办”方式。确需到市场监管所办理，您可先

拨打咨询电话（七贤岭市场监管所：0411-84792362、凌水市场

监管所：0411-84741599、龙王塘市场监管所：0411-86293442），

避免业务高峰期等候。 
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41.个体工商户注销登记 

依据《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实

施细则》，个体工商户的注销登记分为“普通注销程序”与“简

易注销程序”，个体工商户“简易注销程序”无需公示。 

注：申请人在提出简易注销登记申请后，相关信息将提供给

税务部门，税务部门于 10日内反馈是否同意简易注销。 

41.1 需提供要件 

①《个体工商户登记（备案）申请书》。（材料来源：大连

政务服务网https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索个体工商户注销登

记—办事指南—申请材料—示例样表下载） 

②清税证明材料（简易注销无需提交）（材料来源：申请人） 

③已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本（材料来

源：申请人） 

 

41.2 办理路径 

①窗口办：经营场所所在区域市场监管所。 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/bbad

c5eb-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

https://zwfw.dl.gov.cn/
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/bbadc5eb-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/bbadc5eb-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8


 
 
- 150 - 

 

③掌上办： 

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

41.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记

并及时制发办理结果。 

41.4 温馨提示 

①通过全程网办方式办理变更登记的，需要在领取登记结果

时将旧的纸质版《营业执照》正、副本交回。 

②纸质版《营业执照》正、副本遗失或损毁的，需要先在“国

家企业信用信息公示系统”公示营业执照作废。 

③通过全程电子化方式申请登记注册的，身份证明、居民户

口簿或结婚证等文件可通过全程电子化登记系统提交原件影像

（印）件。 

④申请简易注销登记的，提交第 1、3项材料。 

⑤提交材料涉及签署应当由经营者本人签字。 

⑥为保障您便捷快速办理个体工商户注销登记，建议您优先

选择“网上办”方式。确需到市场监管所办理，您可先拨打咨询

电话（七贤岭市场监管所：0411-84792362、凌水市场监管所：

0411-84741599、龙王塘市场监管所：0411-86293442），避免业
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务高峰期等候。 

42.个体工商户简易注销登记 

依据《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实

施细则》，个体工商户的注销登记分为“普通注销程序”与“简

易注销程序”，个体工商户“简易注销程序”无需公示。 

注：申请人在提出简易注销登记申请后，相关信息将提供给

税务部门，税务部门于 10日内反馈是否同意简易注销。 

42.1 需提供要件 

①《个体工商户登记（备案）申请书》。（材料来源：大连

政务服务网https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索个体工商户注销登

记—办事指南—申请材料—示例样表下载） 

②已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本（材料来

源：申请人） 

 

42.2 办理路径 

①窗口办：经营场所所在区域市场监管所。 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/3f9d

3d67-cf99-470b-ae2b-699ffe541c98 

https://zwfw.dl.gov.cn/
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/3f9d3d67-cf99-470b-ae2b-699ffe541c98
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/3f9d3d67-cf99-470b-ae2b-699ffe541c98
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③掌上办： 

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

42.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记

并及时制发办理结果。 

42.4 温馨提示 

①通过全程网办方式办理变更登记的，需要在领取登记结果

时将旧的纸质版《营业执照》正、副本交回。 

②纸质版《营业执照》正、副本遗失或损毁的，需要先在“国

家企业信用信息公示系统”公示营业执照作废。 

③通过全程电子化方式申请登记注册的，身份证明、居民户

口簿或结婚证等文件可通过全程电子化登记系统提交原件影像

（印）件。 

④提交材料涉及签署应当由经营者本人签字。 

⑤为保障您便捷快速办理个体工商户注销登记，建议您优先

选择“网上办”方式。确需到市场监管所办理，您可先拨打咨询

电话（七贤岭市场监管所：0411-84792362、凌水市场监管所：

0411-84741599、龙王塘市场监管所：0411-86293442），避免业

务高峰期等候。 
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43.市场主体迁移调档 

市场主体在变更住所或经营场所时，变更前后的住所或经营

场所跨登记机关辖区的，需要办理迁移。如无特殊情况，为减少

跑动次数，市场主体在辽宁省内迁移建议选择全场网办的方式提

交迁移申请。 

43.1 需提供要件 

①《市场主体迁移申请书》（材料来源：大连政务服务网

https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索企业申请迁移调档—办事指南

—申请材料—示例样表下载） 

②迁入地登记机关开具的准予迁入调档函(仅用于迁出地登

记机关收取)（材料来源：申请人） 

③营业执照复印件（材料来源：申请人） 

 

43.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/3d8c

c7fd-6fae-44c8-a8f9-da00c283a0ea      

https://zwfw.dl.gov.cn/
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/3d8cc7fd-6fae-44c8-a8f9-da00c283a0ea
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/3d8cc7fd-6fae-44c8-a8f9-da00c283a0ea
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43.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场迁移

调档。 

43.4 温馨提示 

①涉及登记事项变更的，应当在迁入同时申请办理变更登记。 

②迁入地登记机关接收到登记管理档案后，为市场主体办理

登记。 

③现登记机关开始向拟迁入地登记机关移交市场主体登记

档案后即不可终止迁移流程。 

④市场主体登记档案的交接过程不可由申请人携带。依据

《中华人民共和国邮政法》相关规定，现登记机关将使用“中国

邮政”作为市场主体登记档案的寄递单位。 

⑤《市场主体登记管理条例》第二十七条规定“迁出地登记

机关无正当理由不得拒绝移交市场主体登记档案等相关材料”。

如果您在办理迁移过程中碰到“迁出地登记机关无正当理由拒绝

向拟迁入地登记机关移交市场主体登记档案”的问题，可直接向

有关部门投诉。 

⑥为保障您便捷快速办理企业申请迁移调档，建议您优先选

择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办理，您可先拨打咨

询电话 0411-84792490，避免业务高峰期等候。 
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44.申请增加、减少证照 

如果您在经营过程中需要增加或减少营业执照副本，可向登

记机关提出申请。同时，依据《市场主体登记管理条例》相关规

定，电子营业执照与纸质版营业执照具有同等法律效力，您可通

过微信或支付宝中的“电子营业执照小程序”下载电子营业执照

进行使用。 

44.1 需提供要件 

①《增、减、补、换发证照申请书》（材料来源：材料来源：

大连政务服务网 https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索申请增加、减

少营业执照副本—办事指南—申请材料—示例样表下载） 

②已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本（材料来

源：申请人） 

 

44.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/d2a3

29af-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8    

https://zwfw.dl.gov.cn/
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/d2a329af-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/d2a329af-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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③掌上办： 

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

44.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记

并及时制发办理结果。 

44.4 温馨提示 

①通过全程网办方式办理增加、减少营业执照副本的，需要

在领取登记结果时将旧的纸质版《营业执照》正、副本交回。 

②纸质版《营业执照》正、副本遗失或损毁的，需要先在“国

家企业信用信息公示系统”公示营业执照作废。 

③提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明

签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且

授权人应亲笔签字。 

④为保障您便捷快速办理申请增加、减少营业执照副本，建

议您优先选择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办理，您

可先拨打咨询电话 0411-84792590，避免业务高峰期等候。 
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45.证照遗失补领、换发 

如果您在经营过程中不慎将纸质版营业执照遗失或损毁，可

向登记机关申请补领或换发营业执照。同时，依据《市场主体登

记管理条例》相关规定，电子营业执照与纸质版营业执照具有同

等法律效力，您可通过微信或支付宝中的“电子营业执照小程序”

下载电子营业执照进行使用。 

45.1 需提供要件 

①《增、减、补、换发证照申请书》（材料来源：大连政务

服务网 https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索营业执照遗失补领、换

发—办事指南—申请材料—示例样表下载） 

②报纸公告样张（已在国家企业信用信息公示系统公示营业

执照作废声明的不需提交）（材料来源：申请人） 

③已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本（材料来

源：申请人） 

 

45.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/
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https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/d281

cce3-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8   

      

③掌上办： 

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

45.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记

并及时制发办理结果。 

45.4 温馨提示 

①通过全程网办方式办理遗失、补领、换发的，需要在领取

登记结果时将旧的纸质版《营业执照》正、副本交回。 

②纸质版《营业执照》正、副本遗失或损毁的，需要先在“国

家企业信用信息公示系统”公示营业执照作废。 

③提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明

签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且

授权人应亲笔签字。 

④为保障您便捷快速办理营业执照遗失补领、换发，建议您

优先选择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办理，您可先

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/d281cce3-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/d281cce3-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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拨打咨询电话 0411-84793490，避免业务高峰期等候。 

46.公司备案 

依据《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实

施细则》相关规定，公司的备案事项包括：章程、经营期限、有

限责任公司股东或者股份有限公司发起人认缴的出资数额、董事、

监事、高级管理人员、登记联络员、外商投资公司法律文件送达

接受人。 

46.1 需提供要件 

①《公司登记（备案）申请书》（材料来源：大连政务服务

网https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索公司备案—办事指南—申请

材料—示例样表下载） 

②法律、行政法规和国务院决定规定备案事项必须报经批准

的，提交有关的批准文件或者许可证件复印件（材料来源：申请

人） 

③备案事项证明文件（材料来源：申请人） 

◆章程备案。提交修改后的公司章程或者公司章程修正案

（公司法定代表人签署确认）；关于修改公司章程的决议、决定

（其中股东变更登记无须提交该文件，公司章程另有规定的，从

其规定）。有限责任公司提交由代表三分之二以上表决权的股东

签署的股东会决议；股份有限公司提交由会议主持人及出席会议

的董事签署的股东大会会议记录；一人有限责任公司提交股东签

https://zwfw.dl.gov.cn/
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署的书面决定；国有独资公司提交国务院、地方人民政府或者其

授权的本级人民政府国有资产监督管理机构的批准文件复印件。 

◆经营期限、认缴的出资数额备案，提交修改后的公司章程

或者公司章程修正案（公司法定代表人签署）。其中因股东之间

转让部分股权导致认缴的出资数额变更的，还需提交股东双方签

署的股权转让协议或者股权交割证明。 

◆董事、监事、高级管理人员备案，提交有关董事、监事、

高级管理人员任免职的决议、决定。 

根据《公司法》和公司章程的规定，有限责任公司提交股东

决定或股东会决议，发起设立的股份有限公司提交股东大会会议

记录(募集设立的股份有限公司提交创立大会会议记录)。对《公

司法》和章程规定公司组织机构人员任职须经董事会、监事会、

职工大会（职工代表大会）等形式产生的，还需提交董事签字的

董事会决议、监事签字的监事会决议、职工（职工代表）签字的

职工大会（职工代表大会）决议等相关材料。 

◆更换登记联络员，填写《联络员信息表》，提交联络员的

身份证明复印件（使用纸质材料办理登记的，直接在申请书中粘

贴身份证复印件)。 

◆更换境外投资者法律文件送达接受人，被授权人为自然人

的，提交《外商投资企业法律文件送达授权委托书》及被授权人

身份证明复印件。被授权人为非自然人的，提交《外商投资企业

法律文件送达授权委托书》、被授权人的主体资格文件复印件及
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被授权联系人身份证明复印件。 

 

46.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/a12b

051a-3121-4616-8b23-8ce21133f4cb 

        

 

 

 

③掌上办： 

手机下载并登陆“辽事通”——“办事”——点击“企业登

记注册”办理 

46.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场备案。 

46.4 温馨提示 

①公司备案与公司变更登记同时申请时，可一并提交有关材

料。 

②通过全程电子化方式申请备案登记，主体资格证明、身份

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/a12b051a-3121-4616-8b23-8ce21133f4cb
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/a12b051a-3121-4616-8b23-8ce21133f4cb
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证明、批准证书、章程、决议等文件可通过全程电子化登记系统

提交原件影像（印）件，或通过登记业务系统设置的申请文书格

式规范生成相关材料并使用。 

③提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明

签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且

授权人应亲笔签字。  

④为保障您便捷快速办理公司备案，建议您优先选择“网上

办”方式。确需到区政务服务中心办理，您可先拨打咨询电话

0411-84792490，避免业务高峰期等候。 

47.歇业备案 

本办事指南所指的歇业备案是指依照《市场主体登记管理条

例》登记管理的市场主体，根据《市场主体登记管理条例》及各

省、自治区、直辖市人民政府根据法律法规的规定和本地区管理

的实际制定的关于歇业备案的相关规定申请办理的歇业备案。 

47.1 需提供要件 

①《市场主体歇业备案申请书》。（材料来源：大连政务服

务网https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索歇业备案—办事指南—申

请材料—示例样表下载） 

②《歇业备案承诺书》。（材料来源：大连政务服务网

https://zwfw.dl.gov.cn/
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https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索歇业备案—办事指南—申请材

料—示例样表下载） 

 

47.2  办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/f15c

2b55-a197-4012-af53-975dc48c20f7 

 

47.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场备案。 

47.4 温馨提示 

①歇业备案与变更登记或其他备案不能同时申请。 

②提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明

签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且

https://zwfw.dl.gov.cn/
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/f15c2b55-a197-4012-af53-975dc48c20f7
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/f15c2b55-a197-4012-af53-975dc48c20f7
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授权人应亲笔签字。 

③为保障您便捷快速办理歇业备案，建议您优先选择“网上

办”方式。确需到区政务服务中心办理，您可先拨打咨询电话

0411-84792490，避免业务高峰期等候。 

48.股权出质设立登记 

公司股权出质登记是指投资人依据《工商行政管理机关股权

出质登记办法》以持有的有限责任公司和股份有限公司股权出质，

办理出质登记。已在证券登记结算机构登记的股份有限公司的股

权除外。 

48.1 需提供要件 

①《股权出质登记申请书》（材料来源：大连政务服务网

https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索股权出质设立登记—办事指南

—申请材料—示例样表下载） 

②记载有出质人姓名（名称）及其出资额的有限责任公司股

东名册复印件或者出质人持有的股份公司股票复印件（均需加盖

股权所在公司公章）（材料来源：申请人） 

③质权合同（材料来源：申请人） 

④出质人、质权人的主体资格文件或者自然人身份证明（材

料来源：申请人） 

◆出质人、质权人为企业的，提交加盖企业公章的营业执照

复印件。 

https://zwfw.dl.gov.cn/
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◆出质人、质权人为事业法人的，提交加盖事业法人公章的

事业单位法人登记证书复印件。 

◆出质人、质权人股东为社团法人的，提交加盖社团法人公

章的社会团体法人登记证复印件。 

◆出质人、质权人为民办非企业单位的，提交加盖单位公章

的民办非企业单位登记证书复印件。 

◆出质人、质权人为自然人的，提交身份证件复印件并由本

人签名。 

◆出质人、质权人为外国投资者的，其主体资格文件或身份

证明应当经所在国家公证机关公证并经中国驻该国使（领）馆认

证。如其本国与中国没有外交关系，则应当经与中国有外交关系

的第三国驻该国使（领）馆认证，再由中国驻该第三国使（领）

馆认证。某些国家的海外属地出具的文书，应先在该属地办妥公

证，再经该国外交机构认证，最后由中国驻该国使（领）馆认证。

中国与有关国家缔结或者共同参加的国际条约对认证另有规定

的除外。外国自然人来华投资设立企业，提交的身份证明文件为

中华人民共和国外国人永久居留身份证的，无需公证认证。 

香港特别行政区、澳门特别行政区和台湾地区投资者的主体

资格文件或者身份证明应当按照专项规定或者协议，依法提供当

地公证机构的公证文件。香港特别行政区、澳门特别行政区自然

人投资者的身份证明为当地永久性居民身份证、特别行政区护照

或者内地公安部门颁发的港澳居民居住证、内地出入境管理部门
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颁发的往来内地通行证；提交港澳居民居住证或者往来内地通行

证的，无需公证。大陆公安部门颁发的台湾居民居住证、大陆出

入境管理部门颁发的台湾居民往来大陆通行证，可作为台湾地区

自然人投资者的身份证明且无需公证认证。 

⑤外国（地区）的出质人、质权人为非自然人的，还应提交

其有权签字人的被授权文件（材料来源：申请人） 

◆其他出质人、质权人提交有关法律法规规定的资格证明。 

 

48.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b831fb0c

-ec28-43fd-9157-edeecf428010 

48.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记

并及时制发办理结果。 

48.4 温馨提示 

①提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明

签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b831fb0c-ec28-43fd-9157-edeecf428010
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b831fb0c-ec28-43fd-9157-edeecf428010
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交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且

授权人应亲笔签字。 

②为保障您便捷快速办理股权出质设立登记，建议您优先选

择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办理，您可先拨打咨

询电话 0411-84792490，避免业务高峰期等候。 

49.股权出质变更登记 

公司股权出质登记是指投资人依据《工商行政管理机关股权

出质登记办法》以持有的有限责任公司和股份有限公司股权出质，

办理出质登记。已在证券登记结算机构登记的股份有限公司的股

权除外。 

49.1 需提供要件 

①《股权出质登记申请书》。（材料来源：大连政务服务网

https://zwfw.dl.gov.cn/—搜索股权出质变更登记—办事指南

—申请材料—示例样表下载） 

②属于出质股权数额变更的，提交质权合同修正案或者补充

合同。（材料来源：申请人） 

③属于出质人、质权人姓名（名称）更改的，提交姓名或者

名称更改的证明文件和更改后的主体资格文件或者自然人身份

证明复印件（身份证号码一致的无需提交，只需提交新的身份证

件复印件）。（材料来源：申请人） 

◆出质人、质权人为企业的，提交加盖企业公章的营业执照

https://zwfw.dl.gov.cn/
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复印件。 

◆出质人、质权人为事业法人的，提交加盖事业法人公章的

事业单位法人登记证书复印件。 

◆出质人、质权人股东为社团法人的，提交加盖社团法人公

章的社会团体法人登记证复印件。 

◆出质人、质权人为民办非企业单位的，提交加盖单位公章

的民办非企业单位登记证书复印件。 

◆出质人、质权人为自然人的，提交身份证件复印件并由本

人签名。 

◆出质人、质权人为外国投资者的，其主体资格文件或身份

证明应当经所在国家公证机关公证并经中国驻该国使（领）馆认

证。如其本国与中国没有外交关系，则应当经与中国有外交关系

的第三国驻该国使（领）馆认证，再由中国驻该第三国使（领）

馆认证。某些国家的海外属地出具的文书，应先在该属地办妥公

证，再经该国外交机构认证，最后由中国驻该国使（领）馆认证。

中国与有关国家缔结或者共同参加的国际条约对认证另有规定

的除外。外国自然人来华投资设立企业，提交的身份证明文件为

中华人民共和国外国人永久居留身份证的，无需公证认证。 

香港特别行政区、澳门特别行政区和台湾地区投资者的主体

资格文件或者身份证明应当按照专项规定或者协议，依法提供当

地公证机构的公证文件。香港特别行政区、澳门特别行政区自然

人投资者的身份证明为当地永久性居民身份证、特别行政区护照
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或者内地公安部门颁发的港澳居民居住证、内地出入境管理部门

颁发的往来内地通行证；提交港澳居民居住证或者往来内地通行

证的，无需公证。大陆公安部门颁发的台湾居民居住证、大陆出

入境管理部门颁发的台湾居民往来大陆通行证，可作为台湾地区

自然人投资者的身份证明且无需公证认证。 

◆其他出质人、质权人提交有关法律法规规定的资格证明。 

④属于出质股权所在公司名称更改的，提交名称更改的证明

文件。（材料来源：申请人） 

 

49.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/d2f6

fe1e-5702-468a-881c-c0b12339cd84 

49.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记

并及时制发办理结果。 

49.4 温馨提示 

①提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明

签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/d2f6fe1e-5702-468a-881c-c0b12339cd84
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/d2f6fe1e-5702-468a-881c-c0b12339cd84
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负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且

授权人应亲笔签字。 

②为保障您便捷快速办理股权出质变更登记，建议您优先选

择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办理，您可先拨打咨

询电话 0411-84792490，避免业务高峰期等候。 

50.股权出质注销/撤销登记 

公司股权出质登记是指投资人依据《工商行政管理机关股权

出质登记办法》以持有的有限责任公司和股份有限公司股权出质，

办理出质登记。已在证券登记结算机构登记的股份有限公司的股

权除外。 

50.1 需提供要件 

①《股权出质登记申请书》（材料来源：辽宁政务服务网

http://www.lnzwfw.gov.cn/—搜索股权出质注销/撤销登记—

办事指南—申请材料—示例样表下载） 

②质权合同被依法确认无效或者被撤销的法律文件（仅需办

理股权出质撤销登记的提供）（材料来源：申请人） 

 

50.2 办理路径 

http://www.lnzwfw.gov.cn/
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①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/d1a0

3a6b-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

50.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场登记

并及时制发办理结果。 

50.4 温馨提示 

①申请股权出质撤销登记，可以由出质人或者质权人单方提

出。 

②提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明

签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、

负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提

交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且

授权人应亲笔签字。 

③为保障您便捷快速办理股权出质注销/撤销登记，建议您

优先选择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办理，您可先

拨打咨询电话 0411-84792490，避免业务高峰期等候。 

51.对企业名称争议的裁决 

企业认为其他企业名称侵犯本企业名称合法权益的，可以向

人民法院起诉或者请求为涉嫌侵权企业办理登记的企业登记机

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/d1a03a6b-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/d1a03a6b-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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关处理。企业登记机关受理申请后，可以进行调解；调解不成的，

企业登记机关应当自受理之日起 3 个月内做出行政裁决。 

51.1 需提供要件 

①委托代理的，应当提交委托书和被委托人资格证明（资料

来源：申请人） 

②举证材料（资料来源：申请人） 

③申请人的资格证明（资料来源：申请人） 

④申请书（资料来源：申请人。申请书无固定格式，申请人

自行编写，需含有由申请人签署并载明申请人和被申请人的情况、

名称争议事实及理由、请求事项等内容） 

 

51.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/d1f1

efd4-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

51.3 办理时限：法定办结时限：180 个工作日；承诺办结

时限：20个工作日 

51.4 温馨提示 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/d1f1efd4-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/d1f1efd4-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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①目前《企业名称登记管理规定》仅对企业名称争议裁决做

出原则上的规定，办理文书、提交材料等均无相关依据，全国各

登记机关目前处理名称争议申请采取“一事一议”的方式进行处

理，该事项尚不具备出台规范办事指南的条件，总局目前正在就

《企业名称登记管理实施办法》征求意见，该办法预计将于今年

出台，待办法出台后，将补充完善。 如您遇到此类问题，可拨

打营业执照登记机关电话进行详细咨询。 

②为保障您便捷快速办理对企业名称争议的裁决，建议您优

先选择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办理，您可先拨

打咨询电话 0411-84792490，避免业务高峰期等候。 

52.企业登记档案查询 

依据《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实

施细则》《企业登记档案资料查询办法》受理申请人的查询申请。 

52.1 需提供要件 

①仅查询机读档案资料的，向管辖地登记机关提供市场主体

名称或统一社会信用代码后即可进行查询。（资料来源：申请人） 

②申请查询或复制书式档案资料的，应当提交以下材料（资

料来源：申请人）： 

◆公安机关、国家安全机关、检察机关、审判机关、纪检监

察机关、审计机关等国家机关进行查询，应当出具本部门公函及

查询人员的有效证件； 
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◆市场主体查询自身登记管理档案，应当出具授权委托书及

查询人员的有效证件； 

◆律师查询与承办法律事务有关市场主体登记管理档案，应

当出具执业证书、律师事务所证明以及相关承诺书。 

52.2 办理路径 

窗口办理路径：大连高新园区高新街 1 号高新园区行政服务

中心三楼市场监管局 10号窗口  

52.3 办理时限：提交的申请符合法定办理条件，当场查询。 

52.4 温馨提示 

①查询企业登记档案资料，任何人不得在案卷上修改、涂抹、

拆取和标注，不得损毁和擅自抄录。 

②查询人不得利用获得的资料开展有偿服务，也不得公布企

业登记档案资料。 

③登记管理档案查询内容涉及国家秘密、商业秘密、个人信

息的，应当按照有关法律法规规定办理。 

④为保障您便捷快速办理企业登记档案查询，您可先拨打咨

询电话 0411-84978932，避免业务高峰期等候。 

53.特种设备作业人员资格认定 

特种设备安全管理人员、检测人员和作业人员应当按照国家

有关规定取得相应资格，方可从事相关工作。特种设备安全管理

人员、检测人员和作业人员应当严格执行安全技术规范和管理制
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度，保证特种设备安全。《特种设备安全管理和作业人员证》中

除“特种设备安全管理（A）项”以外所有项目均在大连市市场

监督管理局申请办理，“特种设备安全管理（A）项”在持证人

工作所在地的县市区市场监督管理局申请办理。 

53.1 需提供要件 

（1）《特种设备作业人员资格申请表》（资料来源：高新

区政务服务中心或大连政务服务网https://zwfw.dl.gov.cn/dl

Portal/item/toDetails/bd47f841-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14

ae8） 

（2）近期 2寸正面免冠白底彩色照片（资料来源：申请人） 

（3）身份证明（资料来源：申请人） 

（4）学历证明（资料来源：申请人） 

53.2 办理路径 

（1）窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务

中心 2 楼综合业务窗口 

（2）网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/bd47

f841-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8  

 

53.3 办理时限 

法定办结时限：35 个工作日 

承诺办结时限：5 个工作日 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/bd47f841-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/bd47f841-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/bd47f841-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/bd47f841-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/bd47f841-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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53.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理特种设备作业人员

资格认定业务，建议您优先选择“网上办”方式。确需到政务服

务中心办理，您可拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为

您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打 0411-84792590 咨

询。 

54.特种设备使用登记--按台(套)办理使用登记 

特种设备使用单位应该在特种设备投入使用前或者投入使

用后三十日内向负责特种设备监督管理的部门办理使用登记。 

54.1 需提供要件 

特种设备使用登记分为按台（套）办理使用登记（锅炉、压

力容器（气瓶除外）、电梯、起重机械、客运索道、大型游乐设

施和场（厂）内专用机动车辆应当按台（套）向登记机关办理使

用登记，车用气瓶以车为单位进行使用登记）和按单位办理使用

登记（气瓶（车用气瓶除外）、工业管道应当以使用单位为对象

向登记机关办理使用登记）。 

使用单位申请按台（套）办理使用登记时，应当逐台（套）

填写使用登记表，向登记机关提交以下相应资料： 

①使用登记表(一式两份)（资料来源：高新区政务服务中心

或大连政务服务网https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/to

Details/bd47f841-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 下载） 

②含有使用单位统一社会信用代码的证明或者个人身份证

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/bd47f841-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/bd47f841-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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明(适用于公民个人所有的特种设备)（资料来源：申请人） 

③特种设备产品合格证(含产品数据表、车用气瓶安装合格

证明)（资料来源：申请人） 

④特种设备监督检验证明(安全技术规范要求进行使用前首

次检验的特种设备，应当提交使用前的首次检验报告) （资料来

源：申请人） 

⑤机动车行驶证(适用于与机动车固定的移动式压力容器)、

机动车登记证书(适用于与机动车固定的车用气瓶) （资料来源：

申请人） 

⑥锅炉能效证明文件（资料来源：申请人） 

⑦容缺受理承诺书(资料来源：申请人） 

54.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/92a7

8bb2-cf09-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

                           

54.3 办理时限 

①受理 

登记机关收到使用单位提交的申请资料后，能够当场办理的，

应当当场作出受理或者不予受理的书面决定；不能当场办理的，

应当在 5 个工作日内作出受理或者不予受理的书面决定。申请资

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/92a78bb2-cf09-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/92a78bb2-cf09-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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料不齐或者不符合规定时，应当一次性告知需要补正的全部内容。 

②审查及发证 

自受理之日起 15 个工作日内，登记机关应当完成审查、发

证或者出具不予登记的决定，对于一次申请登记数量超过 50 台

或者按单位办理使用登记的可以延长至 20 个工作日；不予登记

的，出具不予登记的决定，并且书面告知不予登记的理由。 

登记机关对申请资料有疑问的，可以对特种设备进行现场核

查。进行现场核查的，办理使用登记日期可以延长至 20 个工作

日。 

54.4 温馨提示 

按台（套）登记的特种设备改造、移装、变更使用单位或者

使用单位更名、达到设计使用年限继续使用的，按单位登记的特

种设备变更使用单位或者使用单位更名的，相关单位应当向登记

机关申请变更登记。登记机关按照《特种设备使用管理规则（T

SG08-2017）》的规定办理变更登记。为保障您便捷快速办理特

种设备使用登记，建议您优先选择“网上办”方式。确需到区政

务服务中心办理，您可先拨打咨询电话 0411-84792590，避免业

务高峰期等候。 

55.特种设备使用登记--按单位办理使用登记 

特种设备使用单位应该在特种设备投入使用前或者投入使

用后三十日内向负责特种设备监督管理的部门办理使用登记。 
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55.1 需提供要件 

特种设备使用登记分为按台（套）办理使用登记（锅炉、压

力容器（气瓶除外）、电梯、起重机械、客运索道、大型游乐设

施和场（厂）内专用机动车辆应当按台（套）向登记机关办理使

用登记，车用气瓶以车为单位进行使用登记）和按单位办理使用

登记（气瓶（车用气瓶除外）、工业管道应当以使用单位为对象

向登记机关办理使用登记）。 

使用单位申请按单位办理使用登记时，应当向登记机关提交

以下相应资料： 

①使用登记表(一式两份)（资料来源：高新区政务服务中心

或大连政务服务网https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/to

Details/9fc147d3-cf09-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 下载） 

②含有使用单位统一社会信用代码的证明（资料来源：申请

人） 

③监督检验、定期检验证明（资料来源：申请人） 

注:新投人使用的气瓶应当提供制造监督检验证明，进行定

期检验的气瓶应当同时提供定期检验证明。压力管道应当提供安

装监督检验证明，达到定期检验周期的压力管道还应当提供定期

检验证明;未进行安装监督检验的，应当提供定期检验证明。 

④《压力管道基本信息汇总表一一工业管道》《气瓶基本信

息汇总表》（格式见《特种设备使用管理规则（TSG08-2017）》）

（资料来源：申请人） 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/9fc147d3-cf09-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/9fc147d3-cf09-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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⑤容缺受理承诺书(资料来源：申请人） 

 

55.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/9fc1

47d3-cf09-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

                                       

55.3 办理时限 

①受理 

登记机关收到使用单位提交的申请资料后，能够当场办理的，

应当当场作出受理或者不予受理的书面决定；不能当场办理的，

应当在 5 个工作日内作出受理或者不予受理的书面决定。申请资

料不齐或者不符合规定时，应当一次性告知需要补正的全部内容。 

②审查及发证 

自受理之日起 15 个工作日内，登记机关应当完成审查、发

证或者出具不予登记的决定，对于一次申请登记数量超过 50 台

或者按单位办理使用登记的可以延长至 20 个工作日；不予登记

的，出具不予登记的决定，并且书面告知不予登记的理由。 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/9fc147d3-cf09-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/9fc147d3-cf09-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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登记机关对申请资料有疑问的，可以对特种设备进行现场核

查。进行现场核查的，办理使用登记日期可以延长至 20 个工作

日。 

55.4 温馨提示 

按台（套）登记的特种设备改造、移装、变更使用单位或者

使用单位更名、达到设计使用年限继续使用的，按单位登记的特

种设备变更使用单位或者使用单位更名的，相关单位应当向登记

机关申请变更登记。登记机关按照《特种设备使用管理规则（T

SG08-2017）》的规定办理变更登记。为保障您便捷快速办理特

种设备使用登记，建议您优先选择“网上办”方式。确需到区政

务服务中心办理，您可先拨打咨询电话 0411-84792590，避免业

务高峰期等候。 

56.计量标准器具核准新建 

计量标准器具核准，是指市场监督管理部门对计量标准测量

能力的评定和开展量值传递资格的确认。企业、事业单位建立本

单位最高计量标准，须向企业、事业单位登记的市场监督管理部

门申请考核；各区市县（先导区）局建立的本行政区域内最高等

级的社会公用计量标准，须向市局申请考核。 

56.1 需提供要件 

①《计量标准考核（复查）申请书》原件 2 份（资料来源：

高新区政务服务中心或大连政务服务网https://zwfw.dl.gov.c

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c5751c38-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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n/dlPortal/item/toDetails/c5751c38-9bfa-11eb-ba6c-fa163

ed14ae8） 

②《计量标准技术报告》(资料来源：申请人） 

③计量标准器及主要配套设备连续有效的检定或校准证书

(资料来源：申请人） 

④可以证明计量标准具有相应测量能力的技术资料（如适用）

(资料来源：申请人） 

 

56.2 办理路径 

（1）窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务

中心 2 楼综合业务窗口 

（2）网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c575

1c38-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8  

 

 

56.3 办理时限 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c5751c38-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c5751c38-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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法定办结时限：35 个工作日 

承诺办结时限：6 个工作日 

56.4 温馨提示：为保障您便捷快速通过计量标准器具核准，

建议您优先选择“网上办”方式。确需到政务服务中心办理，您

可拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务

和延时服务，如有问题可拨打 0411-84792590 咨询投诉。 

57.计量标准器具核准复查 

57.1 需提供要件 

①《计量标准考核（复查）申请书》原件 2 份（资料来源：

高新区政务服务中心或大连政务服务网https://zwfw.dl.gov.c

n/dlPortal/item/toDetails/9f1e1b85-5f06-49c0-bfb7-e5d89

b92396f） 

②《计量标准技术报告》原件 1份(资料来源：申请人） 

③《计量标准考核证书》有效期内计量标准器及配套的主要

计量设备有效检定或校准证书复印件 1份(资料来源：申请人） 

④可以证明计量标准具有相应测量能力的其他技术资料复

印件 1份(资料来源：申请人） 

⑤计量标准封存、注销、更换等相关申请材料（如果适用）

复印件 1 份(资料来源：申请人） 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/9f1e1b85-5f06-49c0-bfb7-e5d89b92396f
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/9f1e1b85-5f06-49c0-bfb7-e5d89b92396f
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/9f1e1b85-5f06-49c0-bfb7-e5d89b92396f
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57.2 办理路径 

（1）窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务

中心 2 楼综合业务窗口 

（2）网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/9f1e

1b85-5f06-49c0-bfb7-e5d89b92396f 

 

57.3 办理时限 

法定办结时限：35 个工作日 

承诺办结时限：11 个工作日 

57.4 温馨提示：为保障您便捷快速通过计量标准器具核准，

建议您优先选择“网上办”方式。确需到政务服务中心办理，您

可拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务

和延时服务，如有问题可拨打 0411-84792590 咨询投诉。 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/9f1e1b85-5f06-49c0-bfb7-e5d89b92396f
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/9f1e1b85-5f06-49c0-bfb7-e5d89b92396f
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58. 承担国家法定计量检定机构任务授权 

县级以上人民政府计量行政部门可以根据需要设置计量检

定机构，或者授权其他单位的计量检定机构，执行强制检定和其

他检定、测试任务。 

58.1 需提供要件 

①法定计量检定机构考核申请书（原件）(资料来源：高新

区政务服务中心或大连政务服务网下载） 

②考核项目表 B1——检定项目(资料来源：高新区政务服务

中心或大连政务服务网下载） 

③考核项目表 B2——校准项目(资料来源：高新区政务服务

中心或大连政务服务网下载） 

④考核项目表 B3——商品量/商品包装计量检验项目(资料

来源：高新区政务服务中心或大连政务服务网下载） 

⑤附录C：考核规范与管理体系文件对照检查表(资料来源：

高新区政务服务中心或大连政务服务网下载） 

⑥质量手册(资料来源：申请人） 

 

58.2 办理路径 

（1）窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务
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中心 2 楼综合业务窗口 

（2）网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/7b2f

2838-1e19-4d96-b55d-2240d53d50d0 

58.3 办理时限：6 个工作日 

58.4 温馨提示：为保障您便捷快速通过承担国家法定计量

检定机构任务授权，建议您优先选择“网上办”方式。确需到政

务服务中心办理，您可拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我

们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打 0411-837038

57 咨询投诉。 

59. 承担国家法定计量检定机构任务授权复查 

县级以上人民政府计量行政部门可以根据需要设置计量检

定机构，或者授权其他单位的计量检定机构，执行强制检定和其

他检定、测试任务。 

59.1 需提供要件 

①法定计量检定机构考核申请书（原件）(资料来源：高新

区政务服务中心或大连政务服务网https://zwfw.dl.gov.cn/dl

Portal/item/toDetails/b9806c91-65ab-4735-bb1f-3796377ad

ddf 下载） 

②考核项目表（检定项目、校准项目、商品量/商品包装计

量检验项目、型式评价、能源效率标识计量检测）(资料来源：

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/7b2f2838-1e19-4d96-b55d-2240d53d50d0
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/7b2f2838-1e19-4d96-b55d-2240d53d50d0
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b9806c91-65ab-4735-bb1f-3796377adddf
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b9806c91-65ab-4735-bb1f-3796377adddf
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b9806c91-65ab-4735-bb1f-3796377adddf


 
 
- 187 - 

高新区政务服务中心或大连政务服务网） 

③附录C：考核规范与管理体系文件对照检查表(资料来源：

高新区政务服务中心或大连政务服务网） 

④质量手册(资料来源：申请人） 

 

59.2 办理路径 

（1）窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务

中心 2 楼综合业务窗口 

（2）网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b980

6c91-65ab-4735-bb1f-3796377adddf 

59.3 办理时限：6 个工作日 

59.4 温馨提示：为保障您便捷快速通过承担国家法定计量

检定机构任务授权，建议您优先选择“网上办”方式。确需到政

务服务中心办理，您可拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我

们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打 0411-847925

90 咨询投诉。 

60. 承担国家法定计量检定机构任务授权扩项 

县级以上人民政府计量行政部门可以根据需要设置计量检

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b9806c91-65ab-4735-bb1f-3796377adddf
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b9806c91-65ab-4735-bb1f-3796377adddf
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定机构，或者授权其他单位的计量检定机构，执行强制检定和其

他检定、测试任务。 

60.1 需提供要件 

①法定计量检定机构考核申请书（原件）(资料来源：高新

区政务服务中心或大连政务服务网） 

②考核项目表 (资料来源：高新区政务服务中心或大连政务

服务网） 

③附录C：考核规范与管理体系文件对照检查表(资料来源：

高新区政务服务中心或大连政务服务网） 

④质量手册(资料来源：申请人） 

 

60.2 办理路径 

（1）窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务

中心 2 楼综合业务窗口 

（2）网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/7b2f

2838-1e19-4d96-b55d-2240d53d50d0 

60.3 办理时限：6 个工作日 

60.4 温馨提示：为保障您便捷快速通过承担国家法定计量

检定机构任务授权，建议您优先选择“网上办”方式。确需到政

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/7b2f2838-1e19-4d96-b55d-2240d53d50d0
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/7b2f2838-1e19-4d96-b55d-2240d53d50d0
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务服务中心办理，您可拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我

们 为 您 提 供 预 约 服 务 和 延 时 服 务 ， 如 有 问 题 可 拨 打

0411-84792590 咨询投诉。 

61.食品生产许可首次申请 

在中华人民共和国境内，从事食品生产活动，应当依法取得

食品生产许可。 

省级负责的食品生产许可类别包括保健食品、特殊医学用途

配方食品、婴幼儿配方食品、特殊膳食食品中的婴幼儿谷类辅助

食品和婴幼儿罐装辅助食品、食盐。其他类别食品请到有权限的

市级、县（区）级食品生产许可审批部门办理。 

61.1 需提供要件 

①食品生产许可申请书（资料来源：高新区政务服务中心或

大连政务服务网下载） 

②食品生产加工场所及其周围环境平面图、各功能区间布局

平面图、工艺设备布局图和食品生产工艺流程图（资料来源：申

请人） 

③食品生产主要设备、设施清单（资料来源：申请人） 

④进货查验记录、生产过程控制、出厂检验记录、食品安全

自查、从业人员健康管理、不安全食品召回、食品安全事故处置

保证食品安全的规章制度（资料来源：申请人） 

⑤告知承诺书（小麦粉、大米、挂面、其他粮食加工品、膨
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化食品、薯类食品等六类食品生产许可申请人选择告知承诺方式

办理的需提供）（资料来源：申请人） 

⑥容缺受理承诺书（资料来源：申请人） 

 

61.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/cb9f

264b-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

61.3 办理时限：5 个工作日 

61.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理食品生产许可，建

议您优先选择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办理，您

可先拨打咨询电话 0411-84792590，避免业务高峰期等候。 

62.食品生产许可变更--变更住所变更（含变更委托生产企

业住所）地址名称 

食品生产许可证有效期内，食品生产者名称、现有设备布局

和工艺流程、主要生产设备设施、食品类别等事项发生变化，需

要变更食品生产许可证载明的许可事项的，食品生产者应当在变

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/cb9f264b-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/cb9f264b-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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化后 10 个工作日内向原发证的市场监督管理部门提出变更申请。 

62.1 需提供要件 

①食品生产许可变更申请书（资料来源：高新区政务服务中

心或大连政务服务网下载） 

②告知承诺书（小麦粉、大米、挂面、其他粮食加工品、膨

化食品、薯类食品等六类食品生产许可申请人选择告知承诺方式

办理的需提供）（资料来源：申请人） 

 

62.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/cbfa

65c0-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

62.3 办理时限：即时办结 

62.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理食品生产许可，建

议您优先选择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办理，您

可先拨打咨询电话 0411-84792590，避免业务高峰期等候。 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/cbfa65c0-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/cbfa65c0-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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63.食品生产许可变更--法定代表人和负责人名称变更 

食品生产许可证有效期内，食品生产者名称、现有设备布局

和工艺流程、主要生产设备设施、食品类别等事项发生变化，需

要变更食品生产许可证载明的许可事项的，食品生产者应当在变

化后 10 个工作日内向原发证的市场监督管理部门提出变更申请。 

63.1 需提供要件 

①食品生产许可变更申请书（资料来源：高新区政务服务中

心或大连政务服务网下载） 

②告知承诺书（小麦粉、大米、挂面、其他粮食加工品、膨

化食品、薯类食品等六类食品生产许可申请人选择告知承诺方式

办理的需提供）（资料来源：申请人） 

 

63.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/cbe1

55e8-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

63.3  办理时限：即时办结 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/cbe155e8-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/cbe155e8-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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63.4  温馨提示：为保障您便捷快速办理食品生产许可，建

议您优先选择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办理，您

可先拨打咨询电话 0411-84792590，避免业务高峰期等候。 

64.食品生产许可变更--变更生产许可品种变更（含原料提

取物和复配营养素） 

食品生产许可证有效期内，食品生产者名称、现有设备布局

和工艺流程、主要生产设备设施、食品类别等事项发生变化，需

要变更食品生产许可证载明的许可事项的，食品生产者应当在变

化后 10 个工作日内向原发证的市场监督管理部门提出变更申请。 

64.1 需提供要件 

①食品生产许可变更申请书（资料来源：高新区政务服务中

心或大连政务服务网https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/

toDetails/cc3dfcf2-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 下载） 

②食品生产加工场所及其周围环境平面图、各功能区间布局

平面图、工艺设备布局图和食品生产工艺流程图（资料来源：申

请人） 

③食品生产主要设备、设施清单（资料来源：申请人） 

④进货查验记录、生产过程控制、出厂检验记录、食品安全

自查、从业人员健康管理、不安全食品召回、食品安全事故处置

保证食品安全的规章制度（资料来源：申请人） 

⑤告知承诺书（小麦粉、大米、挂面、其他粮食加工品、膨

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/cc3dfcf2-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/cc3dfcf2-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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化食品、薯类食品等六类食品生产许可申请人选择告知承诺方式

办理的需提供）（资料来源：申请人） 

⑥容缺受理承诺书（资料来源：申请人） 

 

64.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/cc3d

fcf2-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

64.3 办理时限：5 个工作日 

64.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理食品生产许可，建

议您优先选择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办理，您

可先拨打咨询电话 0411-84792590，避免业务高峰期等候。 

65.食品生产许可变更--变更生产地址 

食品生产许可证有效期内，食品生产者名称、现有设备布局

和工艺流程、主要生产设备设施、食品类别等事项发生变化，需

要变更食品生产许可证载明的许可事项的，食品生产者应当在变

化后 10 个工作日内向原发证的市场监督管理部门提出变更申请。 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/cc3dfcf2-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/cc3dfcf2-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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65.1 需提供要件 

①食品生产许可变更申请书（资料来源：高新区政务服务中

心或大连政务服务网下载） 

②食品生产加工场所及其周围环境平面图、各功能区间布局

平面图、工艺设备布局图和食品生产工艺流程图（资料来源：申

请人） 

③食品生产主要设备、设施清单（资料来源：申请人） 

④进货查验记录、生产过程控制、出厂检验记录、食品安全

自查、从业人员健康管理、不安全食品召回、食品安全事故处置

保证食品安全的规章制度（资料来源：申请人） 

⑤告知承诺书（小麦粉、大米、挂面、其他粮食加工品、膨

化食品、薯类食品等六类食品生产许可申请人选择告知承诺方式

办理的需提供）（资料来源：申请人） 

⑥容缺受理承诺书（资料来源：申请人） 

 

65.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/cc1b

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/cc1b928d-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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928d-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

65.3 办理时限：5 个工作日 

65.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理食品生产许可，建

议您优先选择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办理，您

可先拨打咨询电话 0411-84792590，避免业务高峰期等候。 

66.食品生产许可变更--变更工艺设备布局 

食品生产许可证有效期内，食品生产者名称、现有设备布局

和工艺流程、主要生产设备设施、食品类别等事项发生变化，需

要变更食品生产许可证载明的许可事项的，食品生产者应当在变

化后 10 个工作日内向原发证的市场监督管理部门提出变更申请。 

66.1 需提供要件 

①食品生产许可变更申请书（资料来源：高新区政务服务中

心或大连政务服务网下载） 

②食品生产加工场所及其周围环境平面图、各功能区间布局

平面图、工艺设备布局图和食品生产工艺流程图（资料来源：申

请人） 

③食品生产主要设备、设施清单（资料来源：申请人） 

④进货查验记录、生产过程控制、出厂检验记录、食品安全

自查、从业人员健康管理、不安全食品召回、食品安全事故处置

保证食品安全的规章制度（资料来源：申请人） 

⑤告知承诺书（小麦粉、大米、挂面、其他粮食加工品、膨
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化食品、薯类食品等六类食品生产许可申请人选择告知承诺方式

办理的需提供）（资料来源：申请人） 

⑥容缺受理承诺书（资料来源：申请人） 

 

66.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/cc71

f13a-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8  

66.3 办理时限：5 个工作日 

66.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理食品生产许可，建

议您优先选择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办理，您

可先拨打咨询电话 0411-84792590，避免业务高峰期等候。 

67.食品生产许可变更--变更主要设施设备 

食品生产许可证有效期内，食品生产者名称、现有设备布局

和工艺流程、主要生产设备设施、食品类别等事项发生变化，需

要变更食品生产许可证载明的许可事项的，食品生产者应当在变

化后 10 个工作日内向原发证的市场监督管理部门提出变更申请。 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/cc71f13a-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/cc71f13a-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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67.1 需提供要件 

①食品生产许可变更申请书（资料来源：高新区政务服务中

心或大连政务服务网下载） 

②食品生产加工场所及其周围环境平面图、各功能区间布局

平面图、工艺设备布局图和食品生产工艺流程图（资料来源：申

请人） 

③食品生产主要设备、设施清单（资料来源：申请人） 

④进货查验记录、生产过程控制、出厂检验记录、食品安全

自查、从业人员健康管理、不安全食品召回、食品安全事故处置

保证食品安全的规章制度（资料来源：申请人） 

⑤告知承诺书（小麦粉、大米、挂面、其他粮食加工品、膨

化食品、薯类食品等六类食品生产许可申请人选择告知承诺方式

办理的需提供）（资料来源：申请人） 

⑥容缺受理承诺书（资料来源：申请人） 

 

67.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/cc97

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/cc975511-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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5511-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

 

67.3 办理时限：5 个工作日 

67.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理食品生产许可，建

议您优先选择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办理，您

可先拨打咨询电话 0411-84792590，避免业务高峰期等候。 

68.食品生产许可变更--生产者名称变更 

食品生产许可证有效期内，食品生产者名称、现有设备布局

和工艺流程、主要生产设备设施、食品类别等事项发生变化，需

要变更食品生产许可证载明的许可事项的，食品生产者应当在变

化后 10 个工作日内向原发证的市场监督管理部门提出变更申请。 

68.1 需提供要件 

①食品生产许可变更申请书（资料来源：高新区政务服务中

心或大连政务服务网https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/

toDetails/cbca7b27-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 下载） 

②告知承诺书（小麦粉、大米、挂面、其他粮食加工品、膨

化食品、薯类食品等六类食品生产许可申请人选择告知承诺方式

办理的需提供）（资料来源：申请人） 

 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/cbca7b27-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/cbca7b27-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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68.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/cbca

7b27-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

68.3 办理时限：即时办结 

68.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理食品生产许可，建

议您优先选择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办理，您

可先拨打咨询电话 0411-84792590，避免业务高峰期等候。 

69.食品生产许可延续 

食品生产者需要延续依法取得的食品生产许可的有效期的，

应当在该食品生产许可有效期届满 30 个工作日前，向原发证的

市场监督管理部门提出申请。 

69.1 需提供要件 

①食品生产许可申请书（资料来源：高新区政务服务中心或

大连政务服务网下载） 

②与延续食品生产许可事项有关的其他材料（资料来源：申

请人） 

③告知承诺书（小麦粉、大米、挂面、其他粮食加工品、膨

化食品、薯类食品等六类食品生产许可申请人选择告知承诺方式

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/cbca7b27-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/cbca7b27-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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办理的需提供）（资料来源：申请人） 

④容缺受理承诺书（资料来源：申请人） 

 

69.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/d17f

5ca4-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

69.3 办理时限：5 个工作日 

69.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理食品生产许可，建

议您优先选择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办理，您

可先拨打咨询电话 0411-84792490，避免业务高峰期等候。 

70.食品生产许可注销 

食品生产者终止食品生产，食品生产许可被撤回、撤销，应

当在 20 个工作日内向原发证的市场监督管理部门申请办理注销

手续。 

70.1 需提供要件 

①食品生产许可申请书（资料来源：高新区政务服务中心或

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/d17f5ca4-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/d17f5ca4-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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大连政务服务网下载） 

②告知承诺书（小麦粉、大米、挂面、其他粮食加工品、膨

化食品、薯类食品等六类食品生产许可申请人选择告知承诺方式

办理的需提供）（资料来源：申请人） 

 

70.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/d15c

e273-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8  

70.3 办理时限：即时办结 

70.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理食品生产许可，建

议您优先选择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办理，您

可先拨打咨询电话 0411-84792590，避免业务高峰期等候。 

71.食品添加剂生产许可-首次 

从事食品添加剂生产活动，应当依法取得食品添加剂生产许

可。 

71.1 需提供要件 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/d15ce273-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/d15ce273-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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①食品添加剂生产许可申请书（资料来源：高新区政务服务

中心或大连政务服务网下载） 

②食品添加剂生产设备布局图和生产工艺流程图（资料来源：

申请人） 

③食品添加剂生产主要设备、设施清单（资料来源：申请人） 

④专职或者兼职的食品安全专业技术人员、食品安全管理人

员信息和食品安全管理制度（资料来源：申请人） 

⑤容缺受理承诺书（资料来源：申请人） 

 

71.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c7ff

3481-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

71.3  办理时限：5 个工作日 

71.4  温馨提示：为保障您便捷快速办理食品添加剂生产许

可，建议您优先选择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办

理，您可先拨打咨询电话0411-84792590，避免业务高峰期等候。 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c7ff3481-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c7ff3481-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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72.食品添加剂生产许可-变更 

食品生产许可证有效期内，食品添加剂生产者名称、现有设

备布局和工艺流程、主要生产设备设施、食品类别等事项发生变

化，需要变更食品生产许可证载明的许可事项的，食品生产者应

当在变化后 10 个工作日内向原发证的市场监督管理部门提出变

更申请。 

72.1 需提供要件 

①食品添加剂生产许可变更申请书（资料来源：高新区政务

服务中心或大连政务服务网下载） 

②与变更食品添加剂生产许可事项有关的其他材料（资料来

源：申请人） 

③容缺受理承诺书（资料来源：申请人） 

 

72.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c854

4a84-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c8544a84-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c8544a84-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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72.3 办理时限：5 个工作日 

72.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理食品添加剂生产许

可，建议您优先选择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办

理，您可先拨打咨询电话0411-84792590，避免业务高峰期等候。 

73.食品添加剂生产许可-延续 

食品添加剂生产者需要延续依法取得的食品生产许可的有

效期的，应当在该食品生产许可有效期届满 30 个工作日前，向

原发证的市场监督管理部门提出申请。  

73.1 需提供要件 

①食品添加剂生产许可延续申请书（资料来源：高新区政务

服务中心或大连政务服务网下载） 

②与延续食品添加剂生产许可事项有关的其他材料（资料来

源：申请人） 

③容缺受理承诺书（资料来源：申请人） 

 

73.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 
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https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c83a

b86a-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

73.3 办理时限：5 个工作日 

73.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理食品添加剂生产许

可，建议您优先选择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办

理，您可先拨打咨询电话0411-84792590，避免业务高峰期等候。 

74 食品添加剂生产许可-注销 

食品添加剂生产者终止食品生产，食品生产许可被撤回、撤

销，应当在 20 个工作日内向原发证的市场监督管理部门申请办

理注销手续。 

74.1 需提供要件 

食品添加剂生产许可注销申请书（资料来源：高新区政务服

务中心或大连政务服务网下载） 

 

74.2 办理路径 

①窗口办：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共服务中

心 2 楼综合业务窗口 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c874

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c83ab86a-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c83ab86a-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c8747b34-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8


 
 
- 207 - 

7b34-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

74.3 办理时限：即时办结 

74.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理食品添加剂生产许

可，建议您优先选择“网上办”方式。确需到区政务服务中心办

理，您可先拨打咨询电话0411-84792590，避免业务高峰期等候。 

75.食品生产加工小作坊行政许可首次 

在我省行政区域内从事食品生产加工的小作坊，应当依法取

得食品小作坊生产许可。 

75.1 需提供要件 

①食品生产加工小作坊生产许可证申请书（资料来源：经营

场所所在区域市场监管所或大连政务服务网下载） 

②生产加工者身份证明（资料来源：申请人） 

③从业人员健康证明（资料来源：申请人） 

④生产工艺流程（资料来源：申请人） 

⑤拟生产的食品品种说明（食品名称、执行标准、散装食品

配料表、所使用的食品添加剂成分及含量明细表等）（资料来源：

申请人） 

⑥生产加工场所的平面图（资料来源：申请人） 

⑦保证食品安全的管理制度（至少包括食品原料、食品添加

剂以及食品相关产品进货查验制度、批发销售记录制度；食品添

加剂使用记录制度等）（资料来源：申请人） 
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⑧辽宁省食品生产加工小作坊生产加工食品分类目录（资料

来源：申请人） 

⑨告知承诺书（资料来源：申请人） 

⑩申请人委托他人办理食品生产加工小作坊生产许可申请

的，代理人应当提交授权委托书以及代理人的身份证明文件（资

料来源：申请人） 

 

75.2 办理路径 

①窗口办：经营场所所在区域市场监管所 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/ca55

8bb0-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

75.3 办理时限：即时办结 

75.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理食品生产加工小作

坊许可，建议您优先选择“网上办”方式。确需到市场监管所办

理，您可先拨打咨询电话（七贤岭市场监管所：0411-84792362、

凌水市场监管所：0411-84741599、龙王塘市场监管所：0411-8

6293442），避免业务高峰期等候。 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/ca558bb0-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/ca558bb0-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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76.食品生产加工小作坊行政许可变更 

食品小作坊在许可有效期限内发生下列变化情形之一的，应

当在变化后 10个工作日内向原许可机关提出变更申请： 

①食品小作坊名称变化的； 

②负责人姓名变化的； 

③生产加工地址名称发生变化的； 

④食品类别、食品标准发生变化的； 

⑤生产加工地址迁址的； 

⑥生产工艺（设备、设施）发生重大变化的；  

⑦法律法规规定的应当申请变更的其他情形。 

76.1 需提供要件 

①食品小作坊生产许可证申请书（资料来源：经营场所所在

区域市场监管所或大连政务服务网下载） 

②告知承诺书（资料来源：申请人） 

③生产加工条件是否发生变化的声明（资料来源：申请人） 

④变更事项的材料（资料来源：申请人） 

 

76.2 办理路径 

①窗口办：经营场所所在区域市场监管所 
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②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/caf0

7be3-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8  

76.3 办理时限：即时办结 

76.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理食品生产加工小作

坊许可，建议您优先选择“网上办”方式。确需到市场监管所办

理，您可先拨打咨询电话（七贤岭市场监管所：0411-84792362、

凌水市场监管所：0411-84741599、龙王塘市场监管所：0411-8

6293442），避免业务高峰期等候。 

77.食品生产加工小作坊行政许可延续 

食品小作坊生产许可证有效期届满，食品小作坊需要继续生

产的，应当在生产许可证有效期满 30 个工作日前，向原许可机

关提出延续许可申请，换发食品小作坊生产许可证。 

77.1 需提供要件 

①食品小作坊生产许可证申请书（资料来源：经营场所所在

区域市场监管所或大连政务服务网） 

②生产加工条件是否发生变化的声明（资料来源：申请人） 

③许可延续事项的材料（资料来源：申请人） 

④告知承诺书（资料来源：申请人） 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/caf07be3-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/caf07be3-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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77.2 办理路径 

①窗口办：经营场所所在区域市场监管所 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/cb2a

0e8c-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

77.3 办理时限：需要现场核查的（①发生过食品安全事故

的；②受到县级以上食品药品监督管理部门行政处罚的；③在县

级以上食品药品监督管理部门组织的食品安全监督抽检中产品

不合格的；④监管部门认为应当现场核查的其它情形）；不需要

现场核查的（申请人声明生产条件未发生变化，能持续满足许可

条件的，且无以上情形的）即时办结 

77.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理食品生产加工小作

坊许可，建议您优先选择“网上办”方式。确需到市场监管所办

理，您可先拨打咨询电话（七贤岭市场监管所：0411-84792362、

凌水市场监管所：0411-84741599、龙王塘市场监管所：0411-8

6293442），避免业务高峰期等候。 

78.食品生产加工小作坊申请行政许可注销 

食品生产加工小作坊终止食品生产加工应向原发证的市场

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/cb2a0e8c-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/cb2a0e8c-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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监督管理部门申请办理注销手续。 

78.1 需提供要件 

①食品小作坊生产许可注销申请书（资料来源：经营场所所

在区域市场监管所或大连政务服务网下载） 

②告知承诺书（资料来源：申请人） 

 

78.2 办理路径 

①窗口办：经营场所所在区域市场监管所 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/cb57

6643-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

78.3 办理时限：即时办结 

78.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理食品生产加工小作

坊许可，建议您优先选择“网上办”方式。确需到市场监管所办

理，您可先拨打咨询电话（七贤岭市场监管所：0411-84792362、

凌水市场监管所：0411-84741599、龙王塘市场监管所：0411-8

6293442），避免业务高峰期等候。 

79. 食品经营许可设立--食品经营许可设立 

在中华人民共和国境内，从事食品销售和餐饮服务活动，应

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/cb576643-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/cb576643-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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当依法取得食品经营许可。销售食用农产品和仅销售预包装食品

的，不需要取得许可。 

79.1 需提供要件 

①食品经营许可申请书（资料来源：大连政务服务网） 

②申请人主体资格证明文件复印件（申请人主体资格证明为

营业执照的无需提供）（资料来源：申请人） 

③经营场所和主要设备设施布局、操作流程示意图（资料来

源：申请人） 

④食品安全自查、从业人员健康管理、进货查验记录、食品

安全事故处置等保证食品安全的规章制度目录清单（资料来源：

申请人） 

⑤告知承诺书（资料来源：申请人） 

说明：利用自动设备从事食品经营的，申请人应当提交每台

设备的具体放置地点、食品经营许可证的展示方法、食品安全风

险管控方案等材料。 

营业执照或者其他主体资格证明文件能够实现网上核验的，

申请人不需要提供本条第一款第二项规定的材料。从事食品经营

管理的食品经营者，可以不提供主要设备设施、经营布局材料。

仅从事食品销售类经营项目的不需要提供操作流程。 

申请人委托代理人办理食品经营许可申请的，代理人应当提

交授权委托书以及代理人的身份证明文件。 
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79.2 办理路径 

①窗口办：企业：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共

服务中心 2 楼综合业务窗口 

个体：经营场所所在区域市场监管所。 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/d1b2

5b76-2eac-4948-9fc0-b96411ba2267 

79.3 办理时限：5 个工作日。 

79.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理食品经营许可，建

议您优先选择“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可

先拨打咨询电话（高新区政务服务中心：0411-84792590、七贤

岭市场监管所：0411-84792362、凌水市场监管所：0411-84741

599、龙王塘市场监管所：0411-86293442），避免业务高峰期等

候，如有问题可拨打咨询投诉。 

80. 食品经营许可变更--食品经营许可变更住所 

食品经营许可证载明的许可事项发生变化的，食品经营者应

当在变化后 10 个工作日内向原发证的市场监督管理部门申请变

更经营许可。 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/d1b25b76-2eac-4948-9fc0-b96411ba2267
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/d1b25b76-2eac-4948-9fc0-b96411ba2267
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经营场所发生变化的，应当重新申请食品经营许可。外设仓

库地址发生变化的，食品经营者应当在变化后 10 个工作日内向

原发证的市场监督管理部门报告。 

80.1 需提供要件 

①食品经营许可变更申请书（资料来源：大连政务服务网下

载） 

②申请人主体资格证明文件复印件（申请人主体资格证明为

营业执照的无需提供）（资料来源：申请人） 

 

80.2 办理路径 

①窗口办：企业：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共

服务中心 2 楼综合业务窗口 

个体：经营场所所在区域市场监管所。 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c771

0c8d-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

80.3 办理时限：5 个工作日。 

80.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理食品经营许可，建

议您优先选择“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可

先拨打咨询电话（高新区政务服务中心：0411-84792590、七贤

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c7710c8d-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c7710c8d-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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岭市场监管所：0411-84792362、凌水市场监管所：0411-84741

599、龙王塘市场监管所：0411-86293442），避免业务高峰期等

候，如有问题可拨打咨询投诉。 

81. 食品经营许可变更--食品经营许可变更法定代表人（负

责人） 

食品经营许可证载明的许可事项发生变化的，食品经营者应

当在变化后 10 个工作日内向原发证的市场监督管理部门申请变

更经营许可。 

经营场所发生变化的，应当重新申请食品经营许可。外设仓

库地址发生变化的，食品经营者应当在变化后 10 个工作日内向

原发证的市场监督管理部门报告。 

81.1 需提供要件 

①食品经营许可变更申请书（资料来源：高新区政务服务中

心或大连政务服务网下载） 

②申请人主体资格证明文件复印件（申请人主体资格证明为

营业执照的无需提供）（资料来源：申请人） 

③新法人（负责人）身份证复印件（资料来源：申请人） 

 

81.2 办理路径 

javascript:;
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①窗口办：企业：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共

服务中心 2 楼综合业务窗口 

个体：经营场所所在区域市场监管所。 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c75a

43d3-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

81.3 办理时限：即时办结 

81.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理食品经营许可，建

议您优先选择“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可

先拨打咨询电话（七贤岭市场监管所：0411-84792362、凌水市

场监管所：0411-84741599、龙王塘市场监管所：0411-8629344

2），避免业务高峰期等候，如有问题可拨打咨询投诉。 

82. 食品经营许可变更--食品经营许可变更经营者名称 

食品经营许可证载明的许可事项发生变化的，食品经营者应

当在变化后 10 个工作日内向原发证的市场监督管理部门申请变

更经营许可。 

经营场所发生变化的，应当重新申请食品经营许可。外设仓

库地址发生变化的，食品经营者应当在变化后 10 个工作日内向

原发证的市场监督管理部门报告。 

82.1 需提供要件 

①食品经营许可变更申请书（资料来源：高新区政务服务中

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c75a43d3-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c75a43d3-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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心或大连政务服务网下载） 

②申请人主体资格证明文件复印件（申请人主体资格证明为

营业执照的无需提供）（资料来源：申请人） 

 

82.2 办理路径 

①窗口办：企业：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共

服务中心 2 楼综合业务窗口 

个体：经营场所所在区域市场监管所。 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c72a

80a1-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8  

82.3 办理时限：即时办结 

82.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理食品经营许可，建

议您优先选择“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可

先拨打咨询电话（高新区政务服务中心：0411-84792590、七贤

岭市场监管所：0411-84792362、凌水市场监管所：0411-84741

599、龙王塘市场监管所：0411-86293442），避免业务高峰期等

候，如有问题可拨打咨询投诉。 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c72a80a1-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c72a80a1-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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83. 食品经营许可变更--食品经营许可变更主体业态 

食品经营许可证载明的许可事项发生变化的，食品经营者应

当在变化后 10 个工作日内向原发证的市场监督管理部门申请变

更经营许可。 

食品经营主体业态分为食品销售经营者、餐饮服务经营者、

集中用餐单位食堂。食品经营者从事食品批发销售、中央厨房、

集体用餐配送的，利用自动设备从事食品经营的，或者学校、托

幼机构食堂，应当在主体业态后以括号标注。主体业态以主要经

营项目确定，不可以复选。 

83.1 需提供要件 

①食品经营许可变更申请书（资料来源：高新区政务服务中

心或大连政务服务网下载） 

②申请人主体资格证明文件复印件（申请人主体资格证明为

营业执照的无需提供）（资料来源：申请人） 

③经营场所和主要设备设施布局、操作流程示意图（资料来

源：申请人） 

④食品安全自查、从业人员健康管理、进货查验记录、食品

安全事故处置等保证食品安全的规章制度目录清单（资料来源：

申请人） 
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83.2 办理路径 

①窗口办：企业：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共

服务中心 2 楼综合业务窗口 

个体：经营场所所在区域市场监管所。 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c79a

50bf-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

    83.3 办理时限：5个工作日。 

83.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理食品经营许可，建

议您优先选择“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可

先拨打咨询电话（高新区政务服务中心：0411-84792590、七贤

岭市场监管所：0411-84792362、凌水市场监管所：0411-84741

599、龙王塘市场监管所：0411-86293442），避免业务高峰期等

候，如有问题可拨打咨询投诉。 

84. 食品经营许可变更--食品经营许可变更经营项目 

食品经营许可证载明的许可事项发生变化的，食品经营者应

当在变化后 10 个工作日内向原发证的市场监督管理部门申请变

更经营许可。 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c79a50bf-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c79a50bf-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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食品经营项目分为食品销售、餐饮服务、食品经营管理三类。

食品经营项目可以复选。 

食品销售，包括散装食品销售、散装食品和预包装食品销售。 

餐饮服务，包括热食类食品制售、冷食类食品制售、生食类

食品制售、半成品制售、自制饮品制售等，其中半成品制售仅限

中央厨房申请。 

食品经营管理，包括食品销售连锁管理、餐饮服务连锁管理、

餐饮服务管理等。 

食品经营者从事散装食品销售中的散装熟食销售、冷食类食

品制售中的冷加工糕点制售和冷荤类食品制售应当在经营项目

后以括号标注。 

具有热、冷、生、固态、液态等多种情形，难以明确归类的

食品，可以按照食品安全风险等级最高的情形进行归类。 

84.1 需提供要件 

①食品经营许可变更申请书（资料来源：政务服务中心或大

连政务服务网下载） 

②经营场所和主要设备设施布局、操作流程示意图（资料来

源：申请人） 

③食品安全自查、从业人员健康管理、进货查验记录、食品

安全事故处置等保证食品安全的规章制度目录清单（资料来源：

申请人） 
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84.2 办理路径 

①窗口办：企业：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共

服务中心 2 楼综合业务窗口 

个体：经营场所所在区域市场监管所。 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c72a

80a1-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

84.3 办理时限：5 个工作日。 

84.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理食品经营许可，建

议您优先选择“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可

先拨打咨询电话（高新区政务服务中心：0411-84792590、七贤

岭市场监管所：0411-84792362、凌水市场监管所：0411-84741

599、龙王塘市场监管所：0411-86293442），避免业务高峰期等

候，如有问题可拨打咨询投诉。 

85. 食品经营许可延续--食品经营许可延续 

食品经营者需要延续依法取得的食品经营许可的有效期的，

应当在该食品经营许可有效期届满 30 个工作日前，向原发证的

市场监督管理部门提出申请。 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c72a80a1-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c72a80a1-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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85.1 需提供要件 

①食品经营许可延续申请书（资料来源：政务服务中心或大

连政务服务网下载） 

 

85.2 办理路径 

①窗口办：企业：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共

服务中心 2 楼综合业务窗口 

个体：经营场所所在区域市场监管所。 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c7d3

7b9f-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

85.3 办理时限：即时办结 

85.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理食品经营许可，建

议您优先选择“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可

先拨打咨询电话（高新区政务服务中心：0411-84792590、七贤

岭市场监管所：0411-84792362、凌水市场监管所：0411-84741

599、龙王塘市场监管所：0411-86293442），避免业务高峰期等

候，如有问题可拨打咨询投诉。 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c7d37b9f-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c7d37b9f-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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86. 食品经营许可注销--食品经营许可注销 

食品经营者终止食品经营，食品经营许可被撤回、撤销或者

食品经营许可证被吊销的，应当在 30 个工作日内向原发证的市

场监督管理部门申请办理注销手续。 

86.1 需提供要件 

①食品经营许可注销申请书（资料来源：政务服务中心或大

连政务服务网 h下载） 

 

86.2 办理路径 

①窗口办：企业：大连高新技术产业园区高新街 1 号公共

服务中心 2 楼综合业务窗口 

个体：经营场所所在区域市场监管所。 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c7e6

c49b-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8  

86.3 办理时限：即时办结 

86.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理食品经营许可，建

议您优先选择“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可

先拨打咨询电话（高新区政务服务中心：0411-84792590、七贤

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/e512e574-7b76-49e9-a992-5da91513b472
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c7e6c49b-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c7e6c49b-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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岭市场监管所：0411-84792362、凌水市场监管所：0411-84741

599、龙王塘市场监管所：0411-86293442），避免业务高峰期等

候，如有问题可拨打咨询投诉。 

87.小餐饮经营许可设立 

小餐饮，指有固定经营门店且建筑面积小于 80 平方米（含

80 平方米），有独立的食品加工操作和就餐场所，通过即时加

工制作,向消费者提供即时食品的小餐馆、小吃店、小饮品店、

校外托餐等食品经营者（连锁经营企业除外）。 

小餐饮经营许可实行告知承诺制。 

87.1 需提供要件 

①小餐饮经营许可申请书（资料来源：经营场所所在区域市

场监管所或大连政务服务网下载） 

②申请人委托他人办理小餐饮经营许可申请的，代理人应当

提交授权委托书以及代理人的身份证明文件（资料来源：申请人） 

③经营场所和主要设备设施布局、操作流程示意图（资料来

源：申请人） 

④告知承诺书（资料来源：申请人） 

 

87.2 办理路径 

javascript:;
javascript:;
javascript:;
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①窗口办：经营场所所在区域市场监管所 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c975

9ba7-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

87.3 办理时限：即时办结 

87.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理小餐饮经营许可，

建议您优先选择“网上办”方式。确需到市场监管所办理，您可

先拨打咨询电话（七贤岭市场监管所：0411-84792362、凌水市

场监管所：0411-84741599、龙王塘市场监管所：0411-8629344

2），避免业务高峰期等候，如有问题可拨打咨询投诉。 

88.小餐饮经营许可变更法定代表人（负责人） 

小餐饮的名称、负责人、经营场所或者经营项目等许可事项

发生变化的，应当向原发证部门申请办理变更手续，未经批准不

得变更。 

88.1 需提供要件 

①小餐饮经营许可变更申请书（资料来源：经营场所所在区

域市场监管所或大连政务服务网下载） 

②申请人委托他人办理小餐饮经营许可变更的，代理人应当

提交授权委托书以及代理人的身份证明文件（资料来源：申请人） 

③告知承诺书（资料来源：申请人） 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c9759ba7-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c9759ba7-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
javascript:;
javascript:;
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88.2 办理路径 

①窗口办：经营场所所在区域市场监管所 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/e49c

49e7-090f-45af-afb8-b6e16d44531f 

88.3 办理时限：即时办结 

88.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理小餐饮经营许可，

建议您优先选择“网上办”方式。确需到市场监管所办理，您可

先拨打咨询电话（七贤岭市场监管所：0411-84792362、凌水市

场监管所：0411-84741599、龙王塘市场监管所：0411-8629344

2），避免业务高峰期等候，如有问题可拨打咨询投诉。 

89.小餐饮经营许可变更住所 

小餐饮的名称、负责人、经营场所或者经营项目等许可事项

发生变化的，应当向原发证部门申请办理变更手续，未经批准不

得变更。 

89.1 需提供要件 

①小餐饮经营许可变更申请书（资料来源：经营场所所在区

域市场监管所或大连政务服务网下载） 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/e49c49e7-090f-45af-afb8-b6e16d44531f
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/e49c49e7-090f-45af-afb8-b6e16d44531f
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②申请人委托他人办理小餐饮经营许可变更的，代理人应当

提交授权委托书以及代理人的身份证明文件（资料来源：申请人） 

③告知承诺书（资料来源：申请人） 

 

89.2 办理路径 

①窗口办：经营场所所在区域市场监管所 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/f8f9

bb51-b31a-4583-b49f-0cdc888f6443  

89.3 办理时限：即时办结 

89.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理小餐饮经营许可，

建议您优先选择“网上办”方式。确需到市场监管所办理，您可

先拨打咨询电话（七贤岭市场监管所：0411-84792362、凌水市

场监管所：0411-84741599、龙王塘市场监管所：0411-8629344

2），避免业务高峰期等候，如有问题可拨打咨询投诉。 

90.小餐饮经营许可变更主体业态 

小餐饮的名称、负责人、经营场所或者经营项目等许可事项

发生变化的，应当向原发证部门申请办理变更手续，未经批准不

得变更。 

javascript:;
javascript:;
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/f8f9bb51-b31a-4583-b49f-0cdc888f6443
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/f8f9bb51-b31a-4583-b49f-0cdc888f6443
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90.1 需提供要件 

①小餐饮经营许可变更申请书（资料来源：经营场所所在区

域市场监管所或大连政务服务网下载） 

②申请人委托他人办理小餐饮经营许可变更的，代理人应当

提交授权委托书以及代理人的身份证明文件（资料来源：申请人） 

③告知承诺书（资料来源：申请人） 

 

90.2 办理路径 

①窗口办：经营场所所在区域市场监管所 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/effa

5677-5a19-4423-a8ad-44140bfbe90a  

90.3 办理时限：即时办结 

90.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理小餐饮经营许可，

建议您优先选择“网上办”方式。确需到市场监管所办理，您可

先拨打咨询电话（七贤岭市场监管所：0411-84792362、凌水市

场监管所：0411-84741599、龙王塘市场监管所：0411-8629344

2），避免业务高峰期等候，如有问题可拨打咨询投诉。 

javascript:;
javascript:;
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/effa5677-5a19-4423-a8ad-44140bfbe90a
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/effa5677-5a19-4423-a8ad-44140bfbe90a
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91.小餐饮经营许可变更经营项目 

小餐饮的名称、负责人、经营场所或者经营项目等许可事项

发生变化的，应当向原发证部门申请办理变更手续，未经批准不

得变更。 

91.1 需提供要件 

①小餐饮经营许可变更申请书（资料来源：经营场所所在区

域市场监管所或大连政务服务网下载） 

②申请人委托他人办理小餐饮经营许可变更的，代理人应当

提交授权委托书以及代理人的身份证明文件（资料来源：申请人） 

③告知承诺书（资料来源：申请人） 

④变更后的餐饮服务场所平面图和设备布局、卫生设施示意

图（资料来源：申请人） 

 

91.2 办理路径 

①窗口办：经营场所所在区域市场监管所 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b6e3

691d-c891-487d-b216-cdbd6592652c 

91.3 办理时限：即时办结 

javascript:;
javascript:;
javascript:;
javascript:;
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b6e3691d-c891-487d-b216-cdbd6592652c
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/b6e3691d-c891-487d-b216-cdbd6592652c
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91.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理小餐饮经营许可，

建议您优先选择“网上办”方式。确需到市场监管所办理，您可

先拨打咨询电话（七贤岭市场监管所：0411-84792362、凌水市

场监管所：0411-84741599、龙王塘市场监管所：0411-8629344

2），避免业务高峰期等候，如有问题可拨打咨询投诉。 

92.小餐饮经营许可变更经营者名称 

小餐饮的名称、负责人、经营场所或者经营项目等许可事项

发生变化的，应当向原发证部门申请办理变更手续，未经批准不

得变更。 

92.1 需提供要件 

①小餐饮经营许可变更申请书（资料来源：经营场所所在区

域市场监管所或大连政务服务网下载） 

②申请人委托他人办理小餐饮经营许可变更的，代理人应当

提交授权委托书以及代理人的身份证明文件（资料来源：申请人） 

③告知承诺书（资料来源：申请人） 

 

92.2 办理路径 

①窗口办：经营场所所在区域市场监管所 

②网上办：大连政务服务网 

javascript:;
javascript:;
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https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c9ce

b8b3-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

92.3 办理时限：即时办结 

92.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理小餐饮经营许可，

建议您优先选择“网上办”方式。确需到市场监管所办理，您可

先拨打咨询电话（七贤岭市场监管所：0411-84792362、凌水市

场监管所：0411-84741599、龙王塘市场监管所：0411-8629344

2），避免业务高峰期等候，如有问题可拨打咨询投诉。 

93.小餐饮经营许可延续 

小餐饮经营许可证有效期为三年。有效期届满需要延续的，

应当在有效期届满三十个工作日前，向原发证部门提出申请，原

发证部门收到申请后，应当进行现场核查，对符合规定条件的，

及时办理换证手续。 

93.1 需提供要件 

①小餐饮经营许可延续申请书（资料来源：经营场所所在区

域市场监管所或大连政务服务网下载） 

②告知承诺书（资料来源：申请人） 

 

93.2 办理路径 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c9ceb8b3-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c9ceb8b3-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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①窗口办：经营场所所在区域市场监管所 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c9f7

9d1b-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

93.3 办理时限：即时办结 

93.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理小餐饮经营许可，

建议您优先选择“网上办”方式。确需到市场监管所办理，您可

先拨打咨询电话（七贤岭市场监管所：0411-84792362、凌水市

场监管所：0411-84741599、龙王塘市场监管所：0411-8629344

2），避免业务高峰期等候，如有问题可拨打咨询投诉。 

94.小餐饮经营许可注销 

94.1 需提供要件 

①小餐饮经营许可注销申请书（资料来源：经营场所所在区

域市场监管所或大连政务服务网下载） 

②告知承诺书（资料来源：申请人） 

 

94.2 办理路径 

①窗口办：经营场所所在区域市场监管所 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c9f79d1b-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/c9f79d1b-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/ca2d

289d-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8 

94.3 办理时限：即时办结 

94.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理小餐饮经营许可，

建议您优先选择“网上办”方式。确需到市场监管所办理，您可

先拨打咨询电话（七贤岭市场监管所：0411-84792362、凌水市

场监管所：0411-84741599、龙王塘市场监管所：0411-8629344

2），避免业务高峰期等候，如有问题可拨打咨询投诉。 

95.仅销售预包装食品经营者备案首次办理 

经营地址在大连高新园区的辽宁省内注册的企业，申请仅销

售预包装食品经营者备案的，应当报大连市高新区市场监管局备

案。 

95.1 需提供要件 

①仅销售预包装食品经营者备案信息采集表（资料来源：大

连政务服务网——辽宁省市场监督管理局一体化行政许可平台

——企业登记注册模块——填报企业登记注册信息（含预包装食

品销售经营范围）后弹出仅销售预包装食品经营者备案信息采集

表在线填写，无需下载。或大连政务服务网--辽宁省市场监督管

理局一体化行政许可平台——食品审批模块——仅销售预包装

食品经营者备案首次办理在线填报，无需下载。） 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/ca2d289d-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/ca2d289d-9bfa-11eb-ba6c-fa163ed14ae8
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95.2 办理路径 

①窗口办：经营场所所在区域市场监管所。 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/0017

a039-2230-4a80-8014-04a8c71fc6bb 

95.3 办理时限：即时办结。 

95.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理仅销售预包装食品

经营者备案，建议您优先选择“网上办”方式。确需到政务服务

大厅办理，您可先拨打咨询电话（七贤岭市场监管所：0411-84

792362、凌水市场监管所：0411-84741599、龙王塘市场监管所：

0411-86293442），避免业务高峰期等候，如有问题可拨打咨询

投诉。 

（1）代采：市场主体初次设立的同时,通过省级登记注册系

统同步采集仅销售预包装食品备案信息工作。 

从事仅销售预包装食品的食品经营者在办理市场主体登记

注册时，可同步办理备案。 

（2）已完成登记注册的或无法现场提交备案信息的食品经

营者也可单独申请备案。 

（3）仅销售预包装食品的食品经营者在办理备案后，增加

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/0017a039-2230-4a80-8014-04a8c71fc6bb
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/0017a039-2230-4a80-8014-04a8c71fc6bb
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其他应当取得许可的食品经营项目的，应当依法取得食品经营许

可，在办理食品经营许可证前先将仅销售预包装食品备案注销。 

（4）已有《食品经营许可证》拟增加预包装食品销售经营

项目的，向申请发证机关申请食品经营许可变更经营项目，不需

要另行备案。 

96.仅销售预包装食品经营者备案变更 

在大连市高新区市场监督管理局登记注册的仅销售预包装

食品经营者，备案信息发生变化的，应当自发生变化之日起 15

个工作日内向大连市高新区市场监督管理局提交《仅销售预包装

食品经营者备案信息变更表》进行备案信息变更。 

96.1 需提供要件 

①仅销售预包装食品经营者备案信息变更表（资料来源：大

连政务服务网——辽宁省市场监督管理局一体化行政许可平台

——企业登记注册模块——填报企业登记注册信息（含预包装食

品销售经营范围）后弹出仅销售预包装食品经营者备案信息采集

表在线填写，无需下载。或大连政务服务网--辽宁省市场监督管

理局一体化行政许可平台——食品审批模块——仅销售预包装

食品经营者备案变更在线填报，无需下载。） 
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96.2 办理路径 

①窗口办：经营场所所在区域市场监管所。 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/e206

a6dc-b6a0-4f69-8ab1-de9a8f9fb580 

 96.3 办理时限：即时办结。 

96.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理仅销售预包装食品

经营者备案，建议您优先选择“网上办”方式。确需到政务服务

大厅办理，您可先拨打咨询电话（七贤岭市场监管所：0411-84

792362、凌水市场监管所：0411-84741599、龙王塘市场监管所：

0411-86293442），避免业务高峰期等候，如有问题可拨打咨询

投诉。 

97.仅销售预包装食品经营者备案注销 

在大连市高新区市场监督管理局登记注册的仅销售预包装

食品经营者，终止食品经营活动的，应当自经营活动终止之日起

15 个工作日内，向原备案的大连市高新区市场监督管理局办理

备案注销。 

97.1 需提供要件 

①仅销售预包装食品经营者备案注销表（资料来源：大连政

务服务网--辽宁省市场监督管理局一体化行政许可平台——食

品审批模块——仅销售预包装食品经营者备案注销在线填报，无

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/e206a6dc-b6a0-4f69-8ab1-de9a8f9fb580
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/e206a6dc-b6a0-4f69-8ab1-de9a8f9fb580
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需下载。） 

 

97.2 办理路径 

①窗口办：经营场所所在区域市场监管所。 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/736c

0603-58c1-4e3d-8f45-79e886c52811 

  97.3 办理时限：即时办结。 

97.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理仅销售预包装食品

经营者备案，建议您优先选择“网上办”方式。确需到政务服务

大厅办理，您可先拨打咨询电话（七贤岭市场监管所：0411-84

792362、凌水市场监管所：0411-84741599、龙王塘市场监管所：

0411-86293442），避免业务高峰期等候，如有问题可拨打咨询

投诉。 

仅销售预包装食品的食品经营者在办理备案后，增加其他应

当取得许可的食品经营项目的，应当依法取得食品经营许可，在

办理食品经营许可证前先将仅销售预包装食品备案注销。 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/736c0603-58c1-4e3d-8f45-79e886c52811
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/736c0603-58c1-4e3d-8f45-79e886c52811
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98.从事对温度、湿度等有特殊要求的食品贮存业务的非食

品生产经营者备案 

在辽宁省内登记注册且经营地址在高新园区的法人用户，申

请从事对温度、湿度等有特殊要求的食品贮存业务的非食品生产

经营者备案的，应当报大连市高新区市场监管局备案。 

98.1 需提供要件 

①申请书（资料来源：政务服务中心或大连政务服务网） 

 

98.2 办理路径 

①窗口办：辖区内市场管理所 

②网上办：大连政务服务网 

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/438b

da9f-c265-4cf4-8020-94c827ac943b 

98.3 办理时限：即时办结。 

98.4 温馨提示：为保障您便捷快速通过从事对温度、湿度

等有特殊要求的食品贮存业务的非食品生产经营者备案，建议您

优先选择“网上办”方式。确需到政务服务中心办理，您可拨打

咨询电话七贤岭市场监管所：0411-84792362、凌水市场监管所：

0411-84741599、龙王塘市场监管所：0411-86293442，避免业务

https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/438bda9f-c265-4cf4-8020-94c827ac943b
https://zwfw.dl.gov.cn/dlPortal/item/toDetails/438bda9f-c265-4cf4-8020-94c827ac943b


 
 
- 240 - 

高峰期等候。 
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违规禁办事项清单 

禁办事项 禁办情形 

一、违规办

理企业设立

登记 

1.禁止违规开展金融相关经营活动（国家发展改革委 商

务部关于印发《市场准入负面清单（2022年版）》的通

知（发改体改规〔2022〕397号）） 

2.有下列情形之一的，不得担任公司、非公司企业法人的

法定代表人： 

①无民事行为能力或者限制民事行为能力； 

②因贪污、贿赂、侵占财产、挪用财产或者破坏社会主义

市场经济秩序被判处刑罚，执行期满未逾 5年，或者因犯

罪被剥夺政治权利，执行期满未逾 5年； 

③担任破产清算的公司、非公司企业法人的法定代表人、

董事或者厂长、经理，对破产负有个人责任的，自破产清

算完结之日起未逾 3年； 

④担任因违法被吊销营业执照、责令关闭的公司、非公司

企业法人的法定代表人，并负有个人责任的，自被吊销营

业执照之日起未逾 3年； 

⑤个人所负数额较大的债务到期未清偿； 

⑥法律、行政法规规定的其他情形。 

二、违规办

理企业变更

登记 

有下列情形之一的，不得办理企业变更登记： 

①以基金份额、股权出质的，质权自办理出质登记时设立。

基金份额、股权出质后，不得转让 

②有限责任公司股东的股权被冻结期间，工商行政管理机

关不予办理该股东的变更登记、该股东向公司其他股东转

让股权被冻结部分的公司章程备案，以及被冻结部分股权

的出质登记 

③市场主体因解散、被宣告破产或者其他法定事由需要终

止的，应当依法向登记机关申请注销登记。依法需要清算

的，应当自清算结束之日起 30日内申请注销登记。依法
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禁办事项 禁办情形 

不需要清算的，应当自决定作出之日起 30日内申请注销

登记。市场主体申请注销后，不得从事与注销无关的生产

经营活动。 

三、违规办

理企业备案

登记 

有下列情形之一的，不得担任公司的董事、监事、高级管

理人员： 

①无民事行为能力或者限制民事行为能力； 

②因贪污、贿赂、侵占财产、挪用财产或者破坏社会主义

市场经济秩序，被判处刑罚，执行期满未逾五年，或者因

犯罪被剥夺政治权利，执行期满未逾五年； 

③担任破产清算的公司、企业的董事或者厂长、经理，对

该公司、企业的破产负有个人责任的，自该公司、企业破

产清算完结之日起未逾三年； 

④担任因违法被吊销营业执照、责令关闭的公司、企业的

法定代表人，并负有个人责任的，自该公司、企业被吊销

营业执照之日起未逾三年； 

⑤个人所负数额较大的债务到期未清偿。 

四、违规办

理企业注销

登记 

有下列情形之一的，市场主体不得申请办理简易注销登

记： 

①在经营异常名录或者市场监督管理严重违法失信名单

中的； 

②存在股权（财产份额）被冻结、出质或者动产抵押，或

者对其他市场主体存在投资的； 

③正在被立案调查或者采取行政强制措施，正在诉讼或者

仲裁程序中的； 

④被吊销营业执照、责令关闭、撤销的； 

⑤受到罚款等行政处罚尚未执行完毕的； 

⑥不符合《条例》第三十三条规定的其他情形。 



 
 
- 243 - 

禁办事项 禁办情形 

五、不予办

理特种设备

使用登记 

国家明今淘汰或者已经报废的特种设备，不符合安全性能

或者能效指标要求的特种设备。 

六、特种设

备使用登记

不予办理移

装变更、单

位变更的情

况 

已经报废或者国家明令淘汰的特种设备。 

进行过非法改造、修理的特种设备。 

3.无以下技术资料的：特种设备设计、制造技术资料和文

件，包括设计文件、产品质量合格证明(含合格证及其数

据表、质量证明书)、安装及使用维护保养说明、监督检

验证书、型式试验证书等；特种设备安装、改造和修理的

方案、图样、材料质量证明书和施工质量证明文件、安装

改造修理监督检验报告、验收报告等技术资料; 

4.达到设计使用年限的特种设备。 

5.检验结论为不合格或者能效测试结果不满足法规、标准

要求的特种设备。 

七、禁止办

理食品生产

许可 

1.许可申请人隐瞒真实情况或者提供虚假材料申请食品

生产许可的，由县级以上地方市场监督管理部门给予警

告。申请人在 1年内不得再次申请食品生产许可。 

2.被许可人以欺骗、贿赂等不正当手段取得食品生产许可

的，由原发证的市场监督管理部门撤销许可，并处 1万元

以上 3万元以下罚款。被许可人在 3年内不得再次申请食

品生产许可。 

3.被吊销生产许可证的食品生产者及其法定代表人、直接

负责的主管人员和其他直接责任人员自处罚决定作出之

日起 5年内不得申请食品生产经营许可，或者从事食品生

产经营管理工作、担任食品生产经营企业食品安全管理人

员。 
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禁办事项 禁办情形 

八、不得按

告知承诺方

式办理食品

生产许可 

小麦粉、大米、挂面、其他粮食加工品、膨化食品、薯类

食品等六类食品生产许可实行告知承诺制，由申请人自主

选择办理方式。同一个申请人申请生产多个类别食品，既

包括以上六类食品又包括六类之外食品的，不得按告知承

诺方式办理许可。 

九、禁止办

理食品添加

剂生产许可 

1.许可申请人隐瞒真实情况或者提供虚假材料申请食品

生产许可的，由县级以上地方市场监督管理部门给予警

告。申请人在 1年内不得再次申请食品生产许可。 

2.被许可人以欺骗、贿赂等不正当手段取得食品生产许可

的，由原发证的市场监督管理部门撤销许可，并处 1万元

以上 3万元以下罚款。被许可人在 3年内不得再次申请食

品生产许可。 

3.被吊销生产许可证的食品生产者及其法定代表人、直接

负责的主管人员和其他直接责任人员自处罚决定作出之

日起 5年内不得申请食品生产经营许可，或者从事食品生

产经营管理工作、担任食品生产经营企业食品安全管理人

员。 

十、禁止办

理食品生产

加工小作坊

生产许可 

1.食品小作坊申请生产许可时隐瞒真实情况或者提供虚

假材料的，由县级食品药品监督管理部门给予警告，在 1

年内不得再次申请食品小作坊生产许可。 

2. 被许可人以欺骗、贿赂等不正当手段取得食品小作坊

生产许可的，由原发证部门撤销食品小作坊生产许可，被

许可人在 3年内不得再次申请食品小作坊生产许可。 

3.食品生产加工企业不得申请食品小作坊生产许可证。 

4. 禁止食品生产加工小作坊生产加工下列食品： 

(一)乳制品、罐头制品; 

(二)用非固态发酵工艺生产的酒类; 

(三)保健食品; 

(四)特殊医学用途配方食品、婴幼儿配方食品和其他专供

特定人群的主辅食品; 

(五)不适宜食品生产加工小作坊生产加工的其他食品。 



 
 
- 245 - 

禁办事项 禁办情形 

禁止生产加工的食品目录各市市场监管部门结合本地实

际制定，经同级人民政府批准后向社会公布，并报省市场

监管部门备案。禁止生产加工的食品目录应当根据实际情

况适时调整。 

十一、禁止

办理食品经

营许可 

1.许可申请人隐瞒真实情况或者提供虚假材料申请食品

经营许可的，由县级以上地方市场监督管理部门给予警

告。申请人在 1年内不得再次申请食品经营许可。 

2.被许可人以欺骗、贿赂等不正当手段取得食品经营许可

的，由原发证的市场监督管理部门撤销许可，并处 1万元

以上 3万元以下罚款。被许可人在 3年内不得再次申请食

品经营许可。 

3.被吊销经营许可证的食品经营者及其法定代表人、直接

负责的主管人员和其他直接责任人员自处罚决定作出之

日起 5年内不得申请食品生产经营许可，或者从事食品生

产经营管理工作、担任食品生产经营企业食品安全管理人

员。 

4.因食品安全犯罪被判处有期徒刑以上刑罚的，终身不得

从事食品生产经营管理工作，也不得担任食品生产经营企

业食品安全管理人员。 

5.无实体门店经营的互联网食品经营者不得申请所有食

品制售项目以及散装熟食销售。 

十二、禁止

办理小餐饮

经营许可 

1.被吊销小餐饮经营许可证的食品经营者及其法定代表

人、直接负责的主管人员和其他直接责任人员，自处罚决

定作出之日起五年内，不得申请小餐饮经营许可。 

2.因食品安全犯罪被判处有期徒刑以上刑罚的，终身不得

从事食品生产经营管理工作，也不得担任食品生产经营企

业食品安全管理人员。 

3.小餐饮经营者不得经营裱花蛋糕、生食水产品。 

4. 无无实体门店经营的互联网食品经营者不得申请所有

食品制售项目以及散装熟食销售。 
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禁办事项 禁办情形 

十三、违规

办理特种设

备作业人员

资格认定 

 

1.有下列情形之一的，不得申请特种设备作业人员证： 

①年龄未满 18周岁或超过 60周岁； 

②学历未达到初中水平学历要求； 

2.有下列情形之一的，不得申请特种设备作业人员证复

审： 

①年龄超过 65周岁； 

②持证期间，有违章作业、并发生责任事故的； 

③持证期间，申请人所从事持证项目的作业时间中断一年

以上。 

十四、违规

办理计量标

准器具核准 

市场主体类型为个体工商户的。 

十五、违规

办理法定计

量检定机构

任务授权证

书 

市场主体类型为个体工商户的。 

禁办事项存在禁办情形中的任意一种即禁止办理 
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容缺办理事项清单 

序号 业务事项 可容缺资料 资料来源 补正期限 

1 
公司变更登

记 

已领取纸质版营业

执照的缴回营业执

照正、副本 

申请人提

供 
2个工作日 

2 
公司注销登

记 

已领取纸质版营业

执照的缴回营业执

照正、副本 

申请人提

供 
2个工作日 

3 

因公司的股

东发生合并

（分立），公

司申请变更

登记 

已领取纸质版营业

执照的缴回营业执

照正、副本 

申请人提

供 
2个工作日 

4 

因公司合并

(分立)申请

设立、变更或

注销登记 

合并（分立）各方

的营业执照复印件 

申请人提

供 
2个工作日 

5 
食品生产许

可首次申请 

进货查验记录、生

产过程控制、出厂

检验记录、食品安

全自查、从业人员

健康管理、不安全

食品召回、食品安

全事故处置保证食

品安全的规章制度 

申请人提

供 
5个工作日 

6 

食品生产许

可变更--变

更生产许可

进货查验记录、生

产过程控制、出厂

检验记录、食品安

申请人提

供 
5个工作日 
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序号 业务事项 可容缺资料 资料来源 补正期限 

品种变更（含

原料提取物

和复配营养

素） 

全自查、从业人员

健康管理、不安全

食品召回、食品安

全事故处置保证食

品安全的规章制度 

7 

食品生产许

可变更--变

更生产地址 

进货查验记录、生

产过程控制、出厂

检验记录、食品安

全自查、从业人员

健康管理、不安全

食品召回、食品安

全事故处置保证食

品安全的规章制度 

申请人提

供 
5个工作日 

8 

食品生产许

可变更--变

更主要设施

设备 

进货查验记录、生

产过程控制、出厂

检验记录、食品安

全自查、从业人员

健康管理、不安全

食品召回、食品安

全事故处置保证食

品安全的规章制度 

申请人提

供 
5个工作日 

9 

食品生产许

可变更--变

更工艺设备

布局 

进货查验记录、生

产过程控制、出厂

检验记录、食品安

全自查、从业人员

健康管理、不安全

食品召回、食品安

全事故处置保证食

品安全的规章制度 

申请人提

供 
5个工作日 

10 
食品生产许

可延续 

与延续食品生产许

可事项有关的其他

材料 

申请人提

供 
5个工作日 
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序号 业务事项 可容缺资料 资料来源 补正期限 

11 

食品添加剂

生产许可-首

次 

专职或者兼职的食

品安全专业技术人

员、食品安全管理

人员信息和食品安

全管理制度 

申请人提

供 
5个工作日 

12 

食品添加剂

生产许可-变

更 

与变更食品添加剂

生产许可事项有关

的其他材料 

申请人提

供 
5个工作日 

13 

食品添加剂

生产许可-延

续 

与延续食品添加剂

生产许可事项有关

的其他材料 

申请人提

供 
5个工作日 

14 

特种设备使

用登记-按台

（套）办理使

用登记受理 

含有使用单位统一

社会信用代码的证

明或者个人身份证

明(适用于公民个

人所有的特种设

备) 

申请人提

供 
5个工作日 

15 

特种设备使

用登记-按单

位办理使用

登记受理材

料 

含有使用单位统一

社会信用代码的证

明 

申请人提

供 
5个工作日 

 

注：一个业务事项涉及多种可容缺资料的，可同时容缺。
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