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1. 概述 

1.1. 平台描述 

使用本平台分为商家端信息备案系统、政府端信息审核系统、消

费者端备案商家公示三部分。商家端信息备案系统支持商家账号注册、

商家信息备案、发卡信息备案、多门店备案、备案信息变更、驳回查

询等核心功能；政府端信息审核系统支持备案信息审核、已备案商家

查询、商家变更&注销、备案退回商家查询、注销商家查询等功能；

消费者端信息支持查询所有备案商家信息详情； 

2. 商家备案用户登录与注册 

2.1. 平台地址 

商家备案系统：http://www.dlsdytk.cn/cxc-admin/#/merlogin 

2.2. 备案用户登录 

已注册用户可进入大连市单用途预付卡协同监管平台商家备案

系统通过账号密码进行登录（没有备案账号需要先注册账号），请妥

善保管账户、密码。 

2.3. 备案用户注册 

首次使用需创建备案角色账号，创建流程如下： 

（1）点击大连市单用途预付卡协同监管平台商家备案系统右下

角【立即注册】按钮，进入备案用户注册页面。 

http://www.dlsdytk.cn/cxc-admin/#/merlogin


                                    

 4 / 19 

（2）输入“登录账号”、“登录密码”、“商家负责人手机号”，获取并

输入“短信验证码”，点击确认完成账号注册。（每个手机号只允许注

册 1 个账户）  

 

（3）成功后，会返回登录页面，输入上面填写的登录账号及密

码进行平台登录。 

3. 信息备案 

登录验证成功后进入首页，系统包含商家备案和报送要求查看，

可以查看商家备案报送要求，按要求上传商家备案信息 
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3.1. 备案报送要求 

支持用户自行查询预付卡备案要求，商家备案负责人需了解备案

要求并按要求填写并上传备案材料。 

 

3.2. 相关资料附件下载 

支持下载“单用途商业预付卡行业分类表”、“单用途卡发卡商家

备案表”、“发卡商家单用途卡业务报告表”等资料。 

 

3.3. 商家信息备案 

（1）进入【商家备案管理】-【商家备案】页面，点击“商家入

网”按钮，进入信息填报页面； 
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（2）信息填报分为“商家信息”、“法人信息”、“经营信息”、“收

款银行”、“报表或经营数据”、“门店信息”、“发卡信息”、“其他材料

等”，填报完成后点击【提交】按钮，完成信息填报；（支持填报部分

信息，暂存提交记录） 

 

（3）商家信息上传：备案用户需上传营业执照，并填写商家名

称、营业执照名称、社会统一信用代码、工商注册登记日期、执照有

效截至日期、注册资本等，其中商家名称、营业执照名称、社会统一

信用代码、工商注册登记日期、执照有效截至日期支持自动识别营业

执照信息并辅助填写。 
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（4）法人信息上传：备案用户需上传法人身份证人像面和国徽

面照片，并填写法定代表人姓名、证件类型、证件号码、证件开始有

效期、证件结束有效期、联系电话信息等，其中法定代表人姓名、证

件号码、证件开始有效期、证件结束有效期支持自动识别身份证信息

并辅助填写。 
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（5）经营信息上传：备案用户需选择商家类型（个体工商家/商

家）、经营场所类型（自营/租赁）、所在省市区、所属行业、发卡商家

类型、是否品牌/集团经营，并填写经营地址、邮政编码、商家负责

人信息、负责人联系电话、负责人邮箱，上传房产证或租赁合同（根

据经营场所类型上传不同资料）、商家门头照等。 

 

（6）收款银行信息上传：备案用户需填写监管银行的银行卡号/

对公结算账户编号、开户行/开户支行名称。 

 

（7）报表或经营数据上传：备案用户需上传商家会计报表或相

关经营材料，并如实填写上年度营业收入（万元）、上年度发卡金额

（万元）、上年末预收资金余额（万元）、经营情况说明等。 
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（8）门店信息备案：备案商家需对售卖预付卡、受理预付卡的

门店进行备案，点击“新增门店”即可填报门店信息，需填写各门店

名称、门店经营地址、是否售卖/发放预付卡、是否支持受理预付卡。 

 

 

（9）发卡信息备案：备案商家需对发卡类型、发卡金额等信息
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进行备案，点击“新增发卡信息”即可填报发卡信息，需填写发卡名

称、预付卡类型（虚拟卡/实体卡）、记名方式（记名卡/非记名卡）、

面额限制（元）、使用期限、种类和功能说明、购买/充值/使用/退卡

方式说明。 

 

 

（10）其他资料上传，备案用户根据实际情况上传实体卡样本（正

反面）、单用途卡业务资金管理制度、单用途卡购卡章程或协议、资

金存管账户信息和资金存管协议、与售卡商家签订的协议文本及售卡

商家清单、集团发卡商家提交集团股权关系、品牌发卡商家提交商家

标志或其他使用所有权正面、外商投资商家批准证书复印件等，具体



                                    

 11 / 19 

上传要求请参考“报送要求”。 

 

（11）信息填报完成后，点击“提交按钮”进行上报，也可先“暂

存”信息，后续完善更新信息。 

（12）备案提交后状态变更为“待审核”，审核通过后即视为备

案成功，如审核失败需根据要求补充/修改信息并重新提交备案；备

案暂存后状态变更为“待提交”，可随时补充信息继续填报。 

 

3.4. 暂存备案信息补充 

（1）暂存备案信息在系统里显示为“未提交”，可点击“继续编

辑”按钮再次补充信息并提交备案，信息补充要求同 3.3。 
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3.5. 审核记录查询 

（1）已审核的商家（通过/驳回），可查看每次提交记录、提交

信息、提交时间及审核结果。 

 

（2）点击“审核记录”，即可查看每次填写/审核人、审核时间、

审核状态、审核结果，系统会标注最新记录。 

（3）历史提交详情：支持查询每次提交历史上传信息查询。 

 

3.6. 驳回处理 

（1）已驳回商家可点击“查看详情”进行信息补录，补入要求

请参考 3.3 及驳回审核结果，补入完成后点击“重新提交”。 
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4. 审核用户登录 

4.1. 平台地址 

政府审核系统：http://www.dlsdytk.cn/cxc-admin/#/login 

4.2. 审核用户登录 

（1）管理员可为各委办局审核人员配置账号密码及账号权限，

请各审核人员妥善保管账户、密码。 

 

（2）登录页面，输入登录账号及密码进行平台登录，审核权限

下支持备案表审核、已备案商家查询、商家备案、变更/注销商家、

备案商家查询、备案商家退回、注销商家查询等功能。 

 

http://www.dlsdytk.cn/cxc-admin/#/login


                                    

 14 / 19 

（3）审核账号数据权限说明，根据要求商家注册资本大于 200

万元由市委办局审核，注册资本小于 200 万元商家由各区委办局审

核，同时将根据委办局管理范围通过商家所属行业、所在省市区划分

审核人员查询数据权限。 

4.3. 备案表审核 

（1）审核人员可通过“备案表审核”模块查询所有待审核的信

息列表，可点击“详情”按钮查看商家上报信息； 

 

 （2）审核通过：如已确认上传备案信息无误，可点击“审核通过”

按钮，确认后完成审核。 

 

 （3）驳回：如上传备案信息不符合真实情况，或存在误传、漏传

的显示，可点击“驳回”按钮，输入具体的驳回原因后点击“确定”

按钮完成驳回操作。 
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4.4. 已备案商家查询 

（1）支持查询已备案商家信息，及预付卡资金监管相关业务数

据，如发卡账户、笔数、记名卡、非现金卡、年终卡内残值比例、预

付卡金额占营业收入比例等。 
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4.5. 变更、注销备案表 

（1）支持查询所有已完成备案的商家信息，并对商家信息变更

或注销停用； 

 

 （2）停用/注销：选择需要停用/注销的商家，点击“停用/注销”，

确认无误后，商家将被停用。 

 

 （3）已备案商家变更：支持变更商家信息，变更后需再次进行审

核，审核通过后商家状态变更为“正常/已备案”。 

4.6. 备案商家退回 

（1）查询所有已退回（驳回）商家的信息，显示商家上报时间

及驳回时间，便于审核人员锁定未完成上报的商家名单 

（2）已驳回商家需要备案人重新修改并上报，审核人员无权限

负责备案人进行修改上报。 
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4.7. 注销商家查询 

（1）支持重新已注销商家信息，商家符合规定后可点击“恢复”

按钮，恢复商家状态。 

 

5. 审核人员账号管理 

支持管理员为各部分创建账号并配置功能权限，管理员能查看所

有审核人员、商家人员的登录账号。 

 

5.1. 创建账号 

（1）点击“新增”按钮创建账号，输入用户昵称、角色、归属部

门（非必填）、归属市区（非必填）、部门类型、手机号码（非必填）、

邮箱（非必填）、用户名称（登录账号）、用户密码、用户性别（非必

填）、状态、备注等信息，完成账号注册； 

（2）注册成功后，可将账号密码分配给指定工作人员使用（首

次使用时可批量提供审核人员及机构名单，由开发人员统一为审核人

员配置登录账号） 
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（3）变更/停用账号：可通过用户管理模块，管理用户账号的信

息及使用状态，停用后无法通过该账号登录系统； 

（4）重置密码：如用户忘记密码，可通过用户管理模块重置当

前账号的用户名及密码。 

 

5.2. 权限配置 

（1）市局及各区委办局权限：用户配置里部门类型选择“市局”

—>支持查询注册资本 200 万以上商家备案信息；部门类型选择“各

区域”—>支持查询注册资本 200 万以下的商家备案信息。 

（2）归属市区：选择大连市指定归属市区—>允许查看当前选择

市区的商家备案信息；不选择归属市区—>允许查看大连市所有市区

商家的备案信息； 

（3）归属行业：选择角色，根据角色配置当前账号查看所有行

业的商家备案信息。 
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6. 消费者端已备案企业公示 

。已备案商家将通过公众号向外公示，消费者可查询已备案商家

基本信息。消费者可查询备案商家基础信息、经营风险、存管信息、

行政处罚、司法涉诉、投诉举报等信息。 

 

 


